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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

PORTARIA N° 3918 / 2023 - REIT (11.01)

N° do Protocolo: 23006.028173/2023-32
Santo André-SP, 26 de dezembro de 2023.

Estabelece os critérios para submissdo e avaliacdo de
solicitacOes de licenca para tratar de interesses particulares
de docentes no ambito da UFABC.

A VICE-REITORA, NO EXERCICIO DA REITORIA DA FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ABC, nomeada pela Portaria n? 627, de 3 de junho de 2022, publicada no Didrio Oficial da
Unido (DOU), Secdo 2, pagina 39, de 7 de junho de 2022, no uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO os artigos 91 e 95, § 22 da Lei n2 8.112/1990 - Dispde sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n2 34, de 24/03/2021 - Estabelece
orientacOes aos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo
Federal - SIPEC quanto aos procedimentos a serem observados para a concessao de licengas
para acompanhamento de cénjuge ou companheiro, para atividade politica e para tratar de

interesses particulares, de que trata a Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME N¢ 75, de 13/10/2022 - Altera a
Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n® 34, de 24 de marco de 2021 que estabelece
orientacdes aos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracao
Federal - SIPEC quanto aos procedimentos a serem observados para a concessdo de licencas
para acompanhamento de cénjuge ou companheiro, para atividade politica e para tratar de
interesses particulares, de que trata a Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990; e

CONSIDERANDO a Nota Técnica n? 9811/2017-MP - Licenca para tratar de interesses
particulares: prorrogacao e critérios,

RESOLVE:

Art.12 Poderd ser concedida licenca para tratar de assuntos particulares, sem remuneracao
ao(a) docente ocupante de cargo efetivo, no ambito da UFABC, desde que ndo esteja em

estdgio probatorio.

§ 12 A concessdo de licenca para tratar de interesses particulares é ato administrativo de
natureza estritamente discricionaria, devendo se considerar na sua concessdo o interesse
publico, o resguardo da incolumidade da ordem administrativa, a regular continuidade do

servico e o disposto na legislacdo vigente.

§ 22 A licenca para tratar de interesses particulares, no dambito da UFABC, poderd ser
concedida aos(as) docentes por um periodo de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada

apenas uma Unica vez pelo mesmo periodo.

§ 32 A licenca podera ser interrompida, a qualquer tempo, a pedido do(da) docente ou no

interesse da Administracdo, por necessidade de servico.
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Art. 22 A solicitagcdo de licenca para tratar de interesses particulares devera ser apresentada

pelo(a) docente a Secretaria do respectivo Centro do(da) qual esta lotado com, pelo menos,

120(cento e vinte) dias de antecedéncia de seu inicio.

Art. 32 O(a) docente devera apresentar os seguintes documentos para dar entrada na sua

solicitacdo na Secretaria do seu respectivo Centro:
I. Carta contendo:

a. solicitacdo da licenca para tratar de interesses particulares, mencionando periodo

pretendido para a licenca;

b. planejamento indicando os encaminhamentos que serdo dados a carga didatica prevista na
graduacdo e pds-graduacdo, orientacdes de discentes e projetos de pesquisa e extensdo ou
acordos de cooperacdo em que esteja envolvido(a), entre outras atividades, durante o
periodo de afastamento do exercicio efetivo do cargo;

Il. Parecer das coordenacdes do(s) curso(s) de graduacdo de formacdo especifica e do(s)
curso(s) de pdés-graduacdo nos quais o(a) docente esteja credenciado, com a avaliacdo do
impacto de sua auséncia e apresentacdo do planejamento para absorver os créditos didaticos

do(a) docente durante o periodo de licencga solicitada;
lll. Outros documentos que o Conselho ou a Direcdo de Centro venham a solicitar.

Art. 49 A solicitacdo de prorrogacdo do prazo da licenca deve ser enviada até 120(cento e
vinte) dias antes do término do prazo da licenca ja concedida a Secretaria do Centro do qual
o(a) docente esta lotado, com justificativa da necessidade da prorrogacdo do prazo formulada

pelo(a) interessado(a), e com os mesmos documentos necessarios para apresentacao inicial.

Art. 5° Ao término da licenga para interesses particulares, o(a) docente deve permanecer em
exercicio no cargo por periodo igual ao da licenca concedida, incluindo sua prorrogacdo, se for
0 caso, e ndo poderd se afastar para pds-doutorado, missdo no exterior, cessdo, requisicao,
colaboracdo técnica, movimentacdo para composicao de forca de trabalho, licenca para tratar

de interesses particulares por periodo igual ao usufruido durante a licenca.

Art. 62 Quando a solicitacdo aprovada tiver duragdo igual ou superior a 1 (um) ano, o(a)

docente deverd conceder seu posto de trabalho em gabinete de forma permanente.

Paragrafo Unico. Apds seu retorno, um novo posto de trabalho em gabinete serd alocado

conforme normativa e procedimentos de cada Centro.

Art. 7° A licenca prevista na presente portaria ndo se refere a prevista na Resolu¢do ConsUni
n2 197, de 01 de novembro de 2019, que estabelece a Politica de Inovacdo e da Gestdo do

Nucleo de Inovagdo da Universidade Federal do ABC ou outra que venha a substitui-la.

Art.82 A solicitacdo inicial ou prorrogacao de licenca para tratar de interesses particulares
devera ser enviada a SIMP/SUGEPE pelos Centros da UFABC com pelo menos 60(sessenta)
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dias de antecedéncia antes do inicio da licen¢a ou da prorrogacao, para que sejam realizados

os devidos tramites, conforme determina a legislacao vigente.

Art. 92 A SIMP/SUGEPE ndo se responsabiliza por informar aos(as) interessados(as) quanto
aos vencimentos das licengas vigentes, sendo de inteira responsabilidade do(a) docente o seu

acompanhamento.

Art. 10. O(a) docente devera verificar outros documentos complementares e necessarios no
procedimento "Licenca para Tratar de Interesses Particulares" publicado no Portal do Servidor

da UFABC para a instrugao do processo.

Art. 11. No primeiro dia util seguinte ao término do periodo da licenga, o docente devera se
apresentar ao seu Centro para a retomada do exercicio das suas atribui¢gdes funcionais, e
providenciar o preenchimento do Termo de Apresentacdo e encaminhamento deste a
SIMP/SUGEPE.

Paragrafo Unico. A n3o apresentacdo do(a) docente ao seu Centro implicard em faltas ao

trabalho e outras responsabiliza¢des, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 12. Transcorridos 31 (trinta e um) dias consecutivos do término da licenga sem o retorno
do(a) docente e oficializado a SUGEPE pelo Centro de lotagdo do(a) servidor(a), a SUGEPE
preencherd o "Termo de N3ao Apresentacdo de Servidor Licenciado" e encaminhard o caso a
Corregedoria-seccional da UFABC para apurac¢ao de abandono de cargo nos termos do art.
138 da Lei n2 8.112, de 1990.

Art. 13. O periodo de licenca para tratar de interesses particulares ndo é computado para
nenhum fim, salvo se o(a) docente optar por permanecer vinculado ao Plano de Seguridade
Social do Servidor Publico (PSS) e recolher as contribuicbes previdencidrias, quando serd
considerado para efeito de aposentadoria.

Art. 14. O(a) docente licenciado(a) esta impedido(a) de tomar posse em outro cargo publico,
exceto se forem cargos acumulaveis na forma do Art. 37, XVI, da Constituicdo Federal.

Art. 15. O(a) docente que esteja usufruindo de licenca para tratar de interesses particulares
observara os deveres, impedimentos e vedagdes da legislacdo aplicavel ao conflito de
interesses.

Art. 16. O(a) docente em licenca para tratar de interesses particulares ndo podera ocupar
cargo em comissao ou funcdo de confianca em outro 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica direta ou indireta, por incidir, nesta hipdtese, o Enunciado 246 da Sumula de
Jurisprudéncia do TCU.

Art. 17. A Autoridade competente para analise e deliberacdo da licenca para tratar de

interesses particulares é o Diretor(a) de Centro, ouvido o respectivo Conselho de Centro.

§ 12 Em caso de reconsideracdo, a decisdo sera de competéncia do(a) Diretor(a) de Centro,

ouvido o respectivo Conselho de Centro, ndo podendo ser renovada.
§ 22 Em caso de recurso, este serd dirigido ao Reitor da UFABC para deliberagao.

Disposi¢oes Transitorias
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Art. 18. Os casos de licenca para tratar de interesses particulares em vigéncia antes da

publicacdo desta Portaria deverdao ser tratados considerando os prazos acordados no

momento de sua concessdo e devem ser renovados seguindo os prazos expressos no Artigo
1°.

Art. 19. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Assinado digitalmente em 26/12/2023 14:57 )
MONICA SCHRODER
REITOR (Substituto)

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
http://sig.ufabc.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 3918, ano:
2023, tipo: PORTARIA, data de emissdo: 26/12/2023 e o codigo de verificagdo: adé6bd4d62e
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