MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacao Universidade Federal do ABC

Comissao Permanente de Convénios
Av. dos Estados, 5001 - Bairro Bangu - Santo An&fé -
CEP 09210-580 - Fone: (11) 4996.8534

RESOLUCAO DA CPCO N° 1, DE 27 DE JANEIRO DE 2014.

Disciplina o0s procedimentos para celebracéo,
acompanhamento, prorrogacdo e apresentacao de
relatério de execucdo e prestacdo de contas na
celebracdo de parcerias com instituicbes publicas e
privadas, nacionais e internacionais, celebradas po
meio de convénio, termo de cooperacao, termo de
parceria, termo de colaboracdo técnico-cientifico o
instrumento congénere.

A COMISSAO PERMANENTE DE CONVENIOS (CPCO) DA
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) , no uso de suas atribuicoes e
considerando:

v' as deliberacbes ocorridas em sua | sessdo exwmadgedde 2014, realizada
no dia 27 de janeiro de 2014;

v' o disposto no Art. 8°, inciso IV, da Resolucao Qams® 105; e

v' o disposto na Resolucdo ConsEPE n° 130.

RESOLVE:

Art. 1° Ficam sujeitas ao cumprimento desta resalugs parcerias celebradas
pela Fundacdo Universidade Federal do ABC (UFAB&) anstituicbes publicas e privadas,
nacionais e internacionais, formalizadas por mei@ahvénio, termo de cooperagao, termo de
parceria, Termo de Colaboracéo Técnico-Cientifi@d@TC), ou instrumento congénere.

Paragrafo unico. Nao estdo obrigatoriamente sgjeitaplicacdo desta Resolucéo
as parcerias com agéncias oficiais de fomentopdparacado para operacionalizacdo de estagio
de estudante, de mobilidade académica nacion&macional e as cartas de intencdes.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 2° Disciplinar os procedimentos para celebosac@companhamento,
prorrogacdo e apresentacdo de relatorios de exequedtacdo de contas dos instrumentos
legais celebrados para desenvolvimento de projgitastuados por meio dos instrumentos
citados no Art. 1°.

&) Universidade Federal do ABC



Art. 3° A celebracao de todo e qualquer instrumeletgue trata o Art. 1° far-se-a
em consonancia com a legislagcéo vigente e em diosgavas normas internas da UFABC.

Paragrafo unico. A UFABC, no exercicio de sua amtma constitucional,
celebrara sempre que julgar conveniente e opoxgrinstrumentos informados no Art. 1°, com
pessoas juridicas de direito publico ou privadcjorais ou internacionais.

CAPITULO Il
DAS FASES DO PROCESSO DE CELEBRACAO

Art. 4° O tramite processual dos instrumentos imfmdos no Art. 1° sera dividido
em trés fases: pre-formalizacéo, formalizacéo ebcatao.

Art. 5° A pré-formalizacdo diz respeito a fase eoe e estuda a viabilidade
técnica, cientifica e financeira de uma parcersfi@ realizadas as negociacdes dos termos da
minuta e as responsabilidades das partes envolpioilasneio de contatos informais, como a
simples troca de correspondéncias, contatos pa@fotel e reunides. Essa etapa € de
responsabilidade do demandante.

Art. 6° A formalizacdo diz respeito a protocolizag@o registro, a emissao de
pareceres e a tramitacdo do respectivo processmiathativo conforme o tipo de instrumento
legal e em observancia das normas e procedimentgos.

Art. 7° A celebracao diz respeito a ultima fasepdacesso de tramitacdo, que se
encerra com a assinatura do instrumento legal pelees envolvidas e dando publicidade a
parceria.

CAPITULO 1l
DOS INSTRUMENTOS LEGAIS E DA DOCUMENTACAO

Art. 8° S&o instrumentos legais abrangidos por €&aolucdo as parcerias
celebradas por meio dos instrumentos legais citaddst. 1° e que tenham a UFABC como um
dos participes.

Art. 9° Para a celebracdo de cada um dos instrasidéegais de que trata esta
Resolucdo, devera ser apresentada a documentagéeme, com no minimo o disposto no
Anexo |.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais a CPCo paigrensar a apresentacao
de algum(ns) dos documentos ou clausulas listadssamexos | e Il, apés avaliacdo de
justificativa apresentada pela area demandante.

CAPITULO IV
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DO PROJETO E PLANO DE TRABALHO

Art. 10 Os instrumentos legais de que trata o Qkplitl serdo individualizados
por projeto de ensino, pesquisa, extensdo ou delsemento institucional com seu plano de
trabalho, devidamente aprovado pelo Conselho ddrd&;eNucleo, Pré-Reitoria ou Unidade
Administrativa relacionada ao assunto, e que des@nger, N0 minimo:

|.  os dados dos orgaos e ou entidades celebrantes;
Il.  a caracterizacdo da proposta, contendo o objetobjesivos, o periodo de
execucao, a justificativa e a especificacdo dadteetos esperados;

[ll.  a composi¢do da equipe técnica, com a indicacdoeda®ctivas cargas
horérias, bem como as formas de remuneracéo, quemnyer;

IV. o cronograma de execucao, subdividido em etapaseanscumpridas, as
metas quantitativas a serem atingidas e a descrigio atividades
correspondentes, em um periodo determinado;

V. o0 plano de aplicacdo dos recursos, com a demoastrdetalhada da
destinagao das verbas, se for o caso;

VI. aindicacdo da fonte dos recursos financeiros eod#&rapartida, quando

for o caso;
VIl. o cronograma de desembolso financeiro, se for@; cas
VIll.  os impactos sociais, econémicos, ambientais e atadé do projeto,

guando houverem.

CAPITULO V
DOS TRAMITES PROCESSUAIS
Secao |
Da tramitacdo pela Area Demandante

Art. 11 Compete ao diretor do Centro, coordenadodcleo, Pré-Reitor ou
chefe da Unidade Administrativa que receber aisati&o de celebracao de instrumento legal:

I.  conferir a relacdo de documentos conforme destoitAnexo I;

II.  emitir Comunicacéo Interna (Cl) conforme modelgpdisivel no site da
Divisdo de Convénios (Diconv), justificando o im&se institucional na
celebracdo do instrumento.

8 1°. Deve-se anexar a referida Cl, todos os doctosdistados no Anexo | e
encaminha-la para a Diconv.

8§ 2° A minuta e o plano de trabalho deverdo seraramhados para
convenios@ufabc.edu,lem arquivo de texto editavel.
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8 3° Quando o assunto for relacionado a mais deCemtro, Nlcleo, Pré-
Reitoria, ou Unidade Administrativa deve-se proceat®eitiva da(s) mesma(s), previamente ao
envio da Cl a Diconv.

Secéao Il
Da Tramitacao pela Divisédo de Convénios (Diconv)

Art. 12 Para cada instrumento legal, principal ditiao, de que trata esta Secéo,
havera um processo administrativo, a ser abertopiebnv, o qual tera rito proprio.

Art. 13 A solicitacdo de celebracdo de instrumeleigal de que trata esta
Resolucdo devera ser encaminhada pelo diretor doraCe&oordenador do Nudcleo, Pro-Reitor
ou chefe da Unidade Administrativa diretamentecielaada ao assunto, atendido o disposto nos
Capitulos 1ll, IV e Capitulo V, secéo I.

Art. 14 A Diconv, ao receber a solicitacdo de celeho de instrumento legal,
devera adotar as seguintes medidas, por despautianientado de seu chefe ou substituto:

l.  conferir e analisar a documentacéo, nos termosnéxa\l;

[I.  analisar a minuta que devera conter no minimo fasmacdes constantes
no Anexo Il e proceder as devidas adequacgbes eoaecdes, em
consonancia com a natureza do instrumento legad eetebrado;

[ll.  providenciar a abertura do processo administrativo;
IV.  submeter o processo as instancias cabiveis.

Art. 15 Aprovada a celebracdo da parceria em tedamstancias cabiveis, de
acordo com a legislacéo vigente e as normas irgeend®iconv remetera copia eletrénica aos
demais participes para assinatura.

Art. 16 ApOs a assinatura compete a Diconv numela@gr, publicar, arquivar a
sua via e distribuir as demais vias do instrumésgal as partes envolvidas.

Paragrafo unico. Cabera a Diconv verificar a poasddlnle de tramitacéo
simultanea do processo entre as areas, de modalizara@ cumprimento dos tramites
obrigatorios para celebracao da parceria.

Secéo Il
Da Tramitacao pela Fundacéo de Apoio

Art. 17 Havendo necessidade do auxilio da fundad@oapoio para gestédo
administrativa e financeira do projeto, a Diconeaninhara a minuta e o plano de trabalho para
andlise da fundacéo.

Art. 18 Para apoio a gestdao administrativa e fieaa, o custo total da fundacao
de apoio ndo podera exceder 10% do custo totatajetp apoiado.
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Secéo IV

Da Tramitacdo pela Pré-Reitoria de Planejamento e 8senvolvimento Institucional
(PROPLADI)

Art. 19 Quando o projeto importar em compromissariceiro para a UFABC, o
processo sera encaminhado & Coordenacédo de Plangjaen Acompanhamento Econdmico
(CPE) da PROPLADI, para analise e estruturaca@udestdes econdmico-financeiras (indicacao
de elementos de despesa) dos acordos desta natureza

Art. 20 Apos andlise, a CPE enviara o processogaiaonv.

Secado V
Da Tramitacao pela Agéncia de Inovagao

Art. 21 Os instrumentos legais que envolverem 0©Bag licenciamentos,
inovacdes e outras formas de tecnologia, protegébectual e sigilo, serdo necessariamente
submetidos & Agéncia de Inovacdo, que emitirda paréécnico sobre a matéria de sua
competéncia.

Art. 22 Apds emissao de parecer técnico acercaataria, a Agéncia enviara o
processo para a Diconv.

Secao VI
Da Tramitacdo pela Procuradoria Federal junto & UFABC (PJ)

Art. 23 Caberd a PJ emissdo de parecer detalhatoaada legalidade e dos
aspectos formais para a celebracédo da parceria,cbera dos instrumentos de prorrogacéo e
termos aditivos necessarios fazendo os devidostapentos e solicitacdo dos ajustamentos
necessarios do instrumento.

Art. 24 ApoOs emissao de parecer, a PJ enviaraaepso para a Diconv.

Secao VI
Da Tramitacdo pela Comissao Permanente de Convéni@SPCo)

Art. 25 Conforme previsto na Resolu¢cdo ConsUni0® & ConsEPE n° 130, sao
atribuicdes da CPCo:
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I.  julgar o mérito e a natureza dos convénios e TG @, realizacdo de
convénios, TCTC, ou acordos de cooperacdo que terporem
compromissos financeiros para a UFABC,;

Il.  autorizar, nos casos referidos no Art. 7° da Reg&ollConsUni n° 4, de 15
de agosto de 2007, a participacdo remunerada dmidscem regime de
dedicacdo exclusiva em atividades esporadicasfonass e nos limites
definidos pelo Conselho Universitario;

lll.  revisar o valor da Taxa de Ressarcimento InstiaiOTRI) nos casos em
gue o percentual estabelecido torne-se impeditara p realizagcdo de um
convénio;

IV. estabelecer o fluxo operacional para a celebragddGIrC, convénios e
demais instrumentos necessarios a execucao degsr@eprestacdo de
servicos pela UFABC para entidades publicas owages;

V. acompanhar legislacdo especifica e normas internas;

VI.  propor adequacdes a Resolugdo ConsUni n° 105; e

VII.  julgar o mérito, a natureza e a realizagdo dasepas; demandadas pelas
Pro-Reitorias, pelos Nucleos e pelas Unidades Adinativas, exceto dos
Centros.

Art. 26 Ficam excluidos da competéncia da CPCodalisendas parcerias com
agéncias oficiais de fomento, de cooperacdo pageacipnalizacdo de estagio de estudante, de
mobilidade académica nacional e internacional e castas de intencbes, entretanto,
excepcionalmente a CPCo podera emitir parecer tardmbre estes instrumentos mediante
solicitacao do interessado.

Art. 27 A CPCo emitirhd parecer conforme suas coémmas, inclusive sobre
solicitacbes de prorrogacdo, denuncia ou rescisé® [projetos e remetera 0 pProcesso
administrativo para a Diconv, para que esta prassegacordo com o deliberado.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO E DO ACOMPANHAMENTO

Art. 28 O acompanhamento e a fiscalizacao técnit@aeaceira dos instrumentos
legais regidos por esta Resolucéo serao realizaoloam fiscal a ser indicado pelo diretor do
Centro, coordenador do Nucleo, Pro-Reitor ou chiefdJnidade Administrativa demandante,
que avaliara e encaminhard a Diconv, os relat@asiais de execucdo técnica e financeira
conforme formulario disponivel no site da Diconv.

8 1° Os relatérios serdo emitidos conforme perimdwisto para o cumprimento
de cada etapa ou fase prevista no plano de trabalho

§ 2° Compete a Diconv providenciar a juntada d@Edeos de que trata o caput
aos autos do processo administrativo correspondente

§ 3° E facultada a utilizacdo dos relatérios téami@xigidos pela entidade
financiadora, quando for o caso, para o cumprimdatdisposto no caput.
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CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS E RELATORIO DE EXECUCAO

Art. 29 O repasse de recursos financeiros, gquamdeigbos nos instrumentos
legais regidos por esta Resolucdo, estara sujeficestacdo de contas de sua boa e regular
aplicacao, na forma prevista pela entidade finaloecee legislagéao federal, quando pertinente.

Art. 30 A prestacao de contas sera composta dosseg documentos:

|.  extrato da conta bancaria vinculada, quando faso;c

Il. relacdo de pagamentos, identificando o nome do fiogn® e seu
CNPJ/MF ou CPF/MF; numero dos documentos fiscais) as datas de
emissao dos bens adquiridos e nimeros de patrindanigd-=FABC, quando
for o caso;

lll.  relatério de execucéo fisico-financeira, constiuds demonstrativos de
receitas e despesas relacionados com o cronogmewxeducao, constante
no plano de trabalho;

IV. guias de recolhimento e comprovante de pagamenteo shkidos
remanescentes do projeto & Conta Unica do Tesouro;

V. relagdo dos resultados vantajosos obtidos em fdaolJFABC ou da
sociedade, registrada em formulario padronizadspadiivel no site da
Diconv;

VI.  relagcédo dos termos de doacéo ao patrimoénio da UFdd&bens duraveis
adquiridos, conforme previsao no instrumento legal.

§ 1° Recebida a prestacdo de contas a Diconv fdevido registro e submetera
para verificacdo da Divisdo de Patrimonio quandalo@cdo de bens e posteriormente para a
Coordenacdo Geral de Financas e Contabilidade (CGj@€ emitirdo nota atestando a
regularidade e conformidade das mesmas.

§ 2° Cabera a CGFC realizar a conferéncia da jgéest@de contas, e no prazo de
60 (sessenta) dias emitir laudo de avaliagéo at@stau ndo a regularidade das despesas.

Art. 31 No relatorio de execucdo devera constar,miaimo, as seguintes
informacoes:

I.  manifestagcdo quanto ao cumprimento parcial ou tlmtalbjeto pactuado;

Il. lista dos resultados académicos obtidos (artigoo,litese de doutorado,
dissertacdo de mestrado, iniciacao cientifica,ositr

[ll. lista dos resultados tecnoldgicos atingidos (petembftware, produto,
outros), se houver,

IV.  descrigao sobre a contribuicdo para a formacaeassos humanos; e

V. parecer do Centro, Nucleo, Pro-Reitoria ou Unidadministrativa acerca
do relatério apresentado.
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Art. 32 E de responsabilidade do coordenador dgefmroa elaboracdo da
prestacdo de contas e do relatério de execucdoensaminhamento para o fiscal do projeto.

§ 1° O relatorio de execugdo e a prestacao de<deigerdao ser apresentados a
Diconv em até 30 (trinta) dias, prorrogaveis powalgperiodo com base em solicitacdo
devidamente justificada, apds a vigéncia, rescid@oyuncia ou cumprimento integral do objeto
ajustado em cada instrumento.

§ 2° A falta de apresentagdo da prestacdo de contaselatorio de execucao
impedird o coordenador do projeto de participaegi@pe de parceria ou de ser seu coordenador
até a regularizacédo da pendéncia.

8 3° As contas ou relatorios julgados irregularapedirdo o coordenador do
instrumento juridico de participar de equipe téarde outra parceria ou de ser seu coordenador
até o saneamento das questdes pendentes.

Art. 33 A prestacdo de contas e o relatério de wé@m apos manifestacao do
fiscal, serdo encaminhados a CPCo, a quem cab#&ydzau o encerramento do processo ou
solicitar quaisquer esclarecimentos que julgar $se0s.

Art. 34 Sempre que julgar necessério, a CPCo paicitar vistas aos relatorios
emitidos e esclarecimentos aos demandantes.

CAPITULO VI
DA PRORROGACAO, DENUNCIA OU RESCISAO

Art. 35 Para solicitagdo de prorrogagdo, denunuiaescisdo do instrumento, o
coordenador devera enviar Cl a Diconv justificaadicorréncia juntamente com os relatorios de
execucao e prestacéo de contas parciais.

Paragrafo unico. O Diretor do Centro, coordenadwmrNdicleo, Pro-Reitor ou
chefe da Unidade Administrativa responsavel pelmjepp devera expressar sua anuéncia ao
solicitado na Cl emitida.

CAPITULO IX
DA PUBLICIDADE

Art. 36 O extrato de todos os instrumentos legaisees aditamentos serao
publicados no Diario Oficial da Unido (DOU) e nol&on de Servico da UFABC.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

8

&) Universidade Federal do ABC



Art. 37 Os casos omissos serdo resolvidos pelanRigue podera solicitar
manifestagdo da CPCo quando entender necessario.

Art. 38 Esta Resolucdo entra em vigor a partir wke mublicacdo no Boletim de
Servigco da UFABC.

MARCOS JOEL RUBIA
Presidente da CPCo
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ANEXO |

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA CELEBRACAO DE PARCERSNA UFABC

Para a instrucdo do processo administrativo e sméé celebracdo de parcerias na UFABC,
serdo exigidos no minimo os documentos abaixallistando necessariamente se restringindo a
eles.

WwnN e

ok

©ooN

Documentos especificos comuns a qualquer entidade:

Minuta (instrumento juridico) devidamente preenahid

Plano de Trabalho detalhado;

Justificativa para utilizacdo de fundacdo de ammwidamente preenchida e assinada
(quando for o caso);

Formulario de autorizacdo para gestao de projetesidmente preenchido e assinado;
Declaracdo acerca do teto remuneratério e dedicdedboras (exigida de todos os
envolvidos no projeto e que tenham vinculo com ARKE);

Atos constitutivos vigentes da instituicdo com algse deseja formalizar a parceria
(estatuto, contrato social, lei de criagdo ou qutro

Cartdo de Cadastro Nacional de Pessoa JuridicaRdCN

Certiddes de regularidade da empresa ou instituicao

Copia simples dos documentos pessoais do repragefdgal da entidade;

Documentos especificos para pessoa juridiadirdéo publico:

copia do ato de nomeacao ou delegacdo de compe@rauitoridade que subscritara o
instrumento;
procuracao ou ato de outorga de poderes para ftemapos, se for o caso.

Documentos especificos para pessoa juridiatirdéo privado:

ata de eleicdo dos atuais representantes legaentddade, atualizada e devidamente
registrada,
procuracéo (se for o caso) devidamente registradeagtorio.
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ANEXO I
CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO INSTRUMENTO DE CELEBRACA®E PARCERIA

O instrumento legal a ser celebrado devera comerseu preambulo, a qualificacdo das
entidades celebrantes e de seus representantssdega minimo, as seguintes clausulas:

I.  Objeto - Descricdo objetiva, clara e precisa do sgigretende realizar ou obter, em
consonancia com o Plano de Trabalho que integranstmmento;

II.  Atribuicbes dos participes - As atribuicbes de cadaa das partes envolvidas na
parceria, assim como as atribuicbes do intervemjequando houver, deverdo ser
minuciosamente detalhadas. E fundamental que & saique cabe a cada um dos
envolvidos no projeto;

lll.  Coordenacdo e Gestdo - Indicacdo dos responséekiscpordenacdo e gestdo do
projeto;

IV. Recursos Financeiros - Nas parcerias que envolheursos financeiros, devem ser
especificadas a classificagcdo orcamentaria da sdagpé nota de crédito, n° da nota de
empenho, data da NE, elementos de despesa), qi@edo recursos orgamentarios, o
montante e a referéncia ao cronograma de desemimIBtano de Trabalho. Quando se
tratar de projetos financiados pela iniciativa ada, deve-se informar sobre o
cronograma de desembolso;

V. Propriedade Industrial ou Direito Intelectual - @@éla que normatize os direitos de
propriedade industrial, conforme Lei 10.973, deeXddzembro de 2004. E obrigatéria a
inclusdo de clausulas de protecdo da propriedaéedtual e sigilo, quando houver
previsdo no projeto de geracdo de patente, inoves@wlogica ou transferéncia de
conhecimento.

VI.  Saldos remanescentes - Previsdo da devolucdo dwguais saldos financeiros bem
como dos saldos gerados pela aplicagao financeira.

VIl.  Prestacdo de Contas - Consiste no demonstrativaplizacdo dos recursos recebidos
para a execucéo do objeto. Dependendo da origermedossos, poderdao ocorrer formas
distintas de elaboracéo de prestacdo de contado $ecessario, no entanto, deixar claro
a obrigacao, forma de elaboracao e o prazo paesemacao das prestacdes de contas.

VIIl.  Vigéncia - Devera ser fixada de acordo com o ppewisto para consecucao do objeto
da parceria em funcdo das metas estabelecidasl@rass exigéncias legais aplicaveis,
podendo ser prorrogado, mas limitando-se ao pra@dmo de 60 (sessenta) meses no
total,

IX.  Publicacdo - Indicacéo do responsavel pela puldiwagem que meio;

X. Alteracdes - Previsdo de possiveis alteracdes stumento por meio de Termos
Aditivos para melhor atender o objeto pactuado. Bgmermitido alteracdo no objeto
pactuado.

XI.  Denuncia e Resciséo - Indicacéo do prazo de aréecidpara que um dos participes se
manifeste desistindo do convénio e do cumprimeatoi@ das atribui¢cdes.
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XIl.  Foro - Deve ser eleito o Foro da Justica Federafepencialmente a Subsecéo Judiciaria
de Santo André/SP, uma vez que a UFABC é um edézde
XIIl.  Assinaturas - Assinatura dos participes da pareadm duas testemunhas.
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