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FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS

SEÇÃO DE INGRESSO E MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL

	MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL - AFASTAMENTO DE SERVIDOR


V. 23.04.20
	IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

	SERVIDOR:
	     
	SIAPE:
	     

	CARGO:
	     

	LOTAÇÃO:
	     

	AFASTAMENTO PARA:
	 Colaboração Técnica 
 Requisição   Cessão 
 Composição da Força de Trabalho Exercício Provisório    


	ORGÃO DE DESTINO:
	     

	DATA DO AFASTAMENTO:
	   /    /     


Afastado, a partir da publicação da PORTARIA nº       publicada em    /    /     , estando ciente que deverá quitar os débitos porventura existentes nesta instituição.
	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura do servidor
	


	Declaro que a ausência do servidor não causará prejuízos à força de trabalho do setor e à execução das atividades da área.
	

	
	
	

	Data:    /    /     
	
	

	
	Assinatura e carimbo do superior
	


PROCEDIMENTO:

1- Preencher e assinar o formulário

2- Efetuar a Quitação de Débitos via Central de Serviços da UFABC: http://central.ufabc.edu.br/ e preencher o formulário QUITAÇÃO DE DÉBITOS PARA DESLIGAMENTO;

3- Anexar a Folha de Frequência do mês (Técnico-Administrativo)

4- Entregar os formulários na SUGEPE/SIMP – Seção de Ingresso e Movimentação de Pessoal (Bloco A - Torre 1 - 2° andar) 
PREVISÃO LEGAL: Art. 93 da Lei nº 8.112/1990.
	QUITAÇÃO DE DÉBITOS PARA DESLIGAMENTO


V. 23.04.20
	SERVIDOR (A):
	     
	SIAPE:
	

	CARGO:
	     
	CPF:
	     

	LOTAÇÃO:
	     
	DATA DO DESLIGAMENTO:
	


	É um procedimento eletrônico que o servidor deve cumprir quando se desliga ou se afasta por mais de seis meses da UFABC e tem por finalidade comprovar que não há pendências com os seguintes setores: Biblioteca, Centros (apenas para desligamento de docentes), Comissão de Ética, Corregedoria-Seccional, Núcleo de Tecnologia da Informação, Pró-Reitoria de Administração e Superintendência de Gestão de Pessoas.

	A solicitação do serviço deve ser feita através da Central de Serviços (clique aqui)

	Importante: 
 O solicitante só terá sua solicitação deferida quando for comprovada a não existência de débitos com os setores supracitados.

	

	DADOS DO CHAMADO NA CENTRAL DE SERVIÇO:

	DATA DE ABERTURA: 
	

	NÚMERO DE TICKET GERADO*: 
*O número é encaminhado automaticamente para o e-mail institucional logo após a abertura do chamado.


PROCEDIMENTO:

1- Efetuar a Quitação de Débitos via Central de Serviços da UFABC: http://central.ufabc.edu.br/;

2- Preencher o formulário;
3- Encaminhar à SUGEPE/SIMP – Seção de Ingresso e Movimentação de Pessoal (Bloco A - Torre 1 - 2° andar) juntamente com os demais documentos solicitados.
	CHECK LIST 
MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL - AFASTAMENTO DE SERVIDOR


V.23.04.20
	SERVIDOR:
	     
	SIAPE:
	     

	CARGO:
	     

	LOTAÇÃO:
	     

	E-MAIL PESSOAL:
	     
	TELEFONE:
	     


	DATA DO AFASTAMENTO:
	   /    /     


	
	Formulário de MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL - AFASTAMENTO DE SERVIDOR

	
	Formulário de QUITAÇÃO DE DÉBITOS PARA DESLIGAMENTO

	
	Folha de Frequência (servidor técnico-administrativo)

	
	Devolução de crachá

	
	Devolução do cartão de estacionamento

	OBSERVAÇÕES:

	

	

	


