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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

Fundação Universidade Federal do ABC

[Reitoria, Pró-Reitoria, Centro ou área equivalente]

[Setor emissor do documento]

COMUNICAÇÃO INTERNA Nº 000/0000/Iniciais do setor (em negrito, alinhada à esquerda, em letras maiúsculas, sem espaços)
Santo André, XX de XXXXX de XXXX.
À Assessoria de Cooperações Institucionais e Convênios 
Assunto: Solicitação de prorrogação (Com Recursos Financeiros e Fundação de Apoio)
1.

Solicito prorrogação do instrumento de parceria (INDICAR O INSTRUMENTO – EXEMPLO: TCTC nº 01/2018), referente ao projeto “TÍTULO DO PROJETO” por mais INDICAR O PERÍODO PELO QUAL DEVE SER PRORROGADO, tendo em vista DESCREVER OS MOTIVOS PELOS QUAIS SERÁ NECESSÁRIA A PRORROGAÇÃO.
2.

Considerando que a prorrogação envolve vigência e recursos financeiros, encaminhamos os seguintes documentos: Relatório Técnico de Execução Parcial, Plano de Trabalho, Declaração de Horas e Teto (ou somente Declaração de Horas, caso não haja percebimento de bolsas pelo docente) e Minuta do Termo Aditivo.
3.

Informamos que a Minuta do Termo Aditivo e do Plano de Trabalho foram enviados para o e-mail convenios@ufabc.edu.br, com o seguinte título: Documentos referentes à CI Nº XXX (mencionar o número e identificação dessa CI).
Atenciosamente,

[Signatário - nome com letras maiúsculas]
Coordenador do Projeto


De acordo.

[Signatário - nome com letras maiúsculas]

Dirigente da unidade demandante
Av. dos Estados, 5001 · Bairro Santa Terezinha · Santo André - SP · CEP 09210-580

Bloco A · Torre 1 · 2º andar · Fone: (11) 3356.7550/7549 (alterar de acordo com a área demandante)
convenios@ufabc.edu.br (alterar de acordo com a área demandante)
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