[image: image1.png]



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

Fundação Universidade Federal do ABC

[Reitoria, Pró-Reitoria, Centro ou área equivalente]

[Setor emissor do documento]

COMUNICAÇÃO INTERNA Nº 000/0000/Iniciais do setor (em negrito, alinhada à esquerda, em letras maiúsculas, sem espaços)

Santo André, XX de XXXXX de XXXX.
À Assessoria de Cooperações Institucionais e Convênios 
Assunto: Solicitação de Celebração de Parceria – Protocolo de Intenções.
1.

Solicito análise dos documentos para celebração de Protocolo de Intenções com NOME DO PARTÍCIPE, nome de contato do partícipe xxx, telefone xxx, e-mail xxx.
2.

A celebração desse protocolo é importante para a Universidade porque INFORMAR O INTERESSE INSTITUCIONAL NA PARCERIA. 
3. 

O coordenador indicado para o acompanhamento deste Protocolo é NOME DO SERVIDOR RESPONSÁVEL (DOCENTE OU TA).
4.

Informamos que a minuta do Protocolo de Intenções (versão editável) foi encaminhada para o e-mail convenios@ufabc.edu.br, com o seguinte título: Documento referente à CI Nº XXX (mencionar o número e identificação dessa CI).
Atenciosamente,

[Signatário - nome com letras maiúsculas]

[Cargo/Função – com iniciais maiúsculas]

Av. dos Estados, 5001 · Bairro Santa Terezinha · Santo André - SP · CEP 09210-580

Bloco A · Torre 1 · 2º andar · Fone: (11) 3356.7550/7549 (alterar de acordo com a área demandante)
convenios@ufabc.edu.br (alterar de acordo com a área demandante)
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