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1. APRESENTACAO DA DIVISAO DE REGISTRO DE DIPLOMAS (DRD)

A Divisdo de Registro de Diplomas da Universidade Federal do ABC (UFABC) esta
vinculada a Secretaria Geral e tem como atividades: registro de diplomas internos de
graduacdo e pods-graduacdo; registro de diploma de Instituicdo de Ensino Superior nao
universitdria; averbacdo de apostila; revalidacdo de diploma de graduacdo estrangeiro e
reconhecimento de diploma de pds-graduacao estrangeiro, em conformidade com o artigo
48 da Lei n? 9.394/96 — LDB, Pareceres e Resolu¢des do Conselho Nacional de Educagéo,
Resolucdes dos Conselhos Superiores da UFABC.

Contato e localizagao

Avenida dos Estados, 5001, Bloco A, Torre |, 12 andar — Santo André- SP

E-mail: registrodiploma@ufabc.edu.br

Pagina da internet

http://www.ufabc.edu.br/index.php?option=com content&view=article&id=469
1&Itemid=280

Telefones
(011) 3356-7633
(011) 3356-7634

Equipe
Aline Santiago Barboza — Assistente em Administracao

Renata Silva — Assistente em Administracao

Rafael Martins — Assistente em Administracao
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2. CREDENCIAMENTO (IES NAO UNIVERSITARIAS)

2.1 Documentos exigidos para o credenciamento de instituicGo de ensino
superior para registro de diplomas de graduagdo e pds-graduagéo

Os documentos deverao ser encaminhados em CD ou pen drive.

Salvar todos os documentos em PDF e separd-los por pasta, na seguinte ordem:

e Regimento Interno aprovado pelo érgao superior da Instituicdo

e Portaria de Credenciamento da IES junto ao MEC, com a data de publicacao
no DOU ou DOE

e Estrutura curricular dos cursos autorizada pelo MEC e aprovada pelo érgao
superior da Instituicao

e Matrizes curriculares dos cursos, bem como suas respectivas alteracdes
devidamente aprovadas pelo Conselho Superior da IES

e Portaria de reconhecimento dos cursos de graduagdo/pds-graduagdo e/ou
renovagado do reconhecimento, com a data de publicagao no DOU ou DOE

e Projeto Pedagdgico dos cursos (PPC)

e Modelo de Diploma

e Modelo de Histérico Escolar

e Ato de nomeacdo da diregdo da Instituicdo: Diretor e Secretario e/ou similar

e Ficha de assinatura da direcdo da Instituicdao, conforme modelo da UFABC;

e Ficha de autorizagao para retirada de diplomas na UFABC

Os documentos listados acima devem ser entregues pessoalmente na Divisdo de
Registro de Diplomas da UFABC, acompanhados de oficio enderecado a Secretaria Geral, no
seguinte enderec¢o Avenida dos Estados, 5001, Bloco A, Torre |, 12 andar — Santo André/SP —
A/C da Divisdo de Registro de Diplomas / Secretaria Geral.
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3. DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO DE REGISTRO

3.1 Documentos do processo de registro graduagdo

*Para trazer a documentagdo, a IES deverd avisar a DRD por telefone, com 1 dia
de antecedéncia.

Cada processo devera vir dentro de um saquinho de fichario, separado por curso.

Na primeira folha, colocar a quantidade de registros solicitados (anotar quantos
registros, quantos apressamentos, segunda-via, etc). Na sequéncia, colocar a listagem com
os nomes de todos os diplomados, com o respectivo curso e qual o tipo de registro
(registros, apressamentos, segunda-via, etc).

Colocar junto com a listagem, o comprovante de pagamento da GRU.
Os documentos dentro dos saquinhos deverao seguir a seguinte ordem:

e Oficio de encaminhamento solicitando registro de diploma (ndo precisa ser
uma para cada diplomado, pode ser um oficio geral)

e Historico Escolar do curso de graduacgdao concluido, constando as seguintes
informacdes:

- Nome completo do diplomado

- Nacionalidade

- Numero da cédula de identidade (RG ou RNE) e o Estado emissor
- Data e local de nascimento

- Nome do estabelecimento de ensino com endereco completo

- Nome do curso e da habilitacdo, quando for o caso

- Portaria de reconhecimento do curso constando o numero e a data da
publicacdo no Diario Oficial da Unido ou do Estado

- Indicacdo do més e do ano da realizacdo do processo seletivo

- Relacdo das disciplinas cursadas constando periodo de realizacdo, notas ou
conceitos obtidos

- Carga horaria de cada disciplina e a totalizacdo das mesmas

- Declaragdo da IES de que o diplomado cumpriu o estagio e/ou pratica
profissional exigida pela legislacdo vigente

- Data da realizacdo do ENADE, quando se referir a curso submetido a
avaliacdo do INEP

- Data da colagdo de grau e da expedicdo do diploma pela IES

- Assinaturas com a indicacdo do cargo, conforme o regimento da Instituicdo

e Historico Escolar do ensino médio e diploma/certificado de conclusado
e (Copia da lista do ENADE constando o nome do diplomado ou a devida
dispensa, conforme Lei n2 10.861/2004 e Portaria Normativa MEC n2 40/2007
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e (Copia da cédula de identidade do diplomado, que devera ser exclusivamente
0 RG ou RNE (no caso de estrangeiro)

e Certiddo de casamento (caso o nome tenha sido alterado, em virtude de
casamento)

e Diploma a ser registrado, constando as seguintes informacgdes:

No anverso:

- Nome do estabelecimento

- Nome do curso

- Grau conferido

- Nome completo do diplomado

- Nacionalidade

- Numero da cédula de identidade e Estado emissor

- Data e local de nascimento

- Data da colagao de grau

- Data da expedicdo do diploma

- Assinaturas com a indica¢ao do cargo, conforme o regimento da Instituicao

- Espaco reservado para assinatura do diplomado
No verso:

- Numero da Portaria de reconhecimento do curso e/ou renova¢do, com a
data da publica¢cdo no Diario Oficial do Estado ou da Unido

- Apostilas (se houver)
- Espaco reservado para o carimbo do registro do diploma

Apds a conclusdao do processo, o diploma devera ser retirado pela instituicao
demandante na Divisdao de Registro de Diploma da UFABC.

*Lembrando que s6 poderd retirar a pessoa devidamente autorizada pela
instituicdo.

3.2 Documentos do processo de registro pds-graduagéo

*Para trazer a documentagdo, a IES deverd avisar a DRD por telefone, com 1 dia
de antecedéncia.

Cada processo devera vir dentro de um saquinho de fichario, separado por curso.

Na primeira folha, colocar a quantidade de registros solicitados (anotar quantos
registros, quantos apressamentos, segunda-via, etc). Na sequéncia, colocar a listagem com
os nomes de todos os diplomados, com o respectivo curso e qual o tipo de registro
(registros, apressamentos, segunda-via, etc).

Colocar junto com a listagem, o comprovante de pagamento da GRU.

Os documentos dentro dos saquinhos deverdo seguir a seguinte ordem:

&
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e Oficio de encaminhamento solicitando registro de diploma (ndo precisa ser
uma para cada diplomado, pode ser um oficio geral)

e Histdérico escolar do curso de pds-graduacdo assinado pelo responsavel,
conforme regimento interno da instituicdo, constando as seguintes
informacgodes:

- Nome completo do diplomado

- Nacionalidade

- Numero da cédula de identidade (RG ou RNE) e o Estado emissor
- Data e local de nascimento

- Nome do estabelecimento com enderego completo

- Nome do curso, grau e area de concentragao

- Portaria de reconhecimento do curso e/ou renova¢do com a data da
publicacao

- Nome do orientador

- Relacdo das disciplinas cursadas constando periodo de realizagdo, carga
horaria, notas ou conceitos obtidos

- Proficiéncia em lingua estrangeira

- Data do exame de qualificacdo

- Titulo da dissertacao

- Data da defesa de dissertacao

- Assinaturas com a indicacdo do cargo, conforme o regimento da Instituicdo

e (Cobpia da cédula de identidade (RG ou RNE)

e (Copia do diploma de graduacdo devidamente registrado

e (obpia da ata de homologacdo da dissertacao

e Diploma a ser registrado, constando as seguintes informacdes

No anverso:
- Nome do estabelecimento
- Grau conferido
- Nome completo do diplomado
- Numero da cédula de identidade (RG ou RNE) e Estado emissor
- Nacionalidade
- Naturalidade
- Data de nascimento
- Titulo da dissertacao

- Data da defesa da dissertacao

- Data da expedicdo do diploma
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- Assinaturas com a indicacdo do cargo, conforme o regimento da Instituicao
- Espaco reservado para assinatura do diplomado
No verso:

- NUumero da Portaria de reconhecimento do curso e/ou renovagdo, com a
data da publicacdo no Didrio Oficial do Estado ou da Unido

- Apostilas (se houver)
- Espaco reservado para o carimbo do registro do diploma

Apds a conclusdao do processo, o diploma deverd ser retirado pela instituicao
demandante na Divisao de Registro de Diploma da UFABC.

*Lembrando que sé podera retirar a pessoa devidamente autorizada pela
instituicao.

3.3 Prazo para registro de diplomas da graduagéo e pos-graduagdo

Atualmente, o prazo para registro de diplomas de graduacdo e de pds-graduacao
¢é de 30 dias, podendo ser alterado em casos de extrema necessidade.

3.4 Apressamento de registro de diploma

A solicitacdo de APRESSAMENTO, quando devidamente justificada e analisada
pela Divisao de Registro de Diplomas, terd prioridade sobre as demais solicitagcdes.

O prazo é de 15 dias, podendo ser alterado em casos de extrema necessidade.
3.5 Averbagdo de apostila

Trata-se de anotar no verso do diploma informagdes relativas: a nova
habilitacdo, mudanca de nome em razao de casamento, divércio ou por ordem judicial.
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4. ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade) avalia o rendimento
dos concluintes dos cursos de graduacdo, em relacdo aos conteudos programaticos,
habilidades e competéncias adquiridas em sua formacdo. O Enade é obrigatdrio e a situacao
de regularidade do estudante no Exame deve constar em seu historico escolar. A primeira
aplicacdo do Enade ocorreu em 2004 e a periodicidade maxima da avaliacdo é trienal para
cada area do conhecimento.

4.1 Com relagdo a obrigatoriedade do ENADE

a. Lei n2 10.861/04

§ 52 O Enade é componente curricular obrigatério dos cursos de graduacao,
sendo inscrita no histdrico escolar do estudante somente a sua situagdo regular com relacao
a essa obrigacdo, atestada pela sua efetiva participacdo ou, quando for o caso, dispensa
oficial pelo Ministério da Educacao, na forma estabelecida em regulamento.

b. Portaria Normativa MEC n2 40/07

Art. 33-G O Enade é componente curricular obrigatdrio dos cursos superiores,
devendo constar do histérico escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da
prova, nos termos desta Portaria Normativa.”

c. Informagodes extraidas dos sites do MEC e do INEP

Site MEC — “O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade) avalia o
rendimento dos alunos dos cursos de graduacao, ingressantes e concluintes, em relagdo aos
conteudos programaticos dos cursos em que estdo matriculados. O exame é obrigatério
para os alunos selecionados e condicdo indispensdvel para a emissao do histérico escolar.
A primeira aplicacdo ocorreu em 2004 e a periodicidade maxima com que cada area do
conhecimento é avaliada é trienal.”

http://portal.mec.gov.br/index.php?ltemid=313&id=181&option=com_content&
view=article

Site INEP (Perguntas Frequentes) — “1.2 O Enade é obrigatério? Conforme
disposicdo do art. 52, § 52, da Lei n2. 10.861/2004, o Enade constitui-se componente
curricular obrigatdrio, sendo inscrita no histérico escolar do estudante somente a situacdo
regular com relacdo a essa obrigacdo. O estudante selecionado que ndo comparecer ao
Exame estard em situacdo irregular junto ao Enade.”

http://portal.inep.gov.br/perguntas-frequentesl
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4.2 Com relagdo a periodicidade do ENADE

a. Lei n2 10.861/04

§ 292 OEnade serda aplicado periodicamente, admitida a utilizacdo de
procedimentos amostrais, aos alunos de todos os cursos de graduacao, ao final do primeiro
e do ultimo ano de curso.

b. Portaria Normativa MEC n2 40/07

“Art. 33-F O Enade sera aplicado aos estudantes ingressantes e concluintes de
cada curso a ser avaliado, conforme lancados no Cadastro e-MEC, observados os respectivos
codigos e os locais de oferta informados.

4.3 Com relagdo a situagdo irregular do estudante junto ao ENADE

a. Portaria Normativa MEC n240/07

Art. 33-M Os estudantes habilitados que nao tenham sido inscritos ou nao
tenham realizado o ENADE fora das hipdteses de dispensa referidas nesta Portaria
Normativa estardao em situagao irregular, ndao podendo receber o histérico escolar final.

§ 12 Apds a realizagdo do ENADE, o estudante inscrito que ndo tenha
participado do ENADE pelos motivos previstos no art. 33-G, § 42, terd 10 (dez) dias para
apresentar no sistema a justificativa de auséncia.

§ 22 O INEP analisard a justificativa e comunicara a instituicdo o deferimento ou
indeferimento da dispensa, para os efeitos do art. 33-G, § 42.

§ 32 O estudante que permanecer em situagao irregular devera ser inscritos no
ENADE no ano seguinte, nesta condicao.

§ 42 Quando a responsabilidade pela ndo inscricdo for da instituicdo,
extrapolado o limite previsto no art. 33-G, § 89, a instituicdo estara sujeita a suspensdo do
processo seletivo, com fundamento no art. 10, § 22 da Lei n2 10.861, de 2004, nos termos
do art. 52, § 72 da mesma lei.

§ 52 No caso das instituicoes publicas, os responsaveis pela ndo inscricao
sujeitam-se a processo administrativo disciplinar, nos termos do art. 10, § 29, lll, da Lei n2
10.861, de 2004.

§ 62 Quando a responsabilidade pela ndo realizacdo do exame for do estudante,
esse deve requerer a regularizagdo de sua situacdo, mediante a realizacdo da prova geral de
conhecimentos no ano seguinte.

§ 72 Os estudantes em situacdo irregular ndo serdo considerados para o calculo
do indicador baseado no ENADE.

&
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4.4 Como deve constar a informagédo sobre ENADE no HE

Conforme Portaria Normativa MEC n240/07, Art. 33-G:

§ 12 O estudante que tenha participado do ENADE tera registrada no histdrico
escolar a data de realizagao da prova.

§ 22 O estudante cujo ingresso ou conclusao no curso nao coincidir com os anos
de aplicagdao do ENADE respectivo, observado o calendario referido no art. 33-E terd no
histérico escolar a mencao, "estudante dispensado de realizagido do ENADE, em razao do
calendario trienal".

§ 32 O estudante cujo curso ndo participe do ENADE, em virtude da auséncia de
Diretrizes Curriculares Nacionais ou motivo andlogo, tera no histérico escolar a mencgao
"estudante dispensado de realizagdo do ENADE, em razdo da natureza do curso".

§ 42 O estudante que ndo tenha participado do ENADE por motivos de saude,
mobilidade académica ou outros impedimentos relevantes de carater pessoal, devida e
formalmente justificado perante a instituicdo, terd no histérico escolar a mengao "estudante
dispensado de realizagdo do ENADE, por razao de ordem pessoal".

§ 52 O estudante que nao tiver sido inscrito no ENADE por ato de
responsabilidade da instituigao tera inscrito no histdrico escolar a menc¢ao "estudante nao
participante do ENADE, por ato da instituicao de ensino."
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5. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

No Histdrico Escolar (HE) do aluno, nos cursos aproveitados, devera contar a
informacdo de Aproveitamento de Estudos (AE), nos seguintes itens: Nota e Situacdo; no
Anos/Semestre podera ser “AE” ou “-” ; na Carga Horaria deverd constar a carga horaria
praticada pela IES dispensada. Pois, pode ter sido utilizado para dispensa mais de uma
matéria, e assim ficaria estranho colocar todas as informacdes de todas as matérias. Entdo,
para mantermos um padrao, todas as disciplinas dispensadas serdo anotadas no HE como
AE. Ao final do HE, colocar a tabela de equivaléncia.

5.1 Modelo de tabela de equivaléncia

Disciplinas dispensadas na (nome | Disciplinas cursadas na (nome da faculdade de origem) e
da faculdade) ano
Fisica Geral 2002
Fisica | Mecanica Geral 2002
Eletrotécnica Geral Aplicada 2003
Portugués 2003
Instrumentagdo para o Ensino de| Inglés Técnico 2003
Ciéncias Naturais Computagdo e Programacgao 2003
Estatistica 2004
Matemética | (;alculo Numérico 2004
Algebra Linear 2004
Quimica | Quimica Geral 2004
Termodinamica 2005
Fisica Il Fisica Geral Il 2005

5.2 Aproveitamento de estudos realizados no exterior

Quanto ao aproveitamento de estudos realizados no exterior, informa-se
a necessidade de se chancelar o histérico escolar no Consulado da Republica Federativa do
Brasil, no pais onde foram cursadas as disciplinas. Conforme o disposto na Resolu¢ao CFE
n2 05/79, alterada pela Resolugdo CFE n2 1/94, o aproveitamento dos estudos se dara na
forma prevista e disciplinada no estatuto ou regimento da instituicdo de destino, com as
adaptacdes regulamentares, nos casos de transferéncia amparada por lei ou de ingresso em
NOVo Ccurso.

Assim, as matérias estudadas com aproveitamento, em instituicdo regularmente
credenciada, serdo reconhecidas pela escola que receber o aluno, devendo haver
compatibilidade de carga horaria e conteldo programatico, sendo-lhe atribuidos, portanto,
os créditos, notas e conceitos correspondentes, obtidos na instituicdo de origem. Ressalte-
se, entretanto, a possibilidade de abreviacdo do tempo de duracdo do curso, por meio
de extraordinario aproveitamento nos estudos, detectado a partir de processo avaliativo
institucional, como preconiza o artigo 47, § 22 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional, n29.394, de 20 de dezembro de 2006.” (grifo nosso)

Link: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com content&view=article&id=265&Itemi
d=319

&
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6. SEGUNDA VIA DE DIPLOMA

Conforme Portaria DAU/MEC n2 33/1978, 22 via nos casos de dano, extravio.
7 - 22 VIA DE DIPLOMA: EXPED/CAO E REGISTRO.

“A 2° via de um diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como por
danificagdo do original. Para ser expedida por extravio serd necessdria a comprovagdo,
pelo interessado, da publicagdo do extravio do diploma, em drgdo da imprensa de maior
circulagGo local, com a antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias. No caso de
danificagdo, deverd ser juntado a peticdo do diploma danificado. O novo diploma
expedido trard os dados usuais; apenas vindo com destaque no verso a expressdo 22 via,
e serd registrado como um diploma comum. No verso, porém, além dos dados referentes
ao seu proprio registro serdo transcritos os relativos ao registro do diploma original.”

A Portaria 1/81, do Ministério Extraordinario para Desburocratizagdo dispensou
a publicacdo de extravio em 6rgao de imprensa.

O novo diploma expedido trard os dados usuais; apenas vindo com destaque no
verso a expressao "22 VIA", e serd registrado como um diploma comum. No verso, porém,
além dos dados referentes ao seu préprio registro, serdo transcritos os relativos ao diploma
original na Apostila de 22 via.

Na Apostila de 22 via deve vir preenchido com a data do primeiro registro,
numero do processo, numero do registro anterior, folha e livro (quando houver).

6.1 O que atualizar e o que manter igual a 1° via
Dividir em duas partes: Documentacdo e Formacao
Documentagdo, atualizar informacgao:

e nome da IES;

e data de expedicdo e local de expedicdo;
e assinaturas dos dirigentes;

e nome do aluno (quando tiver alteracdo);
e RG do aluno (quando tiver alteracdo);

e portaria de reconhecimento.

Quando alterar o nome da IES, nome e/ou RG, deve vir transcrito na Apostila de
22 via, como foi registrado na 12 via.

O diploma é considerado um documento de identidade, e ndo cabe transcrever
na data da expedicdo da 22 via, dados que n3do sdo mais corretos e municipios que nao
existem mais.

Formagao, cdpia fiel da 12 via:

e nome do curso;
¢ habilitacdes (se houver);
e data da colagao de grau.
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7. LEGISLACOES

7.1 Lei n® 9.394/96 (LDB)
Da educagao superior

Art. 44. A educacdo superior abrangerd os seguintes cursos e
programas:  (Regulamento)

| - cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituicdes de ensino,
desde que tenham concluido o ensino médio ou equivalente; (Redacdo dada pela Lei n?
11.632, de 2007).

Il - de graduacgao, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

[ll - de pds-graduacdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado,
cursos de especializacao, aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduacao e que atendam as exigéncias das instituicdes de ensino;

IV - de extensao, abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos
em cada caso pelas instituicdes de ensino.

Art. 48. Os diplomas de cursos superiores reconhecidos, quando registrados,
terdo validade nacional como prova da formacao recebida por seu titular.

§ 12 Os diplomas expedidos pelas universidades serdao por elas préprias
registrados, e aqueles conferidos por instituicdes ndao universitarias serdao registrados em
universidades indicadas pelo Conselho Nacional de Educacao.

§ 22 Os diplomas de graduacdo expedidos por universidades estrangeiras serdo
revalidados por universidades publicas que tenham curso do mesmo nivel e drea ou
equivalente, respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade ou equiparacao.

§ 32 Os diplomas de Mestrado e de Doutorado expedidos por universidades
estrangeiras s6 poderdo ser reconhecidos por universidades que possuam cursos de pds-
graduacdo reconhecidos e avaliados, na mesma drea de conhecimento e em nivel
equivalente ou superior.

Art. 49. As instituicGes de educacdo superior aceitardo a transferéncia de alunos
regulares, para cursos afins, na hipdtese de existéncia de vagas, e mediante processo
seletivo.

7.2 Portaria DAU/MEC n® 33/78
1 - FLUXO DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMA.

Cada Universidade, dentro de sua autonomia e de acordo com a sua organizacao,
determinara o fluxo do processo de registro dos diplomas por ela emitidos bem como os
emitidos por outras instituicoes.

2 - CONSTITUIGAO DO PROCESSO DE REGISTRO DE DIPLOMA.
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O processo de registro de diploma deverd estar instruido com as seguintes pecas
indispensaveis:

a) Oficio de encaminhamento do diploma a Universidade, assinado por
autoridade credenciada;

b) Certiddo de nascimento ou de casamento (fotocdpia autenticada);
c) Certificado de conclusdo do curso de 22 grau ou equivalente;

d) Histdrico escolar do curso superior;

e) Ficha de Registro de Diploma devidamente preenchida;

f) Outros documentos especificos, conforme o caso (Ex. exercicio de Magistério,
coOmputos de estagio, guia de transferéncia, carteira mod. 19), a critério de cada
Universidade.

3 - HISTORICO ESCOLAR.

O formato e o modelo do Histdrico Escolar serdo de livre escolha das Instituicdes
de Ensino Superior, devendo, entretanto, constar o mesmo, no minimo, os seguintes
elementos:

a) Nome do estabelecimento, com endere¢o completo;
b) Nome completo do diplomado;

c) Filiacao (Pai e Mae);

d) Data e local de nascimento (somente o Estado);

e) Referéncia a quitagcdo com o Servico Militar;

f) Referéncia a quitacdo com o Servico Eleitoral;

g) Nome do curso e da habilitacdo; se for o caso;

h) Decreto de reconhecimento do curso, constando o nimero e a data de
publicacdao do D.O. da unido;

i) Vestibular data da realizacdo (més e ano) e rela¢do das disciplinas;
j) Disciplinas cursadas: periodo, relagdo, notas ou conceitos;

I) Carga horaria de cada disciplina e a soma das mesmas;

m) Data da conclusdo do curso e da expedicdo do diploma;

n) Assinatura do Diretor e do Secretario para as InstituicGes Isoladas de Ensino
Superior, e assinaturas das autoridades competentes no caso de Universidade, com o
carimbo sotoposto a cada assinatura;

o) Assinatura de um dos membros da equipe de supervisdo do MEC, no caso dos
estabelecimentos isolados.

4 - DIPLOMA.

O Diploma de Curso de Graduacdo devera ser uniforme para todas as instituicoes
de Ensino Superior e obedecerd ao seguinte:
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b) Material: papel apergaminhado, ou pergaminho natural ou trabalhado;

c) Escrita: totalmente impresso ou com os nomes varidveis escritos a tinta
nanquim, com caracteres bem legiveis;

d) Dados indispensaveis:
| - No anverso:

Nome do estabelecimento, Selo nacional, Titulo conferido, Nome completo do
diplomado, Filiacdo, Data e local de nascimento (somente o Estado), Data de Expedicdo do
Diploma, Nome do Curso, Assinatura das autoridades competentes: Nas Universidades:
Reitor, Diretor do Departamento de Assuntos Académicos ou equivalentes, Nas Instituicoes
Isoladas de Ensino Superior: Diretor ou pessoa por ele credenciada e Secretdrio, Local para
assinatura do diplomado (Este poderd assinar o diploma antes ou depois do registro, a
critério da Universidade).

I - No verso: Local para o registro do Diploma, NUmero do Decreto de
Reconhecimento do Curso, com a data de sua publicagdo no D.O. da Unido, Apostilas de
habilitagdes e respectiva averbacgao ou registro quando for o caso.

OBSERVAGOES IMPORTANTES QUANTO AOS DADOS DOS DIPLOMADOS:

a) Por uma questdo de estética, os nomes das autoridades, com a indicagdo do
respectivo cargo, poderao vir carimbados ou datilografados no verso do diploma;

b) A data da conclusdo do curso serd a da respectiva ata;
c) A data da expedicdo do Diploma serd a constante no seu anverso;

d) As Instituicdes Isoladas de Ensino Superior poderdo efetuar o registro interno
de seus diplomas, porém sem anota-lo no verso dos mesmos;

e) Estdo sendo apresentados, em anexo, os modelos de Diplomas e carimbos de
registros.

5 - DADOS NECESSARIOS PARA O REGISTRO DO DIPLOMA.

O registro do Diploma podera ser feito em livro, folhas avulsas ou através de
controle eletrénico (processamento de dados), a critério de cada Universidade. Nos dois
ultimos casos, porém, as folhas deverdao ser numeradas, rubricadas e encadernadas. Em
qgualquer das modalidades havera os termos de abertura e encerramento, assinados pelo
Dirigente do Setor. Os dados do registro, entretanto, devem ser os seguintes:

a) numero do registro;

b) nome completo do diplomado;

c) filiacao;

d) data e local de nascimento (somente o Estado);

e) nome do curso e da habilitacdo; se for o caso;

f) data da conclusdo do curso e data da expedicdo do diploma;
g) data do registro;

h) nimero do processo;
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i) assinatura de quem efetuou o registro;

j) visto do dirigente do Setor. Quando houver delegacdo de competéncia do
Reitor, devera se indicado o documento da delegacao.

OBSERVACAO: Os diplomas expedidos pela prépria universidade s3o registrados
por forca do disposto no Art.27 da lei n? 5540/68. Ndo ha necessidade, portanto, de
referéncia a delegacdo do MEC. Quanto aos diplomas expedidos pelas demais Instituicdes,
serdo registrados por delegacdo de competéncia do Ministério da Educacdo e Cultura,
devendo, entdo, constar o nimero da respectiva Portaria.

6 - REGISTRO DE APOSTILAS.

Quando a apostila se referir a habilitacdo realizada em unidade de ensino da
mesma darea da Universidade que registrou o diploma, essa apostila serd averbada, se
possivel a margem do registro do diploma. Quando a apostila se referir a nova habilitacdo,
realizada em unidade de ensino situada em area sob o controle de outra Universidade
delegada, cabe a esta efetuar o registro da apostila, em livro préprio, e anotar, a margem
desse registro, todos os dados referentes ao registro do diploma. Em seguida, transmitira a
Universidade que registrou o diploma os dados relativos ao registro da apostila.

7 - 22 VIA DE DIPLOMA: EXPEDIGAO E REGISTRO.

A 22 via de um diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como
por danificacdao do original. Para ser expedida por extravio sera necessaria a comprovacao,
pelo interessado, da publicacdo do extravio do diploma, em 6rgao da imprensa de maior
circulacdo local, com a antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias. No caso de danificacdo,
deverd ser juntado a peticdo do diploma danificado. O novo diploma expedido trara os
dados usuais; apenas vindo com destaque no verso, a expressao 22 via, e sera registrado
como um diploma comum. No verso, porém, além dos dados referentes ao seu préprio
registro serdo transcritos os relativos ao registro do diploma original.

8 - DIPLOMA DE POS-GRADUACAO.

O modelo e o texto do diploma de pds-graduacdo serdo de livre escolha das
Universidades. O seu registro, porém, deve ser feito em livro préprio, com os elementos
semelhantes aos dos diplomas de graduacdo. E o processo ficara instruido com os seguintes
documentos:

a) oficio de encaminhamento;
b) diploma de graduacdo (fotocdpia autenticada);

c) historico escolar do curso de Pds-Graduacdo, do qual deverd constar o Parecer
do CFE que o credenciou;

d) diploma de Pds-Graduacao.
9 - DOCUMENTOS DO CURSO DE ENSINO MEDIO (ANTIGO 29 GRAU).

O documento que comprovard a conclusdo do ensino médio (antigo 22 grau) sera
o historico escolar ou o diploma, quando se tratar de curso profissionalizante, devidamente
registrado nos 6rgaos competentes. A verificacdo de autenticidade podera ser dispensada,
cabendo a Universidade exigir a autenticacdo pelos Orgdos Estaduais de Ensino apenas
quando houver davidas a respeito (Ver os Pareceres 3702/74 e 1153/76 do CFE)
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7.3 Deliberagéio CEE/SP n® 37/2003
Regulamenta o registro de diplomas no Sistema Estadual de Ensino.

O Conselho Estadual de Educacdo, no uso de suas atribuicdes, especialmente as
indicadas no Art. 22, Inciso | da Lei n2 10.403/71 e considerando o que diz a Indica¢cdo CEE n?
37./03;

DELIBERA

Art. 12 - As instituices de Ensino Superior, ndo universitarias, vinculadas ao
Sistema Estadual de Ensino do Estado de S3o Paulo, em aten¢ao ao que dispde o Artigo 48
da Lei n2 9394/96, obrigam-se a remeter os documentos relativos ao registro de diplomas as
Universidades a que, para este fim, se vinculam, contendo exclusiva e necessariamente, o
seguinte:

I - oficio de encaminhamento (constando apenas o nome do diplomado);
Il - cdpia da cédula de identidade (RG ou RNE) do diplomado;

Il - histérico escolar do curso concluido;

IV - prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente pelo diplomado;

V - copia da lista de participacdo no Exame Nacional de Cursos — ENC - na qual
figure o nome do diplomado;

VI - diploma a ser registrado (apenso).

§ 192. A indicacdao das universidades responsaveis por registro de diploma é do
Conselho Nacional de Educagdo, na forma do Artigo 48 da Lei 9394/96.

§ 29, A exigéncia mencionada no inciso V sera feita sempre que o diploma referir-
se a curso submetido ao Exame Nacional de Cursos pelo MEC.

Art. 22 - O histdrico escolar mencionado no Inciso Il do artigo anterior devera
conter exclusiva e necessariamente:

I - nome do estabelecimento com endere¢o completo;

Il - nome completo do diplomado;

Il - nacionalidade;

IV - numero da cédula de identidade (RG ou RNE) e Estado emissor;
V - data e local de nascimento;

VI - nome do curso e da habilitacdo (se for o caso);

VII - portaria de reconhecimento constando o niumero e a data da publicacdo no
Diario Oficial do Estado ou no Diario Oficial da Unido;

VIl — indicacdo do més e ano da realizacdo do processo seletivo;

IX — relacdo das disciplinas cursadas e, em cada caso: periodo de realizacdo,
notas ou conceitos obtidos;

X - carga hordria de cada disciplina e a soma das mesmas;

Xl — declaracdo da IES de que o diplomado cumpriu o estagio e/ou pratica
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profissionais exigidas pela legislacdo vigente;
Xll - data da realizacdo do Exame Nacional de Curso - ENC;
XllI - data da colacdo de grau e expedicdo do diploma;
XIV - assinaturas (de acordo com o regimento de cada Instituicdo).

Paragrafo unico - A exigéncia mencionada no inciso Xll sera feita sempre que o
diploma referir-se a curso submetido ao Exame Nacional de Cursos pelo MEC.

Art. 32 - O diploma a ser expedido deve conter exclusiva e necessariamente:

| - no anverso:

a) nome do estabelecimento;

b) nome do curso;

c) grau conferido;

d) nome completo do diplomado;

e) nacionalidade;

f) numero da cédula de identidade e Estado emissor;
g) data e local de nascimento;

h) data da colac¢do de grau;

i) data da expedicao do diploma;

j) assinaturas das autoridades competentes (conforme regimento);
) local para assinatura do diplomado.

Il - no verso:

a) numero da Portaria de reconhecimento do Curso, com a data de sua
publicacdo no Diario Oficial do Estado ou Diario Oficial da Uniao;

b) apostila: habilitacGes, averbac¢des ou registro quando for o caso;

c) nomes das autoridades com a indicacdo do cargo (caso ndo estejam no
anverso);

d) local para o registro do diploma.

Art. 42 - As Universidades integrantes do Sistema Estadual de Ensino, indicadas
pelo Conselho Nacional de Educagdo, nos termos do Artigo 48 da Lei 9394/96, para
efetuarem o registro de diplomas, respeitada sua autonomia, sujeitam-se ao disposto nesta
Deliberacdo e devem levar em conta a Indicacdo anexa.

Art. 52 - A Indicagdo CEE n2 37/03 é parte integrante desta Deliberacdo.

Art. 62 - Esta Deliberacdo entrard em vigor na data da publicacdo de sua
homologacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
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7.4 Parecer CNE n2 379/2004

Autorizacdo para estender as Instituicdes de Ensino Superior ndo vinculadas ao
Conselho Estadual de Educacdo do Estado de Sdo Paulo (CEE/SP), as exigéncias constantes
da Deliberacdo CEE n° 37/2003 em substituicdo a Portaria MEC/DAU n2 33, de 2 de agosto
de 1978.

Da Proposta de Solugao

O estudo mencionado no item anterior sugere, ainda, a documentacdo a ser
exigida para o Registro de Diplomas, com fundamento na Lei 9394/96.

| - Documentos que devem instruir os processos de registro de diplomas:
1. oficio de encaminhamento (constando apenas o nome do diplomado);
2. copia do documento identidade do diplomado (RG ou RNE);

3. histérico escolar do curso concluido;

4. prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente pelo diplomado;

5. cépia da lista de aprovacdo no ENC, na qual figure o nome do
diplomado.Apenso o diploma a ser registrado.

Il - Informagdes que deverdo constar do Histdrico Escolar:

1. nome do estabelecimento, com endere¢o completo;

. nome completo do diplomado;

. hacionalidade;

. numero do RG ou RNE e Estado emissor (somente o Estado);
. data e local de nascimento (somente o Estado);

. nome do curso e da habilitacdo (se for o caso);

N o o b wWwN

. portaria de reconhecimento, constando o niumero e a data da publicacdo no
DO ou DOU;

8. Processo seletivo: més e ano, classificacdo (somente estes dados);
9. disciplinas cursadas: periodo, relacdo, notas ou conceitos;

10. carga hordria de cada disciplina e a soma das mesmas;

11. data da realizacdo do Exame Nacional de Curso (ENC);

12. data da colac¢do de grau e expedicdo do diploma;

13. assinaturas (de acordo com o regimento de cada Instituicdo).

Il - Diploma:

3.1. no anverso:

3.1.1. nome do estabelecimento;

3.1.2. nome do curso;

3.1.3. grau conferido;
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3.1.4. nome completo do diplomado;

3.1.5. nacionalidade;

3.1.6. numero da cédula de identidade e Estado emissor;

3.1.7. data e local de nascimento (somente o Estado);

3.1.8. data da colacdo de grau;

3.1.9. data da expedicdo do diploma;

3.1.10. assinaturas das autoridades competentes (conforme Regimento);
3.1.11. local para assinatura do diplomado.

3.2 no verso:

3.2.1. numero da Portaria de reconhecimento do Curso, com a data de sua
publicacdo no DOE ou DOU;

3.2.2. apostila: habilitagGes, averbac¢des ou registro quando for o caso;

3.2.3. nomes das autoridades com a indicacdo do cargo (caso ndo estejam no
anverso);

3.2.4. local para o registro do diploma.

7.5 Portaria Normativa MEC n®° 40/2007
Secgao Il
Do ENADE

Art. 33-D O ENADE aferird o desempenho dos estudantes em relagdo aos
conteldos programaticos previstos nas diretrizes curriculares do respectivo curso de
graduacao, e as habilidades e competéncias adquiridas em sua formacao.

§ 192 O ENADE sera realizado pelo INEP, sob a orientagdao da CONAES, e contara
com o apoio técnico de Comissdes Assessoras de Area.

§ 22 O INEP constituira um banco de itens, elaborados por um corpo de
especialistas, conforme orientacdo das Comissdes Assessoras de Area, para composicdo das
provas do ENADE.

Art. 33-E O ENADE serd realizado todos os anos, aplicando-se trienalmente a
cada curso, de modo a abranger, com a maior amplitude possivel, as formac¢Ges objeto das
Diretrizes Curriculares Nacionais, da legislacdo de regulamentacdo do exercicio profissional e
do Catalogo de Cursos Superiores de Tecnologia.

§ 12 O calendario para as areas observara as seguintes referéncias:
a) Ano I- saude, ciéncias agrarias e areas afins;

b) Ano lI- ciéncias exatas, licenciaturas e areas afins;

c) Ano llI- ciéncias sociais aplicadas, ciéncias humanas e areas afins.

§ 22 O calendario para os eixos tecnoldgicos observara as seguintes referéncias:
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a) Ano |- Ambiente e Saude, Producdo Alimenticia, Recursos Naturais, Militar e
Seguranga;

b) Ano II- Controle e Processos Industriais, Informacdo e Comunicacdo,
Infraestrutura, Producdo Industrial;

c) Ano lll- Gestdo e Negdcios, Apoio Escolar, Hospitalidade e Lazer, Producdo
Cultural e Design.

§ 32 A relacdo de cursos que compdem o calendario anual de provas do ENADE,
com base nas areas constantes do § 12 podera ser complementada ou alterada, nos termos
do art. 69, V, da Lei n? 10.861, de 2004, por decisdo da CONAES, ouvido o INEP, mediante ato
homologado pelo Ministro da Educagao, considerando como critérios, entre outros, a
abrangéncia da oferta e a quantidade de alunos matriculados.

Art. 33-F O ENADE sera aplicado aos estudantes ingressantes e concluintes de
cada curso a ser avaliado, conforme langados no Cadastro e-MEC, observados os respectivos
codigos e os locais de oferta informados.

§ 12 O ENADE serd composto de uma prova geral de conhecimentos e uma
prova especifica de cada area, voltada a aferir as competéncias, habilidades e conteludos
agregados durante a formagao.

§ 22 Os alunos ingressantes participardo apenas da prova geral, que sera
elaborada com base na matriz de referéncia do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

§ 32 Os alunos ingressantes que tiverem realizado o ENEM, aplicado com
metodologia que permita comparacao de resultados entre edigdes do exame, poderdo ser
dispensados de realizar a prova geral do ENADE, mediante apresentac¢ao do resultado valido.

§ 42 Os alunos concluintes realizardo a prova geral de conhecimentos e a prova
especifica da area.

Art. 33-G O ENADE é componente curricular obrigatério dos cursos superiores,
devendo constar do histérico escolar de todo estudante a participacdo ou dispensa da prova,
nos termos desta Portaria Normativa.

§ 12 O estudante que tenha participado do ENADE tera registrada no historico
escolar a data de realiza¢do da prova.

§ 22 O estudante cujo ingresso ou conclusdo no curso ndo coincidir com 0s anos
de aplicacdo do ENADE respectivo, observado o calendario referido no art. 33-E terd no
histérico escolar a mencdo, "estudante dispensado de realizacdo do ENADE, em razdo do
calendario trienal".

§ 32 O estudante cujo curso ndo participe do ENADE, em virtude da auséncia de
Diretrizes Curriculares Nacionais ou motivo analogo, terd no histérico escolar a mencao
"estudante dispensado de realizacdo do ENADE, em razdo da natureza do curso".

§ 42 O estudante que ndo tenha participado do ENADE por motivos de saude,
mobilidade académica ou outros impedimentos relevantes de carater pessoais, devida e
formalmente justificados perante a instituicdo, tera no histdrico escolar a mencao
"estudante dispensado de realizacdo do ENADE, por razdo de ordem pessoal".

§ 52 O estudante que ndo tiver sido inscrito no ENADE por ato de

&

UFABC




responsabilidade da instituicdo terd inscrito no histérico escolar a mencdo "estudante nao
participante do ENADE, por ato da instituicdo de ensino”.

§ 62 A situacdo do estudante em relacdo ao ENADE constara do histérico escolar
ou atestado especifico, a ser fornecido pela instituicdo na oportunidade da conclusdo do
curso, de transferéncia ou quando solicitado.

§ 72 A auséncia de informacado sobre o ENADE no histérico escolar ou a indicacdo
incorreta de dispensa caracteriza irregularidade da instituicdo, passivel de supervisao,
observado o disposto no art. 33-H.

§ 82 A soma dos estudantes concluintes dispensados de realizagdo do ENADE
nas situagdes referidas nos §§ 42 e 52 deverd ser informada anualmente ao INEP e caso
ultrapasse a proporcdo de 2% (dois por cento) dos concluintes habilitados por curso, ou o
numero de 10 (dez) alunos, caracterizara irregularidade, de responsabilidade da instituicdo.

Art. 33-H A inscricdo dos estudantes habilitados a participar do ENADE é
responsabilidade do dirigente da instituicdo de educagao superior.

§ 12 Devem ser inscritos na condi¢cdo de ingressantes todos os estudantes que
tenham iniciado o curso com matricula no ano de realizagdao do ENADE.

§ 22 Devem ser inscritos na condicdao de concluintes todos os estudantes que
tenham expectativa de conclusdo do curso no ano de realizacdo do ENADE, além daqueles
que tenham completado mais de 80% (oitenta por cento) da carga hordria do curso.

Art. 33- | A instituicdo devera divulgar amplamente junto ao corpo discente de
cada curso a realizagdo do ENADE respectivo, a fim de que o processo de inscricdo abranja
todos os estudantes habilitados.

§ 12 A instituicdao efetuara as inscricdes de seus alunos em sistema eletronico
proprio do INEP, disponivel por 10 (dez) dias apds o encerramento do periodo regular de
inscricdes, para consulta dos estudantes.

§ 22 No periodo previsto no § 12, o estudante que nao identificar seu nome na
lista de inscritos sem estar incluido nas situacdes de dispensa referidas no art. 33-G, podera
solicitar a instituicdo que envie pedido de inscricdo ao INEP.

§ 32 Apds periodo para verificacdo e retificacdo de dados, compreendendo as
inclusGes referidas no § 29, o INEP divulgara a relacdo definitiva de inscricdes e os locais de
prova.

§ 42 O sistema eletronico de inscricito no ENADE serd orientado pela
interoperabilidade com as bases de dados do Censo da Educacdo Superior e do ENEM,
visando a simplificacdo do processo de inscricao pelas instituicoes.

Art. 33-) O INEP disponibilizara, em meio eletronico, questionarios destinados a
conhecimento do perfil dos estudantes inscritos, como subsidio para melhor compreensao
dos resultados, conforme diretrizes definidas pela CONAES.

§ 12 O preenchimento dos questionarios pelos estudantes é obrigatdrio e deve
ser realizado no prazo de 30 (trinta) dias que antecedem a realizagdo do ENADE.

§ 22 Os coordenadores de cursos informados no Cadastro e-MEC preencherdo
questionarios proprios, destinados as informacgdes gerais sobre o curso, no prazo de até 15
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dias apods a realizacdo da prova.

§ 392 Os coordenadores de curso poderdo consultar relatério gerencial no
sistema, acompanhando o numero de questionarios de estudantes em aberto ou ja
finalizados para envio ao INEP.

Art. 33-K O estudante fard o ENADE no municipio de funcionamento do curso,
conforme constar do Cadastro e-MEC.

§ 12 O estudante de curso na modalidade de EAD realizara o exame no municipio
do polo de apoio presencial ao qual esteja vinculado.

§ 22 A indicacdo do municipio para realizacdo do exame, na hipdtese do § 19, é
de responsabilidade da instituigdo.

Art. 33-L Os resultados do ENADE serdo expressos numa escala de cinco niveis e
divulgados na forma do art. 34, passando a integrar o conjunto das dimensdes avaliadas
guando da avaliagao dos cursos de graduacao e dos processos de auto-avaliagao.

Paragrafo Unico. A informacdo dos resultados individuais aos estudantes serd
feita em boletim de acesso reservado, nos termos do § 92 do art. 62 da Lei n? 10.861, de
2004.

Art. 33-M Os estudantes habilitados que ndo tenham sido inscritos ou nao
tenham realizado o ENADE fora das hipoteses de dispensa referidas nesta Portaria
Normativa estardao em situacgao irregular, ndao podendo receber o histérico escolar final.

§ 12 Apds a realizacdao do ENADE, o estudante inscrito que ndo tenha participado
do ENADE pelos motivos previstos no art. 33-G, § 49, terd 10 (dez) dias para apresentar no
sistema a justificativa de auséncia.

§ 22 O INEP analisard a justificativa e comunicara a instituicdo o deferimento ou
indeferimento da dispensa, para os efeitos do art. 33-G, § 42.

§ 32 O estudante que permanecer em situacdo irregular devera ser inscritos no
ENADE no ano seguinte, nesta condicdo.

§ 42 Quando a responsabilidade pela ndo inscri¢cdo for da instituicdo, extrapolado
o limite previsto no art. 33-G, § 89, a instituicdo estard sujeita a suspensdo do processo
seletivo, com fundamento no art. 10, § 22 da Lei n2 10.861, de 2004, nos termos do art. 59, §
72 da mesma lei.

§ 52 No caso das instituicbes publicas, os responsaveis pela ndo inscricdo
sujeitam-se a processo administrativo disciplinar, nos termos do art. 10, § 29, lll, da Lei n?
10.861, de 2004.

§ 62 Quando a responsabilidade pela ndo realizacdo do exame for do estudante,
esse deve requerer a regularizacao de sua situacdo, mediante a realizacdo da prova geral de
conhecimentos no ano seguinte.

§ 72 Os estudantes em situacdo irregular ndo serdo considerados para o calculo
do indicador baseado no ENADE.
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7.6 Lein® 12.605, de 3 de abril de 2012.

Determina o emprego obrigatério da flexdo de género para nomear profissdao ou
grau em diplomas.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA - Faco saber que o Congresso Nacional decreta e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° As instituicdes de ensino publicas e privadas expedirdo diplomas e
certificados com a flexdo de género correspondente ao sexo da pessoa diplomada, ao
designar a profissdo e o grau obtido.

Art. 2° As pessoas ja diplomadas poderdo requerer das institui¢cdes referidas no
art. 1° a reemiss3o gratuita dos diplomas, com a devida correc3o, segundo regulamento do
respectivo sistema de ensino.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac3o.

Brasilia, 3 de abril de 2012; 191° da Independéncia e 124° da Republica.

DILMA ROUSSEFF
Aloizio Mercadante

Eleonora Menicucci de Oliveira

7.7 Portaria n® 33, DAU/MEC, de 2 de agosto de 1979
7 — 22 VIA DE DIPLOMA: EXPEDICAO E REGISTRO.

A 22 via de um diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como
por danificagao do original. Para ser expedida por extravio sera necessaria a comprovacao,
pelo interessado, da publicagdo do extravio do diploma, em 6rgao da imprensa de maior
circulacdo local, com a antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) dias. No caso de danificacao,
deverad ser juntado a peticao do diploma danificado.

O novo diploma expedido trara os dados usuais; apenas vindo com destague no
verso, a expressao 22 via, e sera registrado como um diploma comum. No verso, porém,
além dos dados referentes ao seu préprio registro serao transcritos os relativos ao registro
do diploma original.

7.8 Portaria n® 1, de 9 de margo de 1982

1. A emissdo as segunda via de documentos, por parte dos drgdos e entidades da
Administracdo Federal Direta e Indireta e das Fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico Federal, independera de aviso na imprensa, oficial ou ndo.

2. A emissdo da segunda via sera feita mediante simples solicitacdo do
interessado e, quando for o caso, o pagamento da taxa devida.

2.1. E facultado ao érgdo emissor condicionar a emissdo da 22. Via a declaracdo
de perda, inutilizacdo ou extravio do documento anteriormente emitido, firmada pelo
interessado, sob as penas da lei.

&

UFABC



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.605-2012?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.605-2012?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.605-2012?OpenDocument

