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DESFAZER HOMOLOGAÇÃO DE FREQUÊNCIA (2ª ETAPA) 

 

Nota 1: Enquanto o calendário de homologação estiver aberto,  a Chefia Imediata (ou substituto) poderá editar 

a qualquer tempo a frequência dos servidores de sua área, mesmo que ela já esteja homologada. 

Nota 2: Se o calendário mensal estiver encerrado, não será mais possível realizar qualquer edição. Havendo tal 

necessidade, abra um chamado na Central de Serviços. 

 

1. Acesso ao Portal do Servidor 

1.1 Para esta função, a chefia imediata da unidade deve acessar o PORTAL DO SERVIDOR. Para tanto, acesse: 

sig.ufabc.edu.br e escolha o módulo SIGRH. Na tela seguinte, entre no sistema com seus dados de acesso 

institucionais: 

 

 

1.2 Assim que entrar no sistema, clique em Menu Servidor ou acesse Módulos > Portal do Servidor: 
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http://central.ufabc.edu.br/index.php/default/areaDesc/9
https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf;jsessionid=1F79E59025BEF2B282DF597134E3B909.sig-1
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2. Procedimento 

2.1 No Portal do Servidor, acesse no menu superior: Chefia da Unidade> Homologações > Homologações de 

Frequência > Desfazer Frequência:  

 

 

2.2 Havendo mais de um período aberto para homologação, escolha o mês que deseja editar e clique em 

CONTINUAR.  

 

Nota: Caso não haja mais que um período aberto para homologação, o sistema não apresentará esta opção 

(ver próximo passo) 

 

2.3 Na próxima tela, identifique as principais informações. 
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Exemplo: 

 

 

Campo 1: Trata-se de informações a respeito do período a que se refere a frequência em tela.  

• As frequências, por padrão, são tratadas mensalmente (idem às folhas de frequência 

manuais). Veja, no exemplo acima, que se trata de dados referente ao mês de novembro/21. 

Campo 2: O sistema apresenta a que mês está associada a(s) frequência(s) apresenta(s) no quadro abaixo. 

Campo 3: Na coluna “Freq.”, são apresentadas informações dos servidores que já tiveram a frequência mensal 

homologada ou não. Neste exemplo, observe que apenas o primeiro servidor está com a frequência 

homologada (vide ícone ), os demais estão com pendências (linhas em vermelho) ou sem ocorrências 

lançadas. 

 

2.4 Clique no botão “Desfazer Homologação” (4). O sistema apresentará a seguinte informação: 

 

 

2.5 Conforme mensagem, como foi realizado o processe de ‘desfazer homologação’, e após dadas as tratativas 

necessárias, seguir com o procedimento de Homologação de Frequência (vide manual específico). 

 

Nota: Não esqueça que a frequência do servidor somente será ‘enviada’ à SUGEPE após a Homologação 

definitiva (2ª ETAPA), objeto de outro manual. Observe sempre o cronograma mensal! 
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