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HOMOLOGAGAO DE HORARIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE

NOTA: Este procedimento refere-se a homologa¢do do horario especial concedido ao servidor estudante
quando comprovada a incompatibilidade entre o horério escolar e o do érgdo ou unidade de exercicio, sem
prejuizo do exercicio do cargo (Art. 98 da Lein2 8.112/90 e Art. 33 da Instrugdo Normativa n2 2 de 12/09/2018).
Neste caso o servidor precisara registrar seu pedido no SIGRH, sob homologagdo da Superintendéncia de
Gestdo de Pessoas (SUGEPE) e acompanhamento pela chefia imediata.

1. Acessar o Portal do Servidor

Acesse: sig.ufabc.edu.br e escolha o mddulo SIGRH. Na tela seguinte, entre no sistema com seus dados de
acesso institucionais:

UFABC - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maiiisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH _ SIGPI (GEStil;jé(ifrlgniEa de
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rar no Sistema
Ususrio:
Senha:

Assim que entrar no sistema, acesse Mddulos > Portal do Servidor:

SAIR

Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:29

UFABC - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos
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https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf;jsessionid=1F79E59025BEF2B282DF597134E3B909.sig-1
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Ao entrar no Portal do Servidor, selecione: Chefia da Unidade > Horario de trabalho > Concessao Especial >
Homologar

| |5 chefia de Unidade|| . Consultas | ¥ Férias | 2 servicos | BSoIicwtagﬁes
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Na tela a seguir é possivel acompanhar a situagdo/status de todas as solicitagdes realizadas pelos servidores de
sua unidade administrativa. Observar o campo “SITUACAQ”. Para que o servidor possa usufruir do horario
especial (estudante) é necessério que a Chefia Imediata homologue este pedido.

Para tanto, selecione o icone contendo a lupa * para analisar o pedido:

ConcessOes CapasTrapas (1)

Data de Datade

Servidor Unidade Concessdo Especial Justificativa P P Situacao
Inicio Término
DIVISAD DE
ACOMPANHAMENTO -
' FUNCIOMAL SERVIDOR ESTUDANTE  teste 04/07/2022 CADASTRADO | = @ 0

(11.01.28.01)

-
Estando de acordo e todos os documentos apresentados, clique no icone “Homologar Concessdo” @ LA
situagdo serd alterada para “Homologada”:

CoONCESSOES CADASTRADAS (1)

Data de Data de

Servidor Unidade Concessdo Especial Justificativa Inicio  Términe Situacdo
DIVISAO DE
ACOMPANHAMENTO ! or
i FUNCIONAL SERVIDOR ESTUDANTE  teste 04/07/2022 HOMOLOGADO | -4 r &f
{11.01.28.01)

2. Consulta

As chefias imediatas poderdo acompanhar pelo SIGRH o histdrico/status de solicitacdes de horario especial
estudante de sua unidade.
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No Portal do Servidor, acesse no menu superior: Chefia da Unidade > Horario de Trabalho > Concessao
Especial > Listar/Alterar

UFABC - SIGRH - sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos
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Utilize os filtros para acompanhar as concessGes realizadas na area, exemplo:

InFORME 0s CRITERIOS DE Busca

O servidor:
[C) Unidade de Exercicio:

Considerar Unidades Vinculadas & Unidade de Exercicio

Tipo de Concessdo: SERVIDOR ESTUDANTE ~
Siacsolda HOMOLOGADD v

Concessado:
0 Periodo da [ ate |

Concessdo:

Buscar || Cancelar



