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HOMOLOGAÇÃO DE HORÁRIO ESPECIAL PARA SERVIDOR ESTUDANTE 

 

NOTA: Este procedimento refere-se à homologação do horário especial concedido ao servidor estudante 

quando comprovada a incompatibilidade entre o horário escolar e o do órgão ou unidade de exercício, sem 

prejuízo do exercício do cargo (Art. 98 da Lei nº 8.112/90 e Art. 33 da Instrução Normativa nº 2 de 12/09/2018). 

Neste caso o servidor precisará registrar seu pedido no SIGRH, sob homologação da Superintendência de 

Gestão de Pessoas (SUGEPE) e acompanhamento pela chefia imediata. 

 

1. Acessar o Portal do Servidor 

Acesse: sig.ufabc.edu.br e escolha o módulo SIGRH. Na tela seguinte, entre no sistema com seus dados de 

acesso institucionais: 

 

 

 

Assim que entrar no sistema, acesse Módulos > Portal do Servidor: 
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https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf;jsessionid=1F79E59025BEF2B282DF597134E3B909.sig-1
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Ao entrar no Portal do Servidor, selecione: Chefia da Unidade > Horário de trabalho > Concessão Especial > 

Homologar 

 

Na tela a seguir é possível acompanhar a situação/status de todas as solicitações realizadas pelos servidores de 

sua unidade administrativa. Observar o campo “SITUAÇÃO”. Para que o servidor possa usufruir do horário 

especial (estudante) é necessário que a Chefia Imediata homologue este pedido.  

 

Para tanto, selecione o ícone contendo a lupa  para analisar o pedido: 

 

 

Estando de acordo e todos os documentos apresentados, clique no ícone “Homologar Concessão” . A 

situação será alterada para “Homologada”: 

 

 

 

 

2. Consulta 

As chefias imediatas poderão acompanhar pelo SIGRH o histórico/status de solicitações de horário especial 

estudante de sua unidade. 
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No Portal do Servidor, acesse no menu superior: Chefia da Unidade > Horário de Trabalho > Concessão 

Especial > Listar/Alterar 

 

 

Utilize os filtros para acompanhar as concessões realizadas na área, exemplo: 

 


