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COMPENSAGAO DE TEMPO DE RECESSO DE ANOS ANTERIORES

Conforme Portaria N2 2730 / 2022 - SUGEPE, de 25/08/2022, publicada no Boletim de Servico n? 1172, de
26/08/2022, o servidor que possui saldo negativo de horas no seu assentamento de frequéncia em fungdo de
reposicoes relativas aos recessos até o ano de 2021, e que ndo opte pelo desconto em folha de pagamento do
seu saldo negativo de horas, deve quitar o seu saldo de horas. Para tanto, pode utilizar os seus créditos de
horas registrados em seu Ponto. O prazo para quitagdo dos eventuais débitos sera até o dia 31/08/2023.

Os eventuais débitos sdo inseridos na frequéncia dos servidores EXCLUSIVAMENTE pela SUGEPE por meio da
ocorréncia “RJU — RECESSO DE ANOS ANTERIORES”.

Atencdo: a realizagdo de débito ou crédito de horas somente sera possivel durante os dias de trabalho
presencial.

Como visualizar o tempo a compensar?
Consulte a linha “RJU — RECESSO DE ANOS ANTERIORES” no seu Espelho de Ponto:
SIGRH > Mddulos > Portal do Servidor > Consultas > Frequéncia > Espelho de Ponto

1. Acessar ao Portal do Servidor

Para entrar no Portal do Servidor, acesse sig.ufabc.edu.br e escolha 0 médulo SIGRH. Na tela seguinte, entre
no sistema com seus dados de acesso institucionais:

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maitisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP (Gestsf gifr[;nica de
(Académico) {Administrative) (Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) Documentos)
SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos

Eleitorais) (Gestio de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Entrar no_Si

Usudrio: admin

Entrar

Assim que entrar no sistema, acesse Mddulos > Portal do Servidor:
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2. Acessar ao Espelho de Frequéncia

2.1. Ao entrar no Portal do Servidor, acesse no menu superior: Consultas > Frequéncia > Espelho de Ponto:

UFABC - SIGRH - Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:23  SAIR
5 @ Médulos ¢b) Caixa Postal % Abrir Chamado
DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO FUNCIONAL (11.01.28.01) *@ Menu Servidor ?\ Alteiar Senhs A Infoumas Problema
I 9. Consultasll 7 Férias | 3 Servicos | @Solicitagﬁes
Aguisitivos RO DE HORARIO DE TRABALHO
Formacdo Escolar/Capacitagdo
i Comprovantes de Frequéncia mo crédito de horas apenas se homologadas pela chefia.
Histérico de Designacdo Crédito de Horas Acumulado
Ocorréncias » 2 g de Compepsacio Especial
Relatério de Aniversariantes h
Servidores da Unidade Ocorréncias/Auséncias do Servidor

2.2. Informe o Periodo de Referéncia (més e ano) e clique em “Buscar”:

DADOS PARA CONSULTA

Periodo de
Referéncia:

Servidor:
@ Cancelar

2.3. Realizada a busca, selecione o servidor clicando no icone @ (Selecionar Servidor) para visualizar o seu
respectivo Espelho do Ponto:

Setembro / 12022

SERVIDORES ENCONTRADOS PARA SETEMBRO DE 2022 (1 REGISTROS)

SIAPE Nome Cargo

3. \Visualizar Tempos e Prazos para Compensagao

Ao acessar o Espelho de Ponto, sera exibida a linha RJU — RECESSO DE ANOS ANTERIORES (“Data”) logo

acima do quadro “Resumo das Horas Apuradas no Més”. Passando o cursor do mouse sobre o icone , é
possivel visualizar os tempos autorizado a compensagdo, compensado no més atual, compensado total,
pendente de compensagdo, e prazo final de compensagao.

30/09/2022 00:00 ’ 00:52 00:00 3 e
)  RU - RECESSO DE ANOS ANTERIORES (30/12/202 00:52 00:52
TOTAL: 17:36 26:36 0236  00:552  24:52 Jombe comneoucds am e sbar 014t | 00:52* 00:00

Tempo compensado total: 01:44
Tempo pendente de compensagao: 06:16
Prazo final de compensagéo: 31/08/2023

ResumMo DAs HORAS APURADAS NO MEs

Carga Horaria Contratada: 176:00

<< Voltar

Carga Horaria Esperada no Més: 176:00

No exemplo acima, o servidor tem um saldo de 08:00 horas a compensar até 31/08/2023; compensou 01:44
horas, de forma que restam 06:16 horas a compensar até a citada data.

4. Compensar Débito de Horas

Para realizar a compensacdo do Débito de horas, é possivel utilizar os créditos de horas registrados no Ponto.

e Para saber qual o seu crédito de horas até a data corrente, localize-o na coluna “Crédito”. No exemplo
abaixo, o servidor realizou 00:30 horas de crédito no dia 01/09/22, 00:22 horas no dia 02/09/22 e 01:14
horas em 05/09/22. Portanto, acumulou 02:06 horas de crédito, como pode ser visto na coluna “Saldo no
Més”.
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HR: Horas Registradas HA: Horas Autorizadas HE: Horas Excedentes
HC: Horas Contabilizadas HH: Horas Homologadas DNC: Débito Ndao Compensado
43 : Registrar Observacido L& : Informar Compensacio de Débito 4 : Remover Compensacio de Débito

&b : Cadastrar Ocorréncia/Auséncia

ESPELHO DE PONTO - SETEMBRO DE 2022

- - Horas Trabalhadas Saldo de i
Data Ho_rarlos e
Registrados HR HC HE HA HH Débito ) DNC

@ 01/05/2022 - 09:00  01:00 08:30 00:30 00:30 00:00
02/09/2022 U500 -12:00 &: 08:22 08:22  00:22 00:22 08:22 00:22 00:52 00:00 % GBS
13:00 - 15:22 &
03/09/2022 00:00 00:52 00:00 e @
04/09/2022 00:00 00:52 00:00 &b @
o5/0g/2022 U800 - 12:00 &% 09:14 0%:14  01:14 01:14 09:14 01:14 02:06 00:00 B
13:00 - 16:14 & \
06/09/2022 00:00 02:06 00:00 &b @
e Caso deseje utilizar o crédito de horas para compensar o seu débito de horas, clique no icone “

(Informar Compensagdo de Débito). Com isso, serd exibida uma janela, na qual deve informar nos campos:

o Débito a Compensar: “RJU - RECESSO DE ANOS ANTERIORES (30/12/2020)”;

o Horas Destinadas a Compensagdo: informe quanto tempo do seu crédito de horas deseja utilizar para
compensacao, e clique em “Salvar”. No exemplo abaixo, o servidor optou por utilizar todo o seu crédito
obtido em 05/09/22, de 01:14 horas, para compensagdo.

Dia 05/09/2022

Débito a Compensar: % | RJU - RECESS0 DE ANOS ANTERIORES (30/12/2020) v

Débito Autorizado & Compensagdo: 03:00
Débito Pendente de Compensagdo: 07:30

- Horas Destinadas a Compensacio: # 01:14 (HH:mm)

Cancelar

Tendo registrado, sera exibida a mensagem de confirmagdo em tela: “Compensacao registrada com sucesso”.

. . ~ . , 4\
o Caso deseje remover algum tempo destinado para compensagdo de horas, clique no icone =

(Remover Compensacgdo de Débito) da respectiva data e, na nova janela, clique no icone 9 (Remover
Compensacdo de Débito):

@J': Remover Compensagéo de Débito
Dia 01/09/2022

Ocorréncia Tempo Autorizado Tempo Compensado
RJU - RECESSO DE ANOS ANTERIORES (30/12/2020) 08:00 00:30 @

Em seguida, confirme a remocgado, clicando em “OK”:

sig-homolog.ufabc.int.br diz

Confirma a remogdo desta informagio?

|
| Cancelar
i
L

Tendo registrado, sera exibida a mensagem de confirmagdo em tela: “Compensacdo removida com sucesso”.




