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PREAMBULO

O objetivo deste regimento € representar o conjunto de regras
estabelecidas pelos servidores no SisBi para regulamentar seu funcionamento ¢ a
implementacdo da politica bibliotecondomica da Universidade Federal do ABC,
aqui entendida como: o conjunto de estratégias sistematizadas para tomada de
decisdo na execug¢do das agoes e métodos, de representagcdo e gestdo da
informag¢do e do conhecimento na UFABC; apresentando sua estrutura,
finalidade e competéncias que possibilitem o encaminhamento das demandas
informacionais, captadas na comunidade universitdria e cientifica, interna e
externas a Instituicdo; a organizagdo e o acesso a informag¢ao e ao conhecimento,

tanto armazenado quanto gerado pela Universidade.

Nesse proposito, o documento apresenta ainda, a estrutura
organizacional do SisBi e suas atribui¢des, considerando a ampliacdo das
atividades oferecidas, a duplicacdo destas em todos os campi; considerados os
aspectos social e organizacional da biblioteca; o envolvimento e conhecimento
técnico do servidor para com as atividades atribuidas; bem como, as formas de
relacionamento com a comunidade, interna e externa, visando os melhores

resultados na prestagdao dos servigos bibliotecarios.

Area subordinada a Reitoria e dirigida por uma Coordenadoria, o
SisBi ¢ assessorado por um Comité de natureza deliberativa e operacionalizado
por unidades de gestdo de bibliotecas e divisdes: técnicas, operacionais €
administrativa, divididos entre os campi de Santo André e Sao Bernardo, sendo

o primeiro a sede administrativa.
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Desse modo, tomando por base o Plano de Desenvolvimento
Institucional-PDI; autores de referéncia em planejamento e organizagao de
bibliotecas e organogramas de bibliotecas correlatas; este regimento estrutura
um Sistema de Bibliotecas que busca cumprir seu papel dialogando com a
comunidade em que se insere, observada a missdo institucional, seu
planejamento orcamentario e funcional. Dessa maneira, pretende-se a melhor
gestdo da informacdo e do conhecimento na UFABC, bem como sua
disseminacdo de forma articulada e pautada na proposta interdisciplinar do
projeto pedagogico, para o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa,

extensdo e gestdo sustentavel.

“As universidades serdo o que sdo suas
bibliotecas.”
GELFAND, 1968
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SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
SISBI/UFABC

REGIMENTO GERAL

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Este Regimento dispde sobre a estrutura, a finalidade e as competéncias
do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC - SisBi/UFABC,
suas unidades e seu comité assessor.

Pardgrafo unico. As Bibliotecas seguem as politicas e normas estabelecidas
neste regimento sob a supervisao da Coordenadoria do SisBi/UFABC.

Art. 2° O SisBi/UFABC atuara como organismo assessor aos programas de
ensino, pesquisa, extensdo e gestdo pautado na proposta interdisciplinar da
Instituicao.

Pardgrafo unico. O SisBI/UFABC manterd representacdo nas comissdes de
estudo e de trabalho, e nas instancias deliberativas e consultivas da UFABC.

Art. 3° O SisBi/UFABC sera coordenado por bacharel em Biblioteconomia

nomeado pelo Reitor, como Coordenador do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal do ABC.

Art. 4° O Sistema de Bibliotecas da UFABC tem como responsabilidade o
controle, a guarda, a manuten¢ao, a conservacao ¢ a integridade do seu acervo.



() Sistema de
( J Bibliotecas

UFABC M —

Universidade Federal do ABC

CAPITULO 1

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E ATRIBUICOES

Secao I
Do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC- SisBi/UFABC

Art. 5° O SisBi/UFABC tem por finalidade conduzir a politica
bibliotecondmica, possibilitando o atendimento as demandas informacionais
captadas na comunidade universitaria e cientifica, interna e externas a
Institui¢do, a organizagdo € o acesso a informacdo e¢ ao conhecimento, tanto
armazenado quanto gerado pela UFABC, bem como, sua disseminac¢do, ativa e
proativa, de forma articulada e pautada na proposta interdisciplinar do projeto
pedagdgico e de seu plano de desenvolvimento institucional, visando o
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo
sustentavel.

§ 1° para efeito deste regimento, entende-se por politica biblioteconémica o
conjunto de estratégias sistematizadas para tomada de decisdo na execugdo das

acOes ¢ métodos de representacdo e gestdo da informagao e do conhecimento na
UFABC.

§ 2° para efeito deste regimento, entende-se por demandas informacionais as
questdes oriundas da comunidade universitaria e cientifica referentes a dados,
informac¢ao e conhecimento, para efeito de ensino, pesquisa, extensdo e gestao
sustentavel do SisBi.

Art. 6° O SisBi/UFABC organiza-se na seguinte estrutura administrativa:

I.  Coordenadoria;
II. Comité Assessor;
III. Divisao Administrativa;

IV. Biblioteca SA
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a) Divisdo Técnica

b) Divisao Operacional
V. Biblioteca SBC

a) Divisao Técnica

b) Divisao Operacional

Art. 7° O SisBi/UFABC tem por escopo:
I.  monitorar a politica biblioteconomica do SISBI;
II.  preservar, desenvolver, analisar e divulgar o acervo sob sua guarda;

[II.  disseminar a producao académica da Universidade em consonancia com
as transformacdes tecnologicas, sociais e culturais;

IV. manter-se de livre acesso a toda comunidade interna e externa;

V. apresentar-se como depositaria da producdo filosofica, literaria, cientifica
e tecnologica da comunidade universitaria.

Art. 8° O Acervo do SisBi/UFABC sera composto dos seguintes itens:

I.  publicagdes impressas, digitais, materiais cartograficos, iconograficos,
tridimensionais, audiovisual, manuscritos e outros de interesse da
comunidade universitaria;

II. demais itens alinhados a politica bibliotecaria da instituigao.
Secao 11

Do Comité Assessor do Sistema de Bibliotecas da UFABC - SisBi/UFABC

Art. 9° O Comité Assessor do Sistema de Bibliotecas da UFABC -
SisBi/UFABC, instancia de natureza deliberativa tem por objetivo tomar
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decisdes sobre a implementagdo da politica bibliotecaria, visando o atendimento

das demandas informacionais como proposto no regimento do SisBi.

Paragrafo unico. O Comité, cujos membros sdo nomeados por portaria, atuara

na intencdo de integrar o SisBi as propostas e atividades da Universidade e aos

programas de cursos.

Art. 10° E competéncia deste Comité, assessorar a Coordenagio do SisBi

deliberando sobre os seguintes assuntos:

L.

II.
III.
IV.
V.
VL
VIIL

VIIL

IX.

X.

regimento e regulamento interno;

demandas informacionais da comunidade universitaria e académica;
relatérios periodicos de atividades;

proposta de planejamento anual;

proposta or¢gamentaria;

participacdo em sistemas de informacao, nacionais e internacionais;
projetos que visem a obtencdo de recursos financeiros junto as Agéncias
de Fomento;

parcerias com instituicdes congéneres visando intercambio cientifico,
cultural e tecnolégico;

comissoes internas e externas de estudo, trabalho ou execugdo de projetos
e programas especificos, sempre que necessario;

diretrizes e normas necessarias as atividades do Sistema de Bibliotecas.

Art. 11° O Comité Assessor do SisBi ¢ constituido por:

L.

II.

I1I.

IV.

1 (um) membro nato, representado pelo(a) Coordenador (a) do Sistema de
Bibliotecas;

1 (um) representante de cada Centro (CECS, CMCC, CCNH) da UFABC
e seu suplente, indicados pela respectiva diretoria;

1 (um) representante de cada Bacharelado Interdisciplinar da UFABC e
seu suplente, indicados pela Coordenacgdo do respectivo Bacharelado;

1 (um) representante discente da Poés-Graduacdo indicado pelos
Conselheiros representantes dos discentes de Pos-Graduag¢do junto ao
CONSUNI, bem como seu respectivo suplente;
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V. 1 (um) representante discente da Graduacao, indicado pelos Conselheiros
representantes dos discentes de Graduagdo junto ao CONSUNI, bem
como seu respectivo suplente;

VI. 2 (dois) representantes dos servidores do Sistema de Bibliotecas da
UFABC, preferencialmente um de cada campus, indicados pela
Coordenagdo do SisBi1, bem como seus respectivos suplentes.

§ 1° O mandato dos membros indicados do Comité ¢ de 02 (dois) anos, sendo
permitida 1 (uma) reconducao de seus membros.

§ 2° Caso nao haja indicagdes por parte dos responsaveis em um prazo de 30
dias da solicitagdo, as vagas em questdo serdo consideradas vacantes, sem
prejuizo de que sejam indicadas até o final do mandato.

Art. 12° A presidéncia do Comité serd exercida pelo Coordenador do SisBi,
cabendo-lhe gerenciar suas atividades por meio das seguintes atribuicoes:

I.  assinar o expediente, as atas e a correspondéncia do Comité;
II. convocar o Comité, com antecedéncia minima de cinco dias uteis,
designando a ordem do dia;
III.  dirigir as reunides € acompanhar a execucdo das resolugoes;
IV. cabera também ao presidente proferir o voto de qualidade;
V. representar o Comité de Bibliotecas junto aos 6rgdos e instancias internas
ou externas a Universidade;
VI. articular junto a Reitoria assuntos que envolvam a necessidade de recursos
fisicos, humanos e financeiros para o SisBi;
VII.  apresentar relatorios periodicos de atividades;
VIII. apresentar proposta de planejamento anual;
IX. apresentar proposta orcamentaria;
X. dar publicidade as atas das reunides.

Art. 13° O Comité reunir-se-4, ordinariamente, uma vez a cada més, ¢ em
carater extraordinario, sempre que houver necessidade.

§ 1° As reunides do Comité serdo publicas e abertas e secretariadas pelo
secretario executivo da Coordenadoria.
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I.  Os trabalhos obedecerdo a seguinte ordem:
a) informes da presidéncia
b) informes dos conselheiros
c) ordem do dia
d) expediente;

II. a ordem dos trabalhos podera ser alterada por deliberacdo do Presidente,
se aprovada matéria urgente e relevante;

III. as reunides do Comité realizam-se com a presenca do presidente e no
minimo metade dos demais membros nomeados;

IV. os membros do Comité presentes a reunido, quando da apresentacao de
relatdrios e pareceres, poderdo abster-se de votar;

V. as deliberacoes do Comité serdo votadas pela maioria simples dos
membros titulares presentes as reunides ou, a distdncia; quando
previamente acordado.

§ 2° O membro suplente terd direito a voto na auséncia do membro titular.

CAPITULO II

DA COORDENADORIA DO SisBi/UFABC

Art. 14° A Coordenadoria do SisBi/UFABC, area subordinada a Reitoria, ¢é
responsavel por estabelecer as estratégias necessarias a implementagdo da
politica bibliotecondmica na UFABC, visando responder as demandas
informacionais, coordenando a organicidade, expansdo, promo¢do € bom
funcionamento do SisBi/UFABC, em consoniancia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI e demais normas da Universidade.

Art. 15° Compete a Coordenadoria do SisBi/UFABC:
I.  coordenar a elaboracdo e implantag¢ao da politica bibliotecondmica;
II.  coordenar a elaboracao do planejamento estratégico do SisBi/UFABC;

III.  participar da elaboragdo do planejamento estratégico da Institui¢do;



IV.

VL

VIIL

VIII

IX.

XI.

XII.

X1II.

XIV.

XV.

XVI.

XVIIL.

XVIIIL
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representar o SisBI/UFABC em instancias decisorias, orgaos colegiados e
eventos de interesse institucional;

articular parcerias e cooperacdo junto a outras institui¢cdes, inclusive de
fomento, visando intercambio cientifico, cultural e tecnoldgico voltado as
demandas informacionais;

fomentar a integracdo do SisBi/UFABC as redes e aos sistemas de
informacao, nacionais ¢ internacionais;

participar dos planos nacionais de bibliotecas universitarias e dos demais
programas cooperativos;

autorizar participacao em Comissoes € Grupos de Trabalho;

aprovar os documentos normativos e estratégicos produzidos no
SisBi/UFABC;

convocar e presidir as reunides do Comité Assessor de Bibliotecas;
criar € normatizar comissoes e grupos de trabalho;
delegar competéncias de acordo com as necessidades internas;

recomendar nomeagdo de servidor para cargo ou funcdo, bem como
participar da defini¢do de perfil para concurso de futuros servidores;

aprovar e garantir o planejamento or¢camentario;

aprovar a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos para o
SisBi/UFABC;

autorizar a divulgacao das normas de funcionamento do SisBi/UFABC;

cumprir e fazer cumprir este Regimento e as demais normas de servigos e
atividades, assim como propor alteragdes nesses documentos sempre que
necessarias;

executar outras atividades inerentes a drea ou que venham a ser delegadas
pela autoridade competente.
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Secao I

Da Divisao Administrativa

Art. 16° A Divisdo Administrativa, area subordinada a Coordenadoria, tendo

por atribuicdo assessorar no desenvolvimento de agdes de planejamento

administrativo, orcamentario e organizacional, na perspectiva da integracao

entre as areas que compoem o SisBi/UFABC, visando a otimizacao dos recursos

e processos em consonancia com as diretrizes do planejamento estratégico

institucional.

Pardgrafo unico. A divisdo administrativa sera gerida por servidor indicado
pelo Coordenador do SisBi/UFABC.

Art. 17° Compete a Divisdo Administrativa do SisBi/UFABC:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIIL
IX.

XI.

XII.

assessorar a Coordenadoria no planejamento administrativo, orgamentario
e organizacional do SisBi;

gerenciar a elaboragdo e execucao do planejamento estratégico;

executar o planejamento or¢gamentario;

gerir o patrimonio dos materiais bibliograficos;

planejar e coordenar os processos e as atividades administrativas da area;
gerir os processos de aquisi¢des e contratagdes do SisBi;

gerir sitio eletronico do SisBi/UFABC;

consolidar e divulgar dados e informagdes do SisBi/UFABC;

elaborar relatérios periodicos das atividades do SisBi;

manter atualizados os dados e informagdes referentes aos processos,
servigos e produtos da divisao;

solicitar e acompanhar servicos de manutengdo e conservagao em suas
dependéncias;

solicitar material de expediente;
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XIII.  apontar a necessidade de servigos de infraestrutura;
XIV. promover acdes que preservem e estimulem a arte e a cultura;
XV. propor e promover capacitagdes para o uso de seus servigos;
XVI. divulgar as normas de funcionamento da divisao;
XVII.  divulgar os servigos e produtos da divisdo;
XVIII. manter a organizacdo documental de suas atividades;
XIX. divulgar normas de funcionamento da area;
XX. disponibilizar e manter atualizadas informacdes de competéncia da area;
XXI. promover a produ¢do de conteddo de comunicagdo, informagdo e
divulgagao;
XXII.  executar outras atividades inerentes a area ou, que para ela, venham a ser

delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO 111

DAS UNIDADES DE BIBLIOTECAS

Art. 18° As Unidades de Biblioteca, subordinadas a Coordenadoria do
SisBi/UFABC, t&m por responsabilidade implementar a  politica

bibliotecondmica, estimulando a formacdo interdisciplinar e a competéncia
informacional, de maneira a contribuir para o desenvolvimento cientifico,
tecnologico e cultural, da comunidade universitaria.

§ 1° As Unidades de Biblioteca serdo geridas por bacharel em Biblioteconomia
indicados pelo Coordenador do SisBi, como Chefe da Unidade de Biblioteca do
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do ABC.

§ 2° As Unidades de Biblioteca se estruturam em divisdes, sendo: Divisdo
Técnica e Divisao Operacional.
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as divisdes técnicas serdo geridas por bacharel em biblioteconomia
indicados pelo chefe da unidade e aprovados pelo Coordenador do
SisBi/UFABC;

as divisOes operacionais serdo geridas por servidor indicado pelo chefe da
unidade e aprovados pelo Coordenador do SisBi/UFABC.

§ 2° A regulamentacdo do funcionamento das Unidades de Biblioteca consta do

anexo II deste Regimento.

Art. 19° Compete as Unidades de Biblioteca:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

X1II.

cumprir € fazer cumprir as normas e as politicas estabelecidas no
SisBi/UFABC;

garantir o atendimento das atribuicdes comuns as d4reas sob suas
responsabilidade;

gerenciar os servigos inerentes a organiza¢ao da Unidade;
solicitar € acompanhar os servicos de infraestrutura;

propor e promover capacitagdes para o uso de seus servigos;
coordenar acdes que promovam os servigos da Biblioteca;

planejar, desenvolver e/ou colaborar em eventos cientificos, culturais e
extensionistas de competéncia da biblioteca ou de interesse institucional;

apresentar relatorios das atividades e servigos da Biblioteca;

indicar representacdo das divisdes em instdncias consultivas e/ou
deliberativas, sempre que se fizer necessario;

gerir outras atividades inerentes a area ou que venham a ser delegadas
pela autoridade competente;

garantir a participa¢do na elabora¢do do planejamento estratégico;
divulgar as normas de funcionamento da Unidade;

disponibilizar e manter atualizadas as informagdes relativas a Unidade.
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Art. 20° Compete as Divisoes individualmente:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

solicitar € acompanhar os servicos de manutengdo e conservagao nas
dependéncias da area;

apontar a necessidade de servigos de infraestrutura nas dependéncias da
area;

elaborar e divulgar relatdrios periddicos acerca das atividades e resultados
das areas;

solicitar material de expediente;

promover agdes que preservem e estimulem a arte e a cultura;
propor e promover capacitagdes para o uso de seus servigos;
divulgar suas normas de funcionamento;

divulgar os servigos e produtos da divisao;

manter a organiza¢cdo documental de suas atividades;

manter atualizados os dados e informagdes referentes aos processos,
servicos e produtos da divisao;

participar da elaborag¢do do planejamento estratégico;

executar outras atividades inerentes a area ou que venham a ser delegadas
pela autoridade competente;

divulgar normas de funcionamento;
disponibilizar ¢ manter atualizadas informag¢des de sua competéncia;
promover a produ¢do de conteido de comunicagdo, informagdo e
divulgacao.

Secao I

Da Divisao Técnica

Art. 21° A Divisao Técnica, subordinada a Unidade de Biblioteca, ¢ area

garantidora da execucdo dos servicos de desenvolvimento de colegdes, de
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tratamento da informagdo, de referéncia e apoio a pesquisa, no ambito do
SisBi/UFABC.

Art. 22° Compete a Divisdo Técnica:

L.

II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

cumprir e fazer cumprir as normas estabelecidas no SisBi/UFABC;

implementar, monitorar e avaliar a politica bibliotecaria pertinente a
divisdo;

garantir a conservacao e integridade dos acervos;

garantir o atendimento as demandas de informag¢do e conteido da
comunidade académica;

garantir o processamento técnico dos materiais bibliograficos;
garantir a avaliacdo e sele¢ao dos materiais bibliograficos;
desenvolver e supervisionar acervos de memoria institucional,
garantir a prestagdo dos servigos de acesso a informagao;

prestar servigos de catalogacdo na fonte de livros e periddicos editados
pelas unidades administrativas e académicas da UFABC;

atender a comunidade académica nas demandas relativas a catalogagdo na
fonte;

colaborar com os servigos de catalogagdo cooperativa nacional e
internacional;

gerenciar as atividades de permuta entre instituicdoes congéneres;
realizar o estudo de usos e usuarios do SisBi/UFABC;

assessorar e subsidiar as coordenacdes de cursos no que tange as
bibliografias;

orientar os usuarios sobre questdes de ética editorial e de publicagao;

fomentar o desenvolvimento da competéncia em informagao;



XVIL

XVIIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVIL
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desenvolver e atender atividades e servigos de suporte a pesquisa;
desenvolver, atualizar e acompanhar o repositorio institucional;

dar suporte aos usuarios no uso do repositorio de dados de pesquisa e
institucional

prestar assessoria referente ao Digital Object Identifier (DOI);
propor e promover capacitagdes para o uso de seus servigos;

orientar os usudrios na avaliagdo e no uso adequado das fontes de
informacao;

gerenciar convénios de Empréstimo Entre Bibliotecas - EEB;
gerenciar os servigos de comutacao bibliografica;

colaborar na realiza¢do das visitas guiadas em parceria com a Divisdo de
Circulacao.

executar e/ou colaborar em eventos cientificos, culturais e extensionistas
de competéncia da biblioteca ou interesse da Gestdo em parceria com as
demais areas do SisBi.

Secao 11

Da Divisao Operacional

Art. 23° A Divisdo Operacional, area de apoio, subordinada a Unidade de

Biblioteca, ¢ responsavel pelo arquivamento e servigos de circulagdo do acervo,

zelando pela manutencdo e organizagdao do espaco fisico, pela divulgagdo dos

seus produtos e servigos e prestacdo de informacgdes referentes a biblioteca.

Art. 24° Compete a Divisdo Operacional:

L

II.

implementar, monitorar e avaliar os protocolos de atendimento;

coordenar as agdes de arquivamento e os servicos de circulacao do acervo
da Unidade e entre as bibliotecas do SisBi/UFABC;
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gerenciar o0s espacos de estudo e uso de equipamentos sob
responsabilidade da divisao;

gerenciar os canais de comunicacao da Divisdo e encaminhar as demandas
técnicas e administrativas as areas competentes;

zelar e monitorar a saude fisica, conservagdo, integridade e sinalizagdo do
acervo,

apoiar o planejamento e executar o inventario anual do acervo fisico;

divulgar e garantir publicidade de acdes promocionais, atos e eventos de
interesse da comunidade académica nos espacos das bibliotecas;

recepcionar € promover visitas guiadas em colabora¢do com as demais
areas do SisB4i;

executar e/ou colaborar em eventos cientificos, culturais e extensionistas
de competéncia da biblioteca ou interesse da Gestdo em parceria com as
demais areas do SisBi.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° E dever de todo servidor do Sistema de Bibliotecas, cumprir e fazer
cumprir seu regimento e regulamento interno.

Art. 26° Propostas de alteragdes a este Regimento deverdo ser aprovados pelo
Comité do Sistema de Bibliotecas na forma de sua deliberacao.

Art. 27° Casos omissos a este Regimento serdo analisados e encaminhados pela
Coordenagao do Sistema de Bibliotecas da UFABC.

Art. 28° Este Regimento entra em vigor na data da publicagdo no Boletim de

Servico da UFABC, ficando revogadas as disposi¢des em contrario.
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ANEXO I

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES DE
BIBLIOTECAS DA UFABC

Do Horario de Atendimento

Art. 1° O horario de funcionamento das bibliotecas ¢ de segunda a
sexta-feira das 8h as 22h.

§ 1° O horério regular de funcionamento da biblioteca devera ser afixado
em murais e disponibilizado no portal eletronico do Sistema de Bibliotecas
da UFABC.

§ 2° Durante periodos de recesso académico ¢ facultado ao Sistema de
Bibliotecas da UFABC abrir e/ou atender em horario diferenciado ou por
meio das plataformas eletronicas, desde que previamente divulgado.

§ 3° O Sistema de Bibliotecas da UFABC ¢ de livre acesso a toda
comunidade para consulta de seu acervo.

Da Inscriciao, do empréstimo e da renovaciao da materiais
bibliograficos

Art. 2° Todos os empréstimos serdao realizados mediante apresentacao do
cracha de identificagdo, sendo esse de uso pessoal e intransferivel, ou do
documento oficial com foto.

Art. 3° O empréstimo ¢ destinado a comunidade que comprove vinculo
institucional com a Universidade, conforme o art. 4 deste regulamento.

§ 1° Os procedimentos necessarios para a comprovacao do vinculo com a
UFABC e para o cadastro no seu Sistema de Bibliotecas sdo:

I.  Usuarios das categorias 1, 2 e 4 utilizardo o login institucional para
efetivacao do cadastro através do endereco
http://biblioteca.ufabc.edu.br .
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a) validade do cadastro PC/PDC ¢ A validade do cadastro para
PC/PDC ¢ equivalente ao periodo do vinculo institucional do
Pesquisador.

II.  Usudrios da categoria 3 deverdo comparecer a biblioteca munidos dos
seguintes documentos: RG ou documento oficial com foto, CPF e

declaracdo da Pro-reitoria ou Centro ao qual estd vinculado com a

respectiva vigéncia.

a) servidores da UFABC podem solicitar a mudanca de categoria

apresentando a declaragdo acima.

III.  Usuarios da categoria 5 deverdo comparecer a biblioteca munidos dos

seguintes documentos: RG ou documento oficial com foto, CPF,

comprovante de residéncia atualizado e declaragdo comprobatoria de

vinculo com a respectiva categoria, para a efetivagao do cadastro.

a) validade do cadastro ¢ de 1 (um) ano, renovavel por igual

periodo quando solicitado, mediante apresentacao de declaragao;

b) o usuario também assinara um termo de responsabilidade com a
biblioteca (Anexos A e B).

Art. 4° As categorias, prazos e quantidades para o empréstimo do material

bibliografico sdo as seguintes:

TIPO DE USUARIO ITENs POR PRA;O DE
USUARIO | EMPRESTIMO
CATEGORIA 1 Docente 20 30 dias
Professor Visitante 20 30 dias
CATEGORIA 2 Pos-Graduando 15 30 dias
Po6s-Doutorando 15 30 dias
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CATEGORIA 3 Docente Inativo 10 15 dias
Pesquisador Visitante 10 15 dias

Especializacdo UFABC 10 15 dias

CATEGORIA 4 Graduando 08 7 dias
Técnico Administrativo UFABC 08 7 dias

Estagiario UFABC 08 7 dias

CATEGORIA 5 Escola Preparatoria 05 7 dias
Ensino a Distancia 05 7 dias

Técnico Administrativo Inativo 05 7 dias

Especial Graduagao 05 7 dias

Especial P6s-Graduagao 05 7 dias

Funcionario Terceirizado 05 7 dias

§1° Nao ¢ permitido ao usudrio emprestar mais de um livro de mesmo
titulo e mesma edicao.

§2° Fica permitido o empréstimo de material por até 90 dias pelos usuarios
da Categoria 1, somente quando existirem ao menos dois exemplares do
titulo.

Art. 5° Usuarios pertencentes a mais de uma categoria serdo cadastrados
apenas na de maior permissao, sem efeitos cumulativos.

Art. 6° E facultado as Bibliotecas da UFABC o empréstimo de periédicos,
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teses e materiais especiais: CD's, DVD's, disquetes, material de informatica,

fitas de video, microfilmes, microfichas, fitas cassete, mapas, folhetos,

hemeroteca; e, quando emprestados, com prazos diferenciados.

Art. 7° Além dos empréstimos e prazos acima mencionados, a biblioteca

também oferece mais cinco modalidades de empréstimo:

L.

II.

I1I.

IV.

Overnight: empréstimo na Ultima meia hora de funcionamento da
biblioteca até a primeira hora de abertura da biblioteca;

Livros de consulta local: empréstimo pelo periodo de 4 horas de
materiais bibliograficos do acervo de consulta, sem possibilidade de
renovagao;

EEB (Empréstimo entre Bibliotecas): empréstimo de materiais
bibliograficos em instituigcdes conveniadas a UFABC (Anexo A deste
regulamento);

Empréstimo via malote: podera ser feito toda vez que o material
bibliografico nao estiver disponivel no campus de origem;

Empréstimo Estendido: empréstimo para servidores da Universidade
(docentes e técnico-administrativos) de material adquirido via projeto
de pesquisa e/ou com proposito especifico de apoio administrativo as
areas técnicas da UFABC, mediante Termo de Responsabilidade
(Anexo C).

Art. 8° O empréstimo podera ser renovado online por até 10 (dez) vezes ou

no balcao de atendimento caso o material bibliografico nao esteja reservado

para outro usuario.

Paragrafo unico. A renovacdo no balcdo de atendimento sera feita,

preferencialmente, com a apresentacao do(s) material(is).

Da Reserva do Material Bibliografico

Art. 9° E direito do usuério do Sistema de Bibliotecas da UFABC solicitar
reserva de até 2 (dois) materiais bibliograficos quando os mesmos

estiverem emprestados.



(f), Sitema de
UFABC M —

Universidade Federal do ABC

Art. 10° As reservas podem ser solicitadas por meio do sistema online da
Biblioteca ou no balcao de atendimento.

§ 1° O usuério deverd efetuar o empréstimo do material bibliografico
reservado até¢ o dia seguinte de sua disponibilidade, caso contrario, a
reserva automaticamente passara para o proximo usuario da lista.

§ 2° Caso niao haja mais usudrios em lista de reserva, o material
bibliografico voltard para o acervo em disponibilidade.

Art. 11° A reserva de material bibliografico para consulta local deve ser
feita pelo professor da disciplina durante o quadrimestre, sendo valida
somente para o periodo solicitado pelo professor.

Pardgrafo unico. E direito do usuario o gerenciamento de todas as suas
movimentacgoes.

Dos Deveres e Responsabilidades do usuario

Art. 12° O (a) usuario (a) ¢ responsavel pelo material bibliografico que esta
em seu poder, tanto para consulta local como para empréstimo, devendo
utiliza-los com o devido cuidado, preservando a sua integridade, sob pena
de reposicao de qualquer material danificado e/ou extraviado.

Paragrafo unico. E dever do usuario acompanhar todas as movimentagoes,
datas e prazos dos materiais bibliograficos emprestados.

Art. 13° E proibido o consumo de alimentos e bebidas, de qualquer espécie,
nas dependéncias da Biblioteca. E proibido fumar (Lei Estadual no
13.541/20009).

Das Infracoes Disciplinares

Art. 14° Constituem infragdes disciplinares para o Sistema de Bibliotecas
da UFABC:

I. Atraso na devolucao;
II. Danos e/ou extravios do material bibliografico;
III. Nao atendimento das normas da Biblioteca.
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§ 1° As infragdes de que trata este Artigo deixam o usuario em situagao
irregular com a Biblioteca.

§ 2° O usuario que estiver em situagdo irregular por danificagdo, perda ou
extravio do material bibliografico sera notificado pela Biblioteca.

Da Penalidade

Art. 15° Para cada tipo de irregularidade, descritas no Art 14°, o Sistema de
Bibliotecas da UFABC aplicara as seguintes penalidades:

§ 1° No inciso I - atrasar a devolugao:

I. A usuério, de qualquer categoria, ficara suspenso, perdendo o direito ao
empréstimo.

II. A pena de suspensdo consiste no impedimento do usuario efetuar novo
empréstimo, reservar ou renovar materiais por 5 (cinco) dias para cada
dia de atraso e por material atrasado.

III.  Para suspensdes por atraso de devolugdo de material bibliografico, fica
facultado ao usudrio optar pelas penalidades alternativas, conforme
descritas abaixo:

a) ara atraso de até 90 dias, doar um material bibliografico
conforme lista de possibilidades intitulada Colegao 1;

b) de 90 dias a 1 ano, realizar a doagao de um material bibliografico
conforme lista de possibilidades intitulada Colecao 2; ou

c) para suspensdes acima de 1 ano, ¢ facultado a biblioteca
determinar a penalidade alternativa ao wusudrio, de forma
razoavel, de acordo com a gravidade do fato.

IV. Na modalidade de empréstimo de livros de consulta local e Overnight, a
cada hora de atraso na devolugdo, serdo aplicados 2 (dois) dias de
suspensao.

§ 2° No inciso II - Danificar e/ou extraviar o material bibliografico:

[. O usuario devera repor o material extraviado por um idéntico, em bom
estado, ou arcar com os custos de reparos em materiais danificados.
II. Caso a obra a ser substituida esteja esgotada, os bibliotecarios indicardao
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um titulo similar para reposic¢ao.

[II. Caso a danificagdo seja na encadernacdo do material, a nova
encadernagdo a ser providenciada pelo usudrio deverd obedecer a
padrdes indicados pelos Bibliotecarios.

IV.  Fica a cargo de um bibliotecdrio e um assistente administrativo avaliar
o grau de danificagdo do material bibliografico e aplicar a san¢do ja
referida.

V. Caso ndo efetue a reposi¢dao do material ou nao entregue a biblioteca da
UFABC o material danificado que necessite restauracdo, o usuario
ficara impedido de utilizar a biblioteca.

VI.  Em caso de furto, roubo e perda do material bibliografico, o usuario
deveréd repor o material em um prazo de, no maximo, 90 dias a contar
da data do comunicado a biblioteca.

Art. 16° Caso ndo haja situagdo irregular e ndo houver nenhum material
bibliografico emprestado ao usudrio, sera emitido o Recibo de Nada Consta.

Paragrafo unico. Ap6s a emissao do Recibo de Nada Consta, o usuario
serd inativado no sistema.

Art. 17° Caso o usudrio se desligue da UFABC estando em situacao
irregular com o Sistema de Bibliotecas da UFABC, serdo aplicadas as
penalidades cabiveis, observando a legislagao vigente.

Das Disposicoes Gerais

Art. 18° A partir da efetivacdo do cadastro, o usudrio concorda com o
conteudo deste Regulamento.

Art. 19° Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados pela
Coordenagao do SisBi ou por ela encaminhada, para apreciagdo do Comité
Assessor do Sistema de Bibliotecas da UFABC.
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ANEXO II

ORGANOGRAMA

Coordenadoria

Comité
Assessor

Biblioteca
de
Santo André

Biblioteca
de
Sdo Bernardo

5 — L — -
Divisdo Divisdo Divisdo Divisdo Divisdo
Operacional Técnica Administrativa Operacional Técnica

— \q_
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ANEXO III
TERMOS E DECLARACOES

(:}_J VICE-REITORIA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC I e
UFABC SSTEMA DE BIBLIOTECAS I I—

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Eu, , partador do CP.F, n™:

, residente no endereqo:

, cidade f , cadastrado na biblioteca ma
categoria , declaro que estou ciente e de acordo com o

conteddo do Regulamento do Sistema de Bibliotecas da UFABC vigente nesta data, estando responsdvel

pelos materiais retirados nesta biblioteca, comprometendo-me a devolvé-los conforme o regulamento

supracitado,
- de de 201
(cidade)]
Assinatura do Declarante
(_q. ] VICE-REITORIA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC Samcon
UFABC SISTEMA DE BIBLIOTECAS l —

SEJA BEM-VINDO AO SISTEMA DE BIBLIOTECAS UFABC!

CADASTRO: Nome: Validade Cadastro: /20

ACES50 ONLINE: Acesso pelo endereco: http://biblioteca.ufabc.edu.br = Realizar login como visitante
com o3 seguintes dados: Codigo = CPF sem pontos @ tragos e Senha = CPF sem pontos € tragos,

ATENCAD: A renovacio do cadastro ocorrerd somente com a apresentacio de nova decumentacia.

Sigtema de Bibhotecas do UFABC - (11 4996 7933 — www. portal bibliotece. ufabe. edu. br
Campus Santo André: Bloco £ — Rua Abalipdo, /n” - Bairro: Bangu — Santo André/SF - CEP: 09210-180
Campus 580 Bernardo do Campo: Bloca Beta — Ruo Arctwnd, n® 03 — Bairro: Jd Antares - 580 Bérnards do CampaySP —
CEP 09505-070
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{_)L.J' VICE-REITORLA - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC ' l L
UFABC SISTEMA DE BIBLIOTECAS ey ——
DECLARACAO FUNCIONARIO TERCEIRIZADO UFABC
Eu, , portador do C.P.F. n™:
, residente no enderego:
ne; , bairro: , cidade ! , declare que

trabalho nas dependéncias fisicas da UFABC, uma ver que possuo vinculo empregaticio com a

empresa de nome ficticio ou razdo social

sendo esta uma prestadora de servigos para a UFABC, Além disso. estou ciente que esta
declaragdo € condigdo obrigatdria para a criagdo ou rencvacdo de cadastro como usudrio do
Sistema de Bibliotecas da UFABC, sendo eu responsavel pela veracidade das informages agqui
declaradas, Assing esta declaracdo para ratificar os dados prestados e solicitar a criagdo ou

renovagio de meu cadastro na categoria Funciondrio Terceirizado junto a esta biblioteca.

F. de de 201__.

(cidade)

Assinatura do Solicitante

Sistema de Biblotecos do UFABC - (11) 4596 7533 — www, portal biblieteca, ufobc. edu.br
Compus Santo André; Bloco © — Rua Abalicdo, 5/n"° - Batrro; Bangu - Santo Andrd/SP - CEP: 09210180
Compus 8o Bernardp do Campo: Bloco Bete — Aue Arcturus, n® 03 - Bairre: Jo Antares - Sio Bernordo do CompodSF -
CEP OG06-070



( ! Sistema de
( J Bibliotecas

UFABC —=)

Universidade Federal do ABC

MINISTERIO DA EDUCACAO

Fundaciao Universidade Federal do ABC

Reitoria

Sistema de Bibliotecas

Av. dos Estados, 5001 - Bairro Bangu - Santo André - SP - CEP 09210-580
Bloco C - Biblioteca - Térreo - Fone: (11) 4996.7930
biblioteca@ufabe.edu.br

TERMO DE RESPONSABILIDADE
EMPRESTIMO ESTENDIDO

IDENTIFICACAO DA ALOCACAO

1 - Campus: | 2- Area / Local 3- Termo
n° folha 01/02

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA
GUARDA E USO DO BEM

4 -SIAPE | 5- Nome 6 - Fungéo / Cargo

Declaro pelo presente documento, que a partir desta data tenho sob minha
guarda e uso o(s) bem(ns) patrimonial(is) especificado(s) no documento anexo,
devendo informar a Biblioteca toda e qualquer ocorréncia relativa aos mesmos

(transferéncia, danos, etc.).

Informo ainda ter acordo com as regras de utilizagdo da modalidade Empréstimo

Estendido de materiais de pesquisa, especificadas abaixo:

DAS CONDICOES DO EMPRESTIMO: o empréstimo sera vinculado ao cadastro
do usuario no momento da retirada do(s) material(is), por meio do software
SophiA, com prazo de devolugdo para 12 (doze) meses. Apos vencido o prazo, o

responsavel podera renovar o empréstimo por igual periodo.
1.1)  O(s) empréstimo(s) desta modalidade ndo gerara(do) prejuizo dos limites

permitidos para empréstimo domiciliar, na categoria do usuario.

DA RESPONSABILIZACAO: todos os materiais do Sistema de Bibliotecas séo
considerados patriménio da UFABC, de acordo com o artigo 15°, § 2° da Lei 4.320
de 17/03/64, Instrugdo Normativa 205 de 08/04/1988 e Art. 14° do Decreto Lei 200
de 25/02/1967. Portanto, estando de posse de um material do acervo, é

necessario garantir sua guarda, bom uso e integridade fisica.
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MINISTERIO DA EDUCACAQO

Fundaciao Universidade Federal do ABC

Reitoria

Sistema de Bibliotecas

Av. dos Estados, 5001 - Bairro Bangu - Santo André - SP - CEP 09210-580
Bloco C - Biblioteca - Térreo - Fone: (11) 49967930
biblioteca@ufabe.edu.br

3) DAS PERDAS E DANOS: E dever do usudrio acompanhar todas as
movimentagbes dos materiais que estdo sob sua responsabilidade, devendo
utiliza-los com o devido cuidado, preservando a sua integridade, sob pena de

reposigao de qualquer material danificado efou extraviado, conforme regulamento.

Em caso de desligamento da Universidade, o Empréstimo Estendido
constara no prontuario do usuario, demandando, entdo, a baixa desse
empréstimo junto a Biblioteca (devolvendo-os ou transferindo a responsabilidade

a outro usuario), para emissao de Declaragao de Nada Consta.

(Localidade), (dia) de (més) de (ano).

Nome por extenso e SIAPE

Rubrica sob carimbo
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O UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

Reitoria ANEXE) =
: A Termo de Responsabilidade
Sistema de Bibliotecas
N° folha /

Universidade Federal do ABC

IDENTIFICAGAO DOS MATERIAIS

ftem Tombo Referéncia Data Devolugio Assinatura
5 — Observacao:
6 - Unidade responsavel pela emissao do Termo de Responsabilidade - SisBi 7 - Data de Emissao
Assinalura sob carimbc

13 — Usuario responsével pelo Empréstimo Estendido:

Assinatura & SIAPE
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ANEXO IV

GLOSSARIO E REFERENCIAS

Glossario

e Conceitos biblioteconOmicos

Arquivamento: operacdo pratica, executada com a finalidade de dispor os documentos em
estantes ou arquivos metalicos ou de madeira, de acordo com uma ordem preestabelecida, a
qual ¢ indicada pelo numero de chamada do documento;

Empréstimo overnight: empréstimo na ultima meia hora de funcionamento da biblioteca até
a primeira hora de abertura da biblioteca.

Empréstimo de livros de consulta local: empréstimo pelo periodo de 4 horas de materiais
bibliograficos do acervo de consulta, sem possibilidade de renovagao.

Empréstimo entre bibliotecas - EEB: servico que possibilita a solicitagdao e o atendimento de
empréstimo de materiais bibliograficos entre bibliotecas de institui¢cdes parceiras.

Empréstimo e devolucao entre unidades: servigo oferecido para devolugdo de materiais em
qualquer uma das unidades do Sistema de Bibliotecas, ndo importando o seu local de
empréstimo.

COMUT - servico que permite a obtencdo de copias de documentos técnico-cientificos
disponiveis nos acervos das principais bibliotecas brasileiras e em servicos de informagdes
internacionais.

Ficha Catalografica na fonte - elemento obrigatorio, segundo a norma ABNT NBR
14724/2011, elaborada de acordo com as normas internacionais da segunda edi¢ao do Codigo
de Catalogacdo Anglo-Americano (Anglo-American Cataloging Rules — AACR2).

Processamento Técnico - processo de representar descritiva, tematicamente e fisica a
classificacdo dos materiais bibliograficos em qualquer suportes.

Catalogacao - representacao descritiva do acervo

indexacao - descrigdo tematica (indexa¢ao)
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Desenvolvimento de cole¢des - processo de monitorar da saude fisica, digital e tematica das
colegoes.

Referéncia - Servigos de assessoria a consulta e pesquisa ao acervo e as bases de dados.

Penalidade alternativa - quando usuario suspenso pode doar materiais das listas abaixo
(livro ou filme) como forma de reverter a suspensao.

Sinalizacdo e comunicacao visual em bibliotecas - ?

Materiais bibliograficos - para efeitos deste regimento, designa-se material bibliografico
como todos os suportes e recursos informacionais que o Sistema de Bibliotecas oferece.

e (Conceitos gerais

ativo - atuante

coordenar - assegurar a realizagdo de

deliberar - ponderar

disseminar - difundir

elaborar - ordenar

fomentar - favorecer

gerir - dirigir, administrar

gestdo - gerenciamento, administragao

implantar - estabelecer

implementar - por em pratica, em execugao ou assegurar a realizacao de
instituir - estabelecer

monitorar - acompanhar, supervisionar

norma - regra ou regulamento que envolve um procedimento
organismo - corpo organizado

organizacional - organizativo

otimizar - criar condi¢des favoraveis

participar - tomar parte

proativo - antecipar

promover - desenvolver

representar - ser mandatario, procurador, embaixador ou agente de
zelar - tratar com cuidado
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