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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS AO CONSUNI

Este Manual foi elaborado com base na Resolucao ConsUni n2 235, de 27 de margo de 2024,
qgue regulamenta os procedimentos de interposicao, apreciacdo e deliberacdo de recursos
apresentados ao Conselho Universitario (ConsUni) por servidores(as) e discentes da UFABC.
Quando o ConsUni estiver definido como drgao recursal. O julgamento abrange a andlise da
legalidade, formalidade e mérito da decisao recorrida.

1. Quem pode interpor recurso?
Possuem legitimidade para recorrer ao ConsUni:

e ostitulares de direitos e interesses que sejam parte no processo; ou
e aqueles cujos direitos ou interesses sejam indiretamente afetados pela decisao
recorrida.

Antes de interpor o recurso, é necessario verificar se foram observados os ritos e
procedimentos previstos regimentalmente até a etapa anterior ao recurso.

2. Qual é o prazo?

Conforme o Art. 16 do Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, é de 30 (trinta) dias, contado
a partir da ciéncia ou da divulgagao oficial da decisao recorrida, o prazo para interposicao de
recurso a instancia deliberativa maxima da Instituicao.

Atencao: o prazo é contado em dias corridos, e ndo Uteis.
3. Como interpor o recurso?

O recurso deve ser apresentado por meio de requerimento dirigido a Divisdao de Conselhos
Superiores, por e-mail (conselhos.superiores@ufabc.edu.br).

O requerimento deve:

e apresentar os fundamentos do pedido de recurso;

e conter a declaracdo de que foram seguidos os ritos e procedimentos estabelecidos
regimentalmente até a etapa anterior ao recurso; e

e ser acompanhado, se necessario, dos documentos que a parte recorrente considerar
pertinentes.

O requerimento pode ser encaminhado, em forma de texto, no préprio corpo do e-mail ou
em documento anexo.

4. O recurso suspende a decisdo recorrida?

Ndo, como regra. O recurso ndo possui efeito suspensivo, salvo disposicdo especifica em
contrario.
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Entretanto, quando houver justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao decorrente
da execucdo da decisdo, a Presidéncia do ConsUni poderd, de oficio ou a pedido, conceder
efeito suspensivo até o julgamento do recurso.

5. O que acontece apos a interposi¢ao?

Recebido o recurso, a Presidéncia do ConsUni solicita manifestacdo da parte recorrida, que
dispoe de 10 dias corridos para se manifestar. Essa manifestacdo deve conter a declaracdo de
observancia dos ritos regimentais, o histdrico da acdo que originou o recurso e a indicacao dos
representantes da parte recorrida na sessdo de julgamento.

Admitido o recurso, a Presidéncia designa um(a) Conselheiro(a) Relator(a), responsavel pela
analise do processo e elaboracao do Relatdrio.

O recurso é encaminhado diretamente a Ordem do Dia de sessdo ordinaria ou extraordinaria,
conforme decisdo da Presidéncia do ConsUni.

6. Como ocorre o julgamento?
Na sessao:

e o0(a) Relator(a) faz a leitura do Parecer e pode se manifestar por até 15 minutos;

e aparte recorrida pode fazer sustentagdo oral por até 10 minutos;

e a parte recorrente pode fazer sustentagdo oral por até 10 minutos;

e o0s(as) Conselheiros(as) podem solicitar esclarecimentos sobre o processo;

e ao final, Relator(a), parte recorrida e parte recorrente dispéem, nessa ordem, de 5
minutos cada para consideragdes finais.

A votacdo é realizada em regime secreto.
7. Representagao e comparecimento

A parte recorrente pode ser representada por outra pessoa da comunidade da UFABC,
advogado(a) ou defensor(a) publico(a). Para isso, deve encaminhar procurag¢ao por
instrumento particular a Divisdo de Conselhos Superiores, por e-mail
(conselhos.superiores@ufabc.edu.br), com antecedéncia minima de 7 dias antes da sessdo.

8. Resultado e encerramento

A parte recorrente é notificada da decisao final pela Divisdo de Conselhos Superiores em até
5 dias uteis apds a publicacdo do Ato Decisdrio no Boletim de Servigo da UFABC.

Da decisao final do ConsUni ndo cabe recurso.
FLUXO RESUMIDO

Decisao recorrida - 30 dias corridos - Interposi¢ao do recurso - Verificagao dos requisitos
de admissibilidade - Manifesta¢do da parte recorrida (10 dias corridos) - Designacao de
Relator(a) - Inclusao na Ordem do Dia - Julgamento pelo ConsUni - Votagao secreta -
Ato Decisorio - Notificagdo da parte recorrente - Encerramento (sem recurso).
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