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Matéria regulamentada pela Resolucdo CG
n° 017, para alunos ingressantes a partir de
2017, conforme competéncia atribuida
pela Resolugdo ConsUni n® 174.
Disponivel em:
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Regulamenta as normas gerais para a
realizacdo de Estagio Curricular e
Estagio N&o Curricular nos Cursos de
Graduacéo em Engenharia da UFABC e
revoga as Resolugfes ConsgP n° 76, 77,
78,79, 80, 81, 82 e 83.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (ConsEPE) da
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso de suas
atribuicdes, considerando as deliberacfes de sua V sessao ordinaria, realizada em 4 de

junho de 2013 e ainda:

v 0 que preconiza a Lei de Estagio n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, em seu
Art. 1°: “Estagio ¢ ato educativo escolar Curricular, desenvolvido no ambiente
de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educacao superior, de
educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais
do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagdo de jovens e

adultos™;

v' que os cursos de graduacdo em Engenharia preveem a execucdo de estagios

curriculares; e

v que as regras aqui descritas aplicam-se as disciplinas Estadgio Curricular | e
Estagio Curricular 1l, bem como ao Estagio Nao Curricular dos cursos de

graduacdo em Engenharia.

RESOLVE:

Capitulo |

DAS ATRIBUICOES

Art. 1° Os Coordenadores dos Cursos de graduacdo em Engenharia séo responsaveis:

l. pela assinatura dos Termos de Compromisso e dos Termos Aditivos de
Compromisso de Estégio, conforme determina a Portaria da Reitoria n° 90, de 23

de fevereiro de 2011;

Il — pelo deferimento ou indeferimento dos recursos:

a) de apelacdo de solicitagdes de inscricdo em Estagio Nao Curricular;

b) de apelacdo de solicitacbes de equivaléncia, aproveitamento e matricula nas
disciplinas Estagio Curricular | e Estagio Curricular Il, em Engenharia; e
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c) de apelagdo relacionados a conceitos obtidos nas disciplinas Estagio Curricular |

e Estagio Curricular 11, do curso de engenharia no qual coordena.

Paragrafo Unico. No caso de o coordenador de curso ser também o coordenador de
estagio, cabera ao vice-coordenador do curso deferir ou indeferir os recursos dispostos
no inciso Il deste artigo.

Art. 2° Cada curso de graduacdo em Engenharia deve ter um coordenador de estagio,
conforme determina o Projeto Pedagdgico das Engenharias, com as seguintes
atribuicdes:

VI.

VII.

VIII.

IX.

ser responsavel pela gestdo dos procedimentos pedagogicos referentes as
disciplinas Estagio Curricular | em Engenharia e Estagio Curricular 1l em
Engenharia do curso de engenharia no qual coordena, sendo-lhe atribuido 2
(dois) créditos para a disciplina Estagio Curricular 1 em Engenharia e 1 (um)
crédito para a disciplina Estagio Curricular Il em Engenharia;

ser responsavel pela gestdo dos procedimentos pedagdgicos referentes aos
Estagios N&o Curriculares vinculados ao curso de Engenharia que coordena;

deferir ou indeferir solicitacbes de equivaléncia de estdgio nas disciplinas
Estagio Curricular 1 em Engenharia e Estagio Curricular 11 em Engenharia do
curso de Engenharia que coordena;

deferir ou indeferir solicitacfes de matricula nas disciplinas Estagio Curricular |
em Engenharia e Estagio Curricular 1l em Engenharia do curso de Engenharia
gue coordena;

deferir ou indeferir solicitacbes para aproveitamento de estagio realizado em
outras graduacdes da UFABC;

deferir ou indeferir solicitacfes para aproveitamento de Programas de Iniciacao
Cientifica (IC) realizado na UFABC;

atribuir conceitos “A”, “B”, “C” ou “D” para 0s aproveitamentos de estagios e
Programas de IC deferidos e conceito “E” para as solicitacdes de equivaléncia
de estagio deferidas;

atribuir conceito “I” caso o aluno apresente justificativa convincente pelo nao
cumprimento do prazo para a entrega do Relatdrio Final ao professor orientador
e atribuir conceito “F” caso o aluno ndo apresente justificativa convincente para
0 ndo cumprimento do prazo;

atribuir conceito “F” caso o aluno ndo apresente, dentro dos prazos estipulados,
a lista de documentos descritos no Art. 21 desta Resolucéo.

Art. 3° A realizacdo das disciplinas Estagio Curricular I em Engenharia e Estagio
Curricular 11 em Engenharia e do Estagio Nao Curricular devera ter o acompanhamento
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de um professor orientador da UFABC, credenciado ao curso de Engenharia no qual o
aluno esté solicitando estagio e com as seguintes atribuicoes:

acompanhar a execucdo do Plano de Atividades;
definir o formato do Relatério Final de Estagio;

avaliar e atribuir conceito (“A”, “B”, “C”, “D”, “F” ou “I”") ao Relatdrio Final de
Estagio por meio de formulario especifico.

Art. 4° Os aspectos administrativos das disciplinas Estagio Curricular | em Engenharia
e Estagio Curricular 11 em Engenharia e do Estagio N&o Curricular serdo acompanhados
pela Divisdo Académica do Centro de Engenharia, Modelagem e Ciéncias Sociais
Aplicadas (CECS), o qual teré as seguintes atribuicdes:

VI.

VII.

receber as solicitagdes de matricula, solicitacdes de equivaléncia de estagio e
solicitacdes de aproveitamento de estagio para as disciplinas Estagio Curricular |
em Engenharia e Estagio Curricular Il em Engenharia;

receber as solicitacdes para realizacdo do Estagio N&o Curricular;

encaminhar as solicitacdes descritas nos incisos | e Il deste artigo aos
coordenadores de estagios dos cursos;

comunicar aos 6rgdos competentes da UFABC sobre as solicitacGes deferidas,
para que seja oficializada a matricula, a concessdo de equivaléncia ou a
concessao de aproveitamento de estagio nas disciplinas Estagio Curricular 1 em
Engenharia e Estagio Curricular 11 em Engenharia;

comunicar ao aluno sobre o deferimento ou indeferimento de sua solicitacao;

comunicar aos 6rgaos competentes da UFABC sobre os conceitos finais obtidos
pelos alunos nas disciplinas Estagio Curricular I em Engenharia e Estagio
Curricular 11 em Engenharia;

encaminhar ao professor orientador arquivo eletrénico inviolavel contendo o
Plano de Atividades do Estagiéario;

VIII- encaminhar ao Coordenador do Curso os recursos dispostos no Art. 1°, inciso 1.

Capitulo 1

DOS OBJETIVOS

Art. 5° As disciplinas Estagio Curricular | em Engenharia e Estagio Curricular 1l em
Engenharia sdo atividades obrigatorias constantes na matriz curricular dos cursos de
Engenharia e ttm como objetivo:
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I.  ser instrumento de integracdo dos alunos com o ambiente profissional, em
termos de treinamento préatico, aperfeicoamento cultural, cientifico e de
relacionamento humano;

Il.  proporcionar a complementagdo do ensino e da aprendizagem de acordo com o
Projeto Pedagogico do curso.

Paragrafo Unico. O Estagio Nao Curricular caracteriza-se como uma atividade
desvinculada da grade de disciplinas dos cursos de Engenharia e tem como objetivo os
dispostos nos incisos | e Il deste artigo.

Capitulo 111
DA CARGA HORARIA

Art. 6° O aluno devera cumprir um minimo de 168 (cento e sessenta e oito) horas de
Estégio Curricular, sendo:

l. minimo de 84 (oitenta e quatro) horas na disciplina Estagio Curricular I;
. minimo de 84 (oitenta e quatro) horas na disciplina Estagio Curricular I1;

8 1° No caso de Estadgio N&o Curricular, o aluno devera cumprir um minimo de 30
(trinta) dias corridos.

8 2° Caso o aluno venha a cumprir um numero de horas superior a 84 (oitenta e quatro)
horas dentro do quadrimestre em que estiver cursando a disciplina Estagio Curricular |
em Engenharia, as horas excedentes ndo poderdo ser contabilizadas para a disciplina
Estagio Curricular 11 em Engenharia.

Capitulo IV
DA HABILITACAO E INSCRICAO
Art. 7° Para habilitar-se a matricula na disciplina Estagio Curricular I em Engenharia

X, 0 aluno devera cumprir as seguintes exigéncias:

I.  ter Coeficiente de Progressdo CPy igual ou superior a 0,633 (CPx > 0,633) para 0
curso de Engenharia X;

Il.  estar matriculado no curso de Engenharia X, caso o Termo de Compromisso
necessite da assinatura do coordenador de curso da modalidade de Engenharia
X.

Art. 8° Para habilitar-se a matricula na disciplina Estagio Curricular 11 em Engenharia
X, 0 aluno deve atender as seguintes exigéncias:
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I. ter sido aprovado na disciplina Estagio Curricular 1 em Engenharia X em
quadrimestre anterior;

Il.  estar matriculado no curso de Engenharia X, caso o Termo de Compromisso
necessite da assinatura do coordenador de curso da modalidade de Engenharia
X.

Art. 9° Para habilitar-se a realizacdo do Estagio Nao Curricular em Engenharia X, 0
aluno deve atender as seguintes exigéncias:

I.  ter sido aprovado na disciplina Estagio Curricular 11 em Engenharia X;

Il.  estar matriculado no curso de Engenharia X, caso o Termo de Compromisso
necessite da assinatura do Coordenador de Curso da modalidade de Engenharia
X.

Art. 10. O aluno que atua profissionalmente na area de formacdo do curso de
Engenharia poderd solicitar ao coordenador de estagio do curso matricula para a
disciplina Estagio Curricular 1 em Engenharia e, apds aprovacdo nesta, também na
disciplina Estagio Curricular 11 em Engenharia, em quadrimestres distintos, caso atenda
ao disposto no inciso | dos artigos 7° e 8° deste capitulo.

Paragrafo Unico. Durante o periodo letivo, a carga horaria semanal para critério de
contagem de horas do Estagio ¢ limitada a 06 (seis) horas por dia.

Capitulo V

DAS CONDICOES DE APROVEITAMENTO E EQUIVALENCIA DE ESTAGIO

Art. 11. O estagio efetuado em outra graduacdo da UFABC ou o Programa de Iniciacao
Cientifica (IC), também realizado na UFABC, podera ser aproveitado para a disciplina
Estagio Curricular I em Engenharia se:

I. o aluno tiver realizado um periodo minimo de 84 (oitenta e quatro) horas , no
desenvolvimento das atividades de estagio em outra graduacdo da UFABC ou do
Programa de IC, posteriormente ao cumprimento do disposto no inciso | do
artigo 7° do Capitulo 1V;

Il.  possuir parecer favoravel do Coordenador de Estdgio do curso em relacdo a
solicitacdo de aproveitamento da atividade de estagio realizada em outra
graduacdo da UFABC ou do Programa de IC.
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Art. 12. O estagio efetuado em outra graduacdo da UFABC ou o Programa de IC,
também realizado na UFABC, poderd ser aproveitado para a disciplina Estagio
Curricular 1l em Engenharia, se o aluno:

V.

tiver sido aprovado na disciplina Estagio Curricular I em Engenharia do curso
que deseja efetuar o aproveitamento em Estagio Curricular 1I;

tiver realizado um periodo minimo de 84 (oitenta e quatro) horas no
desenvolvimento das atividades de estagio em outra graduacédo da UFABC ou do
Programa de IC, que ndo tenham sido utilizados para aproveitamento da
disciplina Estagio Curricular | em Engenharia;

tiver realizado um periodo minimo de 168 (cento e sessenta e oito) horas no
desenvolvimento das atividades de estagio em outra graduacédo da UFABC ou do
Programa de IC, caso as 84 (oitenta e quatro) horas ja tenham sido utilizadas
para aproveitamento da disciplina Estagio Curricular | em Engenharia;

possuir parecer favoravel do Coordenador de Estagio do curso em relacdo ao
pedido de aproveitamento.

Art. 13. Em caso de deferimento do aproveitamento de estagio efetuado em outra
graduacdo da UFABC ou aproveitamento do Programa de IC, também realizado na
UFABC, o aluno sera matriculado e recebera um conceito (“A”, “B”, “C” ou “D”) na
disciplina Estagio Curricular I ou Il em Engenharia no quadrimestre em que foi efetuada
a solicitacdo de aproveitamento, sendo que as matriculas ocorrerdo em quadrimestres
distintos e subsequentes, caso haja deferimento simultdneo para as disciplinas Estagio
Curricular 1 em Engenharia e Estagio Curricular |1 em Engenharia.

Art. 14. A solicitacdo de equivaléncia de estagio nas disciplinas Estagio Curricular |
em Engenharia e Estagio Curricular Il em Engenharia poderéa receber deferimento se:

0 aluno tiver realizado um periodo minimo de 84h para o Estagio Curricular |
em Engenharia e 84 (oitenta e quatro) horas para o Estagio Curricular 1l em
Engenharia, desenvolvendo as atividades de estagio no regime de Mobilidade
Académica Nacional ou Internacional ou por meio de Programa de Intercambio
patrocinado pelo Governo Federal;

as atividades de estagio desenvolvidas pelo aluno ocorreram posteriormente ao
cumprimento do disposto no inciso | do Art. 7° do Capitulo 1V;

tiver parecer favoravel do Coordenador de Estagio do curso em relagdo a
solicitacdo de equivaléncia.

Art. 15. Em caso de deferimento da solicitagdo de equivaléncia de estagio para o
Estagio Curricular | em Engenharia e/ou para o Estagio Curricular 11 em Engenharia,
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sera atribuido o conceito “E” no quadrimestre em que foi efetuada a solicitagdo de
equivaléncia de estagio pelo aluno.

Paragrafo Unico. O pedido de equivaléncia deferido e com solicitacdo realizada no
periodo de recesso académico, terd o conceito “E” inserido no Sistema Académico da
UFABC somente no quadrimestre subsequente.

Capitulo VI

DA DOCUMENTACAO

Art. 16. A lista de documentos necessarios para solicitacdo de matriculas, inscricdo,
solicitacdo de aproveitamento e solicitacdo de equivaléncia, estara disponivel na
Divisdo Académica do CECS e demais meios de comunicacao oferecidos pela UFABC.

Paragrafo Unico. Para solicitacdo de matricula nas disciplinas Estagio Curricular | e I,
em Engenharia, ndo serdo aceitos Termos de Compromisso ou Termos Aditivos cuja
data de inicio de estagio ja tenha sido ultrapassada em 30 (trinta) dias corridos.

Capitulo VII
DOS PRAZOS

Art. 17. As solicitacdes de inscricdo no Estdgio Ndo Curricular, de matricula nas
disciplinas Estagio Curricular I em Engenharia e Estagio Curricular Il em Engenharia,
de aproveitamento de estagio, de aproveitamento do Programa de IC e de equivaléncia
de estdgio podem ser feitas durante o periodo de abrangéncia do Calendario
Administrativo da UFABC, sendo que os prazos dispostos nos artigos abaixo poderao
ser prorrogados, caso haja motivo de forca maior que impeca o funcionamento de um ou
mais setores da UFABC envolvidos no processo.

Paragrafo Unico. As solicitagbes descritas no caput devem ser feitas na Divisdo de
Estagios da Pro-Reitoria de Graduacdo (ProGrad) ou outro setor administrativo da
UFABC designado para essa finalidade.

Art. 18. A resposta da analise da documentacdo necessaria para inscricdo no Estagio
N&o Curricular, para matricula nas disciplinas Estagio Curricular 1 em Engenharia e
Estagio Curricular 11 em Engenharia, para a concessdo de aproveitamento e de
equivaléncia de estagio serd de conhecimento do aluno em um prazo de até 10 (dez)
dias Uteis apds a data de protocolacdo de recebimento dos documentos na Divisdo de
Estagios da ProGrad ou outro setor administrativo da UFABC designado para essa
finalidade.

Paragrafo Unico. Efetuada a matricula na disciplina Estagio Curricular | ou Estagio
Curricular 11 em Engenharia, o aluno tem um prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos
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para solicitar o cancelamento dessa matricula, sendo que a ultrapassagem desse prazo
acarretard na obrigatoriedade de o aluno apresentar ao professor orientador o Relatorio
Final de Estagio e demais documentos necessarios para a conclusao da disciplina.

Art. 19. Apos o deferimento da inscricdo no Estagio N&o Curricular ou matricula nas
disciplinas Estagio Curricular | em Engenharia e Estagio Curricular Il em Engenharia, o
aluno tera os seguintes prazos maximos para apresentar ao professor orientador o
Relatério Final de Estagio e o parecer do supervisor da empresa:

I. 90 (noventa) dias corridos para as disciplinas Estagio Curricular | em
Engenharia e Estagio Curricular 11 em Engenharia;

Il. 180 (cento e oitenta) dias corridos para o Estagio N&o Curricular.

§ 1° Para os alunos matriculados nas disciplinas Estagio Curricular | em Engenharia ou
Estagio Curricular Il em Engenharia, a ultrapassagem do prazo maximo para a entrega
do Relatério Final de Estagio ao Professor Orientador implica na obrigatoriedade de o
aluno de apresentar a Divisdo Académica do CECS, em até 5 (cinco) dias Uteis,contados
a partir do final do prazo a que se refere o inciso | do Art. 19, justificativa convincente
pelo atraso, que possibilitard a atribui¢do de conceito “I” (incompleto) em caso de
deferimento da justificativa pelo coordenador de estagio do curso ou a atribuicdo de
conceito “F” (reprovado) pelo indeferimento ou auséncia de justificativa.

§ 2° Para os alunos inscritos no Estdgio Ndo Curricular, a ultrapassagem do prazo
maximo para a entrega do Relatério Final de Estagio ao Professor Orientador implica na
obrigatoriedade de o aluno de apresentar a Divisdo Académica do CECS, em até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir do final a que se refere o inciso Il do Art. 19,
justificativa convincente pelo atraso, que possibilitara, em caso de deferimento pelo
coordenador de estagio do curso, uma prorrogacdo por mais 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir da data de protocolacdo da justificativa, para a apresentacdo do
Relatério Final de Estagio ou a negacdo da assinatura de futuro Termo Aditivo, caso
haja indeferimento ou auséncia de justificativa.

Art. 20. Apos o recebimento do Relatorio Final de Estagio e do Parecer do supervisor
da empresa, o professor orientador deve emitir o Formulério de Avaliacdo (com
conceito “A”, “B”, “C” ou “D”) e entregar para 0 aluno em no maximo 5 (cinco) dias
uteis.

Paragrafo unico. Caso o aluno receba conceito “F” ou “I”, o professor orientador deve
emitir o Formulario de Avaliagdo e entrega-lo diretamente a Divisdo Académica do
CECS em no maximo 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 21. Para que o conceito (“A”, “B”, “C” ou “D”), atribuido pelo professor
orientador ao Relatorio Final de Estagio, possa ser lancado no Sistema Académico da
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UFABC, o aluno deve, em um prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da
data de recebimento do Formulario de Avaliacdo, entregar a Divisdo de Estagios da
ProGrad (ou outro setor administrativo da UFABC designado para essa finalidade) os
seguintes documentos, cujos formatos estdo disponiveis nos meios de comunicagédo
oferecidos pelo CECS:

I.  Relatério Final de Estagio;

Il.  Declaracdo de horas cumpridas na empresa dentro do periodo de validade do
Relatdrio Final de Estagio;

I1l.  avaliacdo do supervisor do estagio da empresa;
IV. avaliacdo do professor orientador com conceito.

Paragrafo Unico. Os documentos constantes no Art.21, somados ao Plano de Estégio,
Termo de Compromisso e Termo Aditivo (se houver), também deverdo ser entregues
digitalizados em arquivos eletronicos inviolaveis distintos e gravados em midia digital
(CD/DVD), com identificacdo do aluno, curso e disciplina.

Art. 22. Recursos contra indeferimentos de solicitacBes de inscri¢do no Estagio Néo
Curricular, de matricula, de aproveitamento ou de equivaléncia e contra conceito obtido
na disciplina Estagio Curricular 1 em Engenharia ou na disciplina Estagio Curricular |1
em Engenharia devem ser protocolados na Divisdo de Estagios da PROGRAD (ou outro
setor administrativo da UFABC designado para essa finalidade) em um prazo maximo
de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da data de divulgacdo dos indeferimentos e/ou do
conceito, nos meios de comunicacgdo oferecidos pelo CECS.

Paragrafo anico. Havendo indeferimento, ndo cabera apelacao.
Capitulo VIII
DOS CORRESPONSAVEIS

Art. 23 Em caso de impedimentos do professor orientador, cabera ao coordenador de
estagio do curso a assinatura dos documentos de responsabilidade daquele.

Art. 24 Em caso de impedimento do coordenador de estagio do curso, cabera ao
coordenador do curso, ou seu vice, quando couber, a assinatura dos documentos de
responsabilidade daquele, no que se refere a estagios.

Paragrafo unico. Na auséncia do coordenador de estagio do curso, do coordenador do
curso e do vice-coordenador de curso, cabera ao diretor do Centro a anélise e assinatura
da documentacao de estagio e, na auséncia desse, ao vice-diretor do Centro.
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Capitulo 1X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os casos omissos serdo analisados pela Coordenacdo do Curso de Engenharia
onde o aluno solicitou inscricdo no Estagio Nao Curricular, matricula nas disciplinas de
Estagio Curricular | em Engenharia ou Estagio Curricular Il em Engenharia, solicitacdo
de aproveitamento e de equivaléncia de estagio.

Art. 26 Esta Resolucédo revoga as Resolugdes ConseEP n° 76, 77, 78, 79, 80, 81, 82 e 83
e entra em vigor na data de sua publicacéo no Boletim de Servico da UFABC.

Santo André, 25 de junho de 2013.

GUSTAVO MARTINI DALPIAN
Presidente em exercicio
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