_ Servico Publico Federal
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
Conselho de Ensino e Pesquisa

RESOLUCAO ConsEP N° 30

Aprova o Regimento Interno do Conselho
de Ensino e Pesquisa da UFABC.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA (ConseP da FUNDA(;AO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC), no uso de suas atribuicdes e
considerando as deliberagcfes ocorridas em suad$iée ordinaria, realizada em 29 de
junho de 2009;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o seu Regimento Interno, conforme dispastanexo a esta resolucao.

Art. 2° Esta resolucao entra em vigor na data de suacpghld no Boletim de Servico
da UFABC.

Santo André, 01 de julho de 20009.

ADALBERTO FAZZIO
Presidente
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ANEXO

TITULO |
DO CONSELHO

Art.1° O Conselho de Ensino e Pesquisa (ConsEP) é o degdeliberacéo superior em
matéria de ensino, pesquisa e extensdo, que s@ebpeEstatuto, Regimento Geral e
pelas normas constantes deste Regimento Interno.

TITULO Il
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DAS SESSOES DO CONSELHO

Art. 2° O ConskP reunir-se-a, ordinariamente, uma vez pés ® em SesSao
extraordindria, mediante convocacéo pelo seu RmetgEidpor sua iniciativa propria ou
por solicitacdo da maioria absoluta de seus membros

Paragrafo unico: O calendario anual das sessdes ordinarias ser@aradib pela
Secretaria dos Conselhos e ficara sujeito a apaovdg ConsEP.

Art. 3° As sessfes serdao convocadas com a antecedéndmant@ quarenta e oito

horas, em documento enviado pelo Presidente, par psapria iniciativa ou por

solicitagdo da maioria absoluta dos seus membresliamte indicacdo da pauta de
assuntos a serem considerados na sessao.

Paragrafo unico: A antecedéncia de quarenta e oito horas poderalseviada e a
indicacdo da pauta podera ser omitida, quando eewr motivos excepcionais a serem
justificados no documento de convocacdo ou no danita sessdo, desde que a
justificativa seja aceita pela maioria dos membio£onsEP.

Art. 4° O ConstEP reunir-se-4& com a presenca da maioriasdas membros,
deliberando pelo voto da maioria dos presentessadee salvo nos casos especiais
previstos no Estatuto ou no Regimento Geral.

Art. 5° O comparecimento dos membros do ConsEP as seds@iesgatorio e tem
preferéncia sobre qualquer outra atividade unitdaiaj salvo situacdes excepcionais a
critério do ConsEP.

Paragrafo Unico: A presenca dos Conselheiros sera consignada, dot@sicio dos
trabalhos, mediante assinatura no Livro de RegitrBresenca do ConsgP.
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Art. 6° Na falta ou impedimento do Presidente do ConsEP sed substituto legal, a
Presidéncia sera exercida pelo mais antigo no mésaigisla UFABC dentre os membros
do ConsEP pertencente a categoria docente mais alta

Art. 7° As sessbes do ConsEP serdo numeradas sequencglroent renovacao
numeérica anual.

Paragrafo Unico: As sessfGes ordinarias e extraordinarias terdo magdes
independentes, respeitandoaput

Art. 8° As pautas serdo compostas pelos seguintes itdoemkes da Reitoria, Informes
dos Conselheiros, Ordem do Dia e Expediente.

8 1°0Os assuntos abordados pela primeira vez no Const?ah entrar no Expediente
para discussao e, somente na proxima sessao cademérardo na Ordem do Dia para
votacao.

§ 2°0 Presidentgoderaalterar a ordem da pauta, contanto que haja jgeivas e
aprovacgao do ConsEgP.

8§ 3°A deliberacdo sobreada assunto constante da Ordem do Dia seguiggastes
fases: relatoria, discussdo e votacdo, nos casegactes ou incluidos na Ordem do
Dia.

8 4° Assuntos constantes do Expediente poderdao seridoslina Ordem do Dia por
propositura da Presidéncia ou de, no minimo, dmselheiros, mediante aprovacdo do
ConsEP.

8 5°0s documentos necessarios a discussao de asdemtyao ser, obrigatoriamente,
enviados a Secretaria dos Conselhos, no prazo rmmak@muinze dias antes da sesséao,
sob pena de o assunto nao ser incluido na pauta.

Art. 9° As sessOes estardo abertas a comunidade univarsitémitada a
disponibilidade de lugares, onde as sessOes ssafiradas.

SECAO | )
DA DISCIPLINA DA RELATORIA E DA DISCUSSAO

Art. 10. A mesa de direcdo dos trabalhos serd compostaRsekidente, pelo Vice-
Presidente e pelo Secretario, que é o servidagramée da Secretaria Geral da UFABC,
previamente designado pelo Presidente.

Art. 11. Cada assunto da pauta sera apresentado por uior daConsEP ou pelo
Presidente que, ao seu critério e por sua iniciapedera nomear um ou mais relatores
para cumprir essa tarefa.
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Paragrafo unico: Os relatores indicados pelo Presidente ndo amecser membros do
ConsEP.

Art. 12. Ao término do relato, o assunto sera colocado isouslsdo pelo Presidente e o
Secretario passara a anotar os nomes daquelesegegrd fazer uso da palavra,
gerando uma fila de inscri¢oes.

§ 1° O Presidente dard a palavra aos solicitantesitesge a ordem de inscricdo na
fila.

8 2°Quem tem a palavra e faz uso dela deve ser ogwicioatencdo e em siléncio até a
sua concluséo, que devera ser informada ao Présiden

§ 3°0 tempo méaximo de uso da palavra é de trés minakeecao feita aos casos em
que o Presidente conceder, a seu critério e pangiativa, tempo adicional.

8 4°A palavra deve ser usada para, com foco exclusivassunto em pauta:

I. prestar informacdes e/ou esclarecimentos;

Il. fazer uma reflexdo ou desenvolver um raciocinio;

lll. pedir um esclarecimento, caso em que quem temaarpadeve dizer a quem pede
0 esclarecimento. A pessoa solicitada tera entAmantaneamente a palavra,
com o Unico propdsito de prestar os esclarecimesubsitados. Ao término do
esclarecimento, a palavra volta a quem a detinha;

IV. formular uma proposta.

Art. 13. Qualguer membro do ConsEP pode solicitar um apageem tem a palavra
desde que esse aparte se destine a prestar ouepeldirecimentos, visando sempre a
clareza e a completude do raciocinio de quem tpaiera.

8 1°Quem tem a palavra pode ou ndo conceder o apajteer® o solicitou deve
respeitar a decisdo de quem tem a palavra.

§ 2°Apartes devem ser limitados a um minuto e ndo desersolicitados para oferecer
contrapontos ou manifestar discordancias, parahigsofila.

8 3°Nao serao permitidos apartes de apartes.

8 4°Ao término de um aparte, a palavra volta a quemtiali.

Art. 14. Questdes de ordem podem ser levantadas a qualgureento e devem ser
dirigidas ao Presidente nos seguintes casos:

I. pela observagdo do Regimento Geral, por exemplaitando verificacdo de
quorum
Il. pela organizacéo dos trabalhos, por exemplo:



_ Servico Publico Federal
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
Conselho de Ensino e Pesquisa

RESOLUCAO ConsEP N° 30

a. solicitando o fim de conversas paralelas que pregna o acompanhamento
da discusséao;
b. alertando a mesa que ha confusao quanto a pogsdadaa;
c. alertando a mesa para a perda de foco do assurpiawda]
d. solicitando, por motivo justificado, o fim das dissdes e a urgéncia na
conclusao da discusséo do assunto;
lll. pela manutencdo do respeito, por exemplo, no casocithcdo pessoal
supostamente ofensiva por quem detinha a palavra;
IV. em qualquer outra circunstancia de ordem acatdd&Ppesidente.

Paragrafo Unico: A decisdo de acatar ou ndo qualquer questdo demorchbe
unicamente ao Presidente e a sua decisdo naoezalyea.

Art. 15. Todas as eventuais discordancias de interpretaféentes as disciplinas da
relatoria e da discussao serao arbitradas unicanpetd Presidente.

Paragrafo unico: As referidas arbitragens do Presidente ndo cabeunsos.

Art. 16. A Mesa s6 considerard as propostas encaminhadasl@secundadas por,
pelo menos, mais um membro do ConsEP.

Art. 17. Cabe ao Presidente a organizacao e a ordenac@oop@stas encaminhadas a
mesa para votacao.

Art. 18. Antes de submeter uma proposta para votagéo,sidEnée ou alguém por ele
designado deve enunciar a proposta com clarezaneseguida, deve consultar o
ConsEP a respeito do completo entendimento da st@poe sera votada.

SECAO II
DO VOTO

Art. 19. O voto, a critério do Presidente, podera ser siictadnominal ou secreto.

8 1° No voto simbdlico o Presidente considerara apravadnatéria na auséncia de
manifestagédo, em contrario, dos Conselheiros.

8 2°No voto nominal, o Presidente solicitara que dadaselheiro se manifeste e seréo
registrados em ata o numero de votos favoraveistrarins e abstencfes a matéria,
podendo qualquer Conselheiro fazer declaracéo eque sera registrada em ata.

8 3°No voto secreto, o Presidente solicitara que cames€lheiro escreva o seu voto em
cédula propria para tal e o deposite em urna dsedendo contados os votos ao final
da votagao.
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8 4° Se qualquer membro do ConsEP manifestar davidee smibesultado da votacgéo,
sera procedida sua verificacao.

Art. 20. Estara impedido de votar o Conselheiro em qualgssunto de causa propria
ou de interesse pessoal seu ou de parente at@2°agnsanglineo ou afim, devendo
fazer comunicacéo, nesse sentido, ao Presidenés, @ votacao.

Art. 21. Sera considerada aprovada a proposta que obtivefesiacdo favoravel da
maioria absoluta dos presentes, com direito a ®allwp nos casos em que o Estatuto ou
0 Regimento Geral da UFABC exigirequérumespecial.

Art. 22. Além do voto como membro, ao Presidente cabera @éamb voto de
gualidade.

SECAOQ Il
DAS ATAS

Art. 23. A Secretaria Geral, por meio da Secretaria doss€lbas, lavrara ata
circunstanciada da sesséo, fazendo constar:

I. a natureza da sesséo, o dia, a hora, o local tieagg® e o nome de quem a
presidiu;

Il. os nomes dos conselheiros presentes, bem comosogudondo compareceram,
consignando a respeito destes, a circunstanciaaderdm ou nao justificado a
auséncia;

[ll. aprovacado da ata da sessédo anterior;

IV. o resumo dos informes da Reitoria e dos Conselieidas apresentacoes
ocorridas na Ordem do Dia; dos resultados das desag das discussdes ocorridas
no Expediente;

V. as declaracdes de voto na integra, quando sobhsitad

VI. todas as propostas por extenso.

Art. 24. No inicio da sessao o Presidente submetera adc@amata da sessao anterior.
Paragrafo Unico: A ata serd considerada aprovada, se ndo houvetgpediretificacao.

Art. 25. Retificagcbes ou adendos a ata de uma sessdo, quaniddados pelo
Presidente ou por Conselheiro, depois de aprovpdlms ConsEP, poderdo ser feitos
mediante aditamento & ata lida que sera reencaddrdws conselheiros posteriormente.
Os registros serao feitos pelo Secretario, no fiaahata a que se refere a retificacdo ou
adendo.
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Art. 26. As gravagfes da sessdo sdo apenas instrumensidi&ubs da Secretaria dos
Conselhos, para confeccdo da ata e servirdo comonradmtos comprobatorios para
futuras consultas dos conselheiros.

CAPITULO Il
ATOS DO CONSELHO

Art. 27. As deliberacbes do ConsEP serdo formalizadas mtedi@os que serdo
denominados Ato Decisorio, Resolugdo, Parecer, iRecdacao ou Mocao.

8 1°Ato Decisorio é o ato pelo qual o ConsEP emit®wgrdo sobre assuntos que lhe
compete aprovar.

§ 2°Resolucao é o ato pelo qual o ConsEP fixa normas.

§ 3°Parecer € o ato pelo qual o ConsEP se pronuncia splalquer matéria que Ihe
seja submetida sem ter carater de fixar normagmyacao.

8§ 4° Recomendacéo € o ato pelo qual o ConsEP apresgygatdo a outros Orgaos,
internos ou externos, no interesse da UFABC.

8 5°Mocéo é a forma pela qual o ConsEP expressa apoigratulacdes, repudio,
preocupagao ou outras manifestacdes equivalenesbante seu registro em ata.

Art. 28. Divulgadas como “Atos do ConstEP”, as deliberagcdesConsEP serao
assinadas pelo Presidente e expedidas, por escaito, data e numeracao ordinal
sequencial para cada modalidade de ato.

Art. 29. A expedicéo, a publicacdo e a divulgacao dosd@oSonsEP serdo efetuadas
nos meios de comunicacdes disponiveis na UFABQ@rarglo seus efeitos a partir da
data da sua publicacao.

Art. 30. As mocgdes serdo submetidas ao ConsEP independer¢edeeprévia inclusdo
no Expediente ou na Ordem do Dia.

CAPITULO Il
DA PRESIDENCIA

Art. 31. Compete ao Presidente do ConstEP, além de outibsigies que Ihe séo
conferidas por este Regimento:

I. presidir as sessdes do ConsEP;

[I. dirigir as discussdes concedendo a palavra aoelb@n®s, decidindo questdes de
ordem, coordenando os debates e neles intervindoegalarecimentos, colocando
em votag&o os assuntos discutidos e anunciandosiideéomada;

[ll. convocar sessdes ordinarias e extraordinarias;
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V.

VI.
VII.

VIII.

XI.
XILI.
XIILI.
XIV.
XV.
XVI.
XVIL.

XVIII.
XIX.
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proceder ao juizo de admissibilidade dos procemscsminhados ao ConsEP;
cumprir e fazer cumprir as decisées do ConsEP;

exercer no ConsEP o direito de voto e, tambémi®@ d® qualidade;

comunicar aos demais Conselhos e as unidades athatiivias universitarias, as
deliberacbes do ConstEP, encaminhando-lhes as @gldes que necessitem
futuras providéncias;

solicitar a emissdo de parecer por qualquer orgadJuiversidade, quando se
tratar de assunto complexo ou controverso;

prestar informacdes, quando solicitado, aos érgaosontrole interno, externo e
judicial;

dirigir os processos de votacao;

dar posse aos membros deste ConskEP e a seusivespgaplentes;

expedir correspondéncia em nome do ConsEP;

constituir Comissdes Especiais;

constituir Comissdes Assessoras;

cumprir e fazer cumprir este Regimento;

indicar os Relatores dos assuntos que serédo debatiio ConsEP;

baixar atos decorrentes das decisdes de teor neomlém como expeduficios
para o cumprimento das deliberagdes;

aprovar a Ordem do Dia das sessdes;

rejeitar, de maneira preliminar, as proposi¢festrddas ao Estatuto e ao
Regimento Geral.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA

Art. 32. Compete a Secretaria:

V.

V.

VI.

VII.

coordenar administrativamente todos os trabalhdSarsEP;

organizar, para aprovacdo do Presidente, a pawtasdasdes ordinarias e
extraordindrias;

tomar providéncias administrativas necessérias sdalatdo das sessbes do
ConsEP;

receber, examinar, distribuir e expedir a docung@tae correspondéncia do
ConsEP;

encaminhar a Assessoria de Comunicacdo da UFAB&gistro de dados e

informacgdes deliberadas para fins de divulgagéo;

auxiliar e prestar os esclarecimentos que forentismos pelo Presidente em
Sessao;

promover a instrucdo dos processos e fazer curaprdiligéncias determinadas
pela Presidéncia do ConsEP;



VIII.

XI.

XIl.

XIILI.
XIV.

XV.

XVI.
XVII.

XVIIL.
XIX.

XX.

Art

Il.
[I.
V.
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encaminhar Expediente aos interessados, dandaai@os despachos e decisbes
proferidos nos respectivos processos;

elaborar as atas referentes aos trabalhos dassedsdonsEP, assim como 0s
atos que serdo apreciados e assinados pelo Piesiden

propor o calendario anual das sessfes ordindaes deliberacdo do Presidente;
manter arquivo atualizado e disponivel dos ato€altsEP;

encaminhar aos Conselheiros designados relataresanotecedéncia minima de
cinco dias uteis, a convocacdao, a descricdo doessuser incluido na pauta da
sessdo e coOpia dos principais documentos que amegcada processo,
informando, em cada caso, 0 gestor responsavel palpecimento de
esclarecimentos complementares;

secretariar as sessdes do ConsEP;

providenciar as informagdes solicitadas pelos dbeses;

executar os trabalhos necessarios a reproducaagapdo e arquivamento das
atas;

manter sob sua guarda e responsabilidade os Bvdlosumentos do ConsEP;
providenciar, quando solicitado pelo Presidenteprmvocacdo de funcionérios e
membros de outros 6rgaos colegiados para as seksGESEP;

encaminhar, quando solicitado, extratos ou trag&grtde atas para registro;
prestar informacdes e documentos, quando soliGgtguklos membros dos demais
Conselhos Superiores da UFABC, auditores do TribdeeContas da Uni&o, da
Controladoria Geral da Unido e Auditoria Interna;

prover 0s meios necessarios para o regular funtiento do ConsgP.

CAPITULO V
DOS CONSELHEIROS

. 33. Compete aos Conselheiros:

participar das sessfes do ConsEP, contribuindoshal® nas discussdes e na
busca de solugbes de consenso do Colegiado;

exercer o direito de voto nas tomadas de deciséo;

relatar as matérias que lhe tenham sido encamishmeda Presidente;

participar de comissdes especiais designadas pesadEnte.

TITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos no presente Regimento que rém &siclarecidos pelo
Estatuto ou pelo Regimento Geral serdo objeto tileedacdo em sessdo do ConsgP.
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Art. 35. Este Regimento entra em vigor na data de sua pghlic no Boletim de
Servigos da UFABC.
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