MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

OFICIO N° 1515 / 2024 - CORREG (11.01.30)

N° do Protocolo: 23006.016931/2024-51
Santo André-SP, 29 de agosto de 2024.

As Comissdes de Inquérito nos processos correcionais acusatorios,
Corregedoria-setorial da UFABC

Assunto: Nota de orientacdo: orientacdo acerca da forma de resguardo de dados dos
envolvidos e informag¢bes de acesso restrito ou sigiloso nos processos correcionais
acusatorios.

Senhoras e senhores membros da Comissdes de Inquérito,

1. Mediante o presente oficio, e, tendo por base o Roteiro Unificado de Métodos
Operacionais(RUMO) da CGU, vimos orientar acerca da forma de resguardo de dados dos
envolvidos e informacgdes de acesso restrito ou sigiloso nos processos correcionais acusatoérios
Nota de orientagdo: orientagdao acerca da forma de resguardo de dados dos
envolvidos e informagdes de acesso restrito ou sigiloso nos processos correcionais
acusatorios:

2. Na aba de Formularios(PAD), processo administrativo disciplinar, do site da Corregedoria
da UFABC, passam a constar orientacdes para a autuacdo de autos de apoio para custddia de
documentacdo resguardada por sigilos legais e informacGes de acesso restrito, com as
seguintes instrugdes:

Autos de apoio, apartados, para custodia de documentacgdo sigilosa ou de acesso restrito
referente ao procedimento correcional principal:

Fundamentag¢do normativa: Portaria Normativa CGU n2 27, de 11 de outubro de 2022, artigo
113, 1, llelll.

"I - as informagdes e documentos recebidos no curso do procedimento investigativo ou
processo correcional que estejam resguardadas por sigilo legal comporéo autos apartados,
que serdo apensados ou vinculados aos principais;"

Fluxo para instrucdo de autos de apoio (clicar a seguir para acessar): OrientacOes para instruir
autos de apoio, apartados, no sistema SIPAC, para custddia de documentacdao de acesso
restrito ou sigilos legais.

Modelos de pegas para instrugao de autos de apoio:

1. Oficio para solicitar a instauracdo de autos de apoio, apartados, para custddia de
documentagao resguardada por sigilo legal ou de acesso restrito

2. Despacho de termo de juntada de documentos resguardados por sigilo legal ou acesso
restrito

3.Conforme orientacdes constantes do site RUMO da CGU, relativamente aos dados que
necessitam de posterior tarjamento, apds o julgamento do processo:


https://www.ufabc.edu.br/administracao/corregedoria/formularios-pad
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/corregedoria_autosdeapoio_sigiloeacessorestrito.pdf
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/corregedoria_autosdeapoio_sigiloeacessorestrito.pdf
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/corregedoria_autosdeapoio_sigiloeacessorestrito.pdf
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/01_ofcio_de_instauracao_processo_de_apoio_-_modelo_para_editar.docx
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/01_ofcio_de_instauracao_processo_de_apoio_-_modelo_para_editar.docx
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/02_despacho_de_termo_de_juntada_de_documentos_sigilosos_ou_de_acesso_restrito_no_processo_de_apoio.docx
https://www.ufabc.edu.br/images/corregedoria/formularios_sinve/02_despacho_de_termo_de_juntada_de_documentos_sigilosos_ou_de_acesso_restrito_no_processo_de_apoio.docx

Apds o julgamento do processo, devera ser realizado o respectivo tarjamento das
informagGes com acesso restrito, a fim de que sejam disponibilizados a terceiros ndo
interessados.

Tarjamento dos documentos para inser¢ao no CGU-PAD:
Sigilo fiscal e bancario
Informacdo pessoal sensivel

O que tarjar para disponibilizacdo a terceiros nao interessados:

Informacgdes pessoais: CPF, RG, matricula SIAPE

Enderecos residenciais

Endereco de e-mail pessoal e

Endereco de e-mail institucional individual

Nome e qualquer referéncia feita em relagdo ao denunciante (cargo, profissdo, etc.)
Atestados médicos

Referéncias a doencas e tratamentos médicos
Nome e referéncias a vitimas de suposto assédio moral e sexual

Se a informagdo estiver em documento com forma publica dispensa-se o tarjamento.
Ex.:

Documentos publicados em Boletim ou DOU

Matriculas de Iméveis

CertidGes de casamento ou nascimento

Escrituras Publicas

(Consultado do site RUMO, Roteiro Unificado de Métodos Operacionais, da CGU, acesso
em 29/08/2024, as 18:48)

4. Sendo o que temos a orientar, visando a observar as normas de resguardo das informacées
restritas ou sigilosas e preservacao de dados, foi elaborada a presente nota de orientagao.
Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 29/08/2024 18:56 )
LEONARDO LIRA LIMA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
CORREG (11.01.30)

Matricula: 2668026

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
http://sig.ufabc.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 1515, ano:
2024, tipo: OFICIO, data de emissdo: 29/08/2024 e o cédigo de verificacdo: bcfa181239


http://sig.ufabc.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

