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1. EDICAO DO PLANO DE ENTREGAS (PLANO GERENCIAL) NO SISTEMA POLARE

a. Para realizar a edi¢dao do Plano Gerencial, é necessario acessar o sistema Polare.

@ POLARE POLARE L))

Usar as credenciais da UFABC

Acessar area publica >

b. Apds o login, localize o menu lateral a esquerda da tela e clique na opc¢ao “Plano
Gerencial”. Em seguida, selecione “Visualizagao Plano Gerencial”.

Chefia/Diretoria | 2932735 (Alterar Vinculo)
Coordenacdo de Gestdo Estratégica da Sugepe

A Inicio
- Configuragbes do N
sistema
\ = Plano Gerencial >
= Plano Individual >

B Homologacdo e Avaliacdo

i Relatdrios

Chefia/Diretoria | 2932735 (Alterar Vinculo)
Coordenagdo de Gest3o Estratégica da Sugepe

< Voltar ac menu

\ Plano Gerencial

Visualizacdo Plano Gerencial

Cadastro de Planc Gerencial
Quadro de Entregas

Quadro de Servidores

c. Na lista exibida, encontre o plano homologado da sua unidade administrativa.



# > Plano Gerencial

Homologacdo do Plano Gerencial + NOVO PLANO GERENCIAL

Visualize e homologue os planos gerenciais da unidade -~

Nesta pagina vocé consegue visualizar, validar e justificar alteracdes dos planos gerenciais das unidades, de acordo coma f\

necessidade de homologagdo; | (‘I/QJ
owr

D

Defina se um plano gerencial estd homologado, guando estiver adequado para vigéncia; A

Retorne algum ajuste que a chefia da unidade responsavel pelo plano deve fazer para que o plano se torne adequado
para vigéncia.

Q, Busca + FILTROS

vigente [J Niovigente

Homeologado 2025
Coordenacdo de Gestdo Estratégica da Sugepe

Homeologado 2025
Agéncia de Inovagdo

d. A direita do plano, clique no icone de 3 pontinhos e e selecione a op¢ao “Editar”

# > Plano Gerencial

Homologacao do Plano Gerencial + NOVO PLANO GERENCIAL

Visualize e homologue os planos gerenciais da unidade -

Nesta pagina vocé consegue visualizar, validar e justificar alterac@es dos planos gerenciais das unidades, de acordo com a (/\

necessidade de homologacdo: I\Sh /’\“
> R
Defina se um plano gerencial estd homologado. quando estiver adequado para vigéncia: -
Retorne algum ajuste que a chefia da unidade responsavel pelo plano deve fazer para que o plano se torne adequado
para vigéncia.
- -
Q, Busca + FILTROS

vigente ([ N&o vigente

Homologado
Coordenagdo de Gestdo Estratégica da Sugepe

Homologado Duplicar
Agéncia de Inovacdo

Imprimir

A partir da fungdo “Editar”, é possivel alterar atribuigdes, modificar processos e
atividades, atribuir novos servidores e cadastrar novas entregas em um Plano
Gerencial vigente. Para acessar todas essas etapas, utilize o botao “Continuar” ao final
de cada pagina.
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2. INCLUSAO DE NOVAS ATRIBUIGOES NO PLANO GERENCIAL

No campo “Atribui¢des da Unidade”, digite o nome da nova atribuicao a ser incluida.
Apds o preenchimento, clique em “Adicionar” para inseri-la no plano gerencial. Apds
incluir as novas atribuicdes clicar em “Continuar” no final da tela.

A > PlanoGerencial » Edicdo

Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE

* Campos obrigatérios

Unidade Ano de referéncia *

11012807 - COORDENACAO DE GESTAO ESTRATEGICA DA SUGEPE 2025

Participagdo no Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) * Periodo minimo para convocagédo * @

@ sim O Néo Art. 36 da Resolucdo ConsUni n° 236/2024

Vigéncia Tempo de resposta aos contatos recebidos * @

16/06/2025 até 31/12/2025 Resposta durante o horério de atendimento ao publico da Sugepe

Horério de Funcionamento da Unidade \

\ 07:00 as 19:00
Atribuicdes da unidade
XAXXX
QAR

Assessoramento aos(as) dirigentes

Assessoramento as unidades administrativas da SUGEPE

Assessoramento as unidades administrativas da SUGEPE \

ez

Também é possivel editar as atribui¢des ja cadastradas. Para isso, localize a atribuicao

gue deseja alterar e, a direita do nome, clique no icone de trés pontinhos =~ . Em
seguida, selecione a op¢ao “Editar”. Ao final da edicdo clicar em “Continuar”.

Importante: Atribuigdes existentes nao devem ser excluidas em nenhuma hipétese.

Atribuicdes da unidade

Escreva aqui as atribuices de sua unidade \

Assessoramento aos(as) dirigentes @

—> [eow ]

Excluir

Assessoramento as unidades administrativas da SUGEPE

Assessoramento as unidades administrativas da SUGEPE

Concursos e Processos Seletivos

Gestdo do legado do Assentamento Funcional Digital (AFD)

Assessgramento a processos transversais de gestdo de pessoas (internos e externos)

Planejamento orcamentdrio da SUGEPE

~




3. INCLUSAO DE NOVOS PROCESSOS DE TRABALHO
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No campo “Titulo do processo de trabalho”, digite o nome do novo processo a ser

incluido. Apds o preenchimento, cliqgue em “Adicionar processo” para inseri-lo no plano

gerencial. Apds incluir o novo processo clicar em “Continuar” no final da tela.

M > PlanoGerencial > Edicdo

Novo Plano Gerencial

* Campos obrigatorios

IR PARA O RODAPE

\ Processos de trabalho da unidade de localizagdo *

Titulo do processo de trabalho *

XXXXXXﬁ

Também é possivel editar um processo cadastrado. Para isso, localize o nome do

processo que deseja alterar e, a direita do nome, clique no icone de 3 pontinhos

Em seguida, selecione a op¢do “Editar”.

Importante: Processos existentes ndo devem ser excluidos em nenhuma hipétese.

Afastamento nacional/internacional

+ Adicionar atividades ao processo *

Gestdo de Sistemas e Suporte Administrativo

+ Adicionar atividades ao processo *

Elaboracdo de Edital

+ Adicionar atividades ao processo *

Assentamento Funcional Digital (AFD)

+ Adicionar atividades ao processo *

Organizagao Administrativa

+ Adicionar atividades ao processo *

©)
— [

Excluir

Documentos e Processos

+ Adicionar atividades ao processo *

Comunicagdo

+ Adicionar atividades ao processo *

Concursos Publicos

+ Adicionar atividades ao processo *

Programa de Gestdo e Desempenho

+ Adicionar atividades ao processo *

Gestao orcamentaria da SUGEPE

+ Adicionar atividades ao processo *

O titulo do processo sera exibido na tela, sendo possivel altera-lo conforme necessario.

ApOs realizar a alteragao, clique em “Concluir Edicao” e depois clicar em “Continuar”.




Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE 4

* Campos obrigatdrios

Processos de trabalho da unidade de localizagdo *

\ Titulo do processo de trabalho *

Afastamento nacional/internacional

H : Cancelar .::I

Para incluir novas atividades em um processo previamente cadastrado, selecione a
opcao “+ Adicionar atividades ao processo” disponivel na interface do sistema.

Afastamento nacional/internacional Documentos e Processos

H + _Adicionar atividades ao processo * 0 + Adicionar atividades ao processo * 0
Gestdo de Sistemas e Suporte Administrativo Comunicacdo
+ Adicionar atividades ao processo * o + Adicionar atividades ao processo * a

Elaboracdo de Edital

+ Adicionar atividades ao processo * o

Assentamento Funcional Digital (AFD)

+ Adicionar atividades ao processo * o

Organizacdo Administrativa

+ Adicionar atividades ao processo * o

Concursos Publicos

+ Adicionar atividades ao processo *

Programa de Gestdo e Desempenho

+ Adicionar atividades ao processo *

Gestdo orcamentdria da SUGEPE

+ Adicionar atividades ao processo *

Preencha todos os campos obrigatérios da atividade: Titulo da atividade,
Complexidade, Modalidade de execug¢do da atividade e a Justificativa da modalidade
escolhida.

Depois de preencher as informacdes corretamente, cliqgue no botdo “Adicionar
Atividade” para finalizar o registro.



@ > PlanoGerencial > Edicdo

Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE

Atividades
* Campos obrigatérios

Processo *

Afastamento nacional/internacional

Cadastro de atividades *

Titulo da atividade *

JOCHRNKK

Complexidade * Modalidade de execugdo da atividade *

@ Alta (O Média (O Baixa ﬁ Presencial Teletrabalho
Justificativa de modalidade de execucéo da atividade* @

Devido a natureza da atividade, esta podera ser executada em ambas as mc

"

Hm

4. ATRIBUICAO DE NOVOS SERVIDORES A PROCESSOS

Para atribuir novos servidores a um processo, clique na opcao “Atribuir Servidores.

A > PlanoGerencial » Edigdo

Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE

Atribuicdo de servidores a processos

Afastamento nacional/internacional Documentos e Processos
@(\"D Este processo ndo possui servidores associados.
a2 Atribuir servidores 2s8* Atribuir servidores
Gestédo de Sistemas e Suporte Administrativo Comunicagéo

r - 4 < ”
@ Este processo ndo possui servidores associados.
22 Atribuir servidores 2a* Atribuir servidores

No campo Servidores, digite o0 nome da pessoa participante que deseja incluir. Apds
seleciona-la, clique em “Concluir” para finalizar a atribuicao.



M > Plano Gerencial > Edigio

Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE ¥

Atribuic@o de servidores a processos

Processo

Afastamento nacional/internacional

\ Servidores
MONIKA

@ FERNANDA SEREICIKAS LOYOLA 3
3233236
g:: MARCIA DE OLIVEIRA LUPIA .
WEY 173e612

> Cancelar

5. CADASTRO DE UMA NOVA ENTREGA NO PLANO GERENCIAL VIGENTE

Por meio da opc¢ao de edigao, é possivel também incluir uma nova entrega ao plano
gerencial vigente.

Para cadastrar uma nova entrega, selecione o processo e a atividade previamente
cadastrados. Em seguida, preencha as informagdes da entrega e, ao finalizar, clique em
“Adicionar Entrega” para concluir o cadastro.

Nova Plano Gerencial IR PARA O RODAPE 4

* Campos obrigatéries

Vinculo com plano gerencial da unidade

Processo *

A\

Atividade *

> Aastamanto 2 zervico de servidores da unidade v

Cadastro de entregas *

Titulo *

Digite agui o titulo da entrege
Responsabilidade da entrega

Responsével 1

Digitz agui o responsdvel pela entrega L]

+ ADICIONAR OUTRO RESPONSAVEL

Assunto detalhado *

idiciane o assunto detalhado do sus entrege

Nome do interessado

Status da entrega *
(@) Previzts
Subtarefas ds entrega

Escreva Gquil uma tarefs que subsidios sua entreza

—




Equipe:

Superintendéncia de Gestao de Pessoas - SUGEPE
Coordenagao de Gestao Estratégica - CGE

Fabio Senigalia
Fernanda Sereicikas Loyola
Monika Cristina Silva

Saiba mais:

Acesso ao Polare: https://polare.ufabc.int.br
Pagina Oficial do PGD-UFABC: https://www.ufabc.edu.br/pgd

Duvidas e informacgdes: pgd@ufabc.edu.br
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https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&redir_token=QUFFLUhqazdPbm56RWphNHdMU1JOa0JtR3N4WGZkS0JGd3xBQ3Jtc0tsZkhfT1RaYU5CSU54bkZlbXJVdW9VVUNjUjJFSk9fNFlRMXAyT19jYkxTelZRTnFMRFRRRlpHSEgwdm1Vbjc1c0xsTGl1QXhucC1fRWFRNHM4R1VLM1h2VDQ3WlpNLXVtUnZVNWVqQnE0Q2VkdkhaUQ&q=https%3A%2F%2Fpolare.ufabc.int.br%2F&v=L8nUvLChzYA
https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&redir_token=QUFFLUhqbDB3TFdqZDk0bHRaWUpxd0lEbjRBcXhDblYwUXxBQ3Jtc0trSDBLUDNYMEtPSk94VTc2d1hsbUYwQXRtVlVFRFVHaXREUDNNQTR0NXNTOEpWVm9CLUpsUUt5a2RJN2RSMEFFejQ3LVNRXzU5U2dKZE5WY1Z2c05FRDVLTVRnZWJWcTRDX2pYR2lnSkVkT3VwUDZDNA&q=https%3A%2F%2Fwww.ufabc.edu.br%2Fpgd&v=L8nUvLChzYA

