
––––– 

Instruções para Edição da 

Vigência e Horário do Plano 

Individual no Sistema Polare 

 

Prorrogação do 1º Ciclo Regular do PGD 



Alteração da Vigência e Horário do Plano de Individual 

 

 1. Acessar o Sistema Polare  

O Sistema POLARE está disponível em: https://polare.ufabc.int.br/polare/login.  

O(a) usuário(a) e a senha utilizados para acesso ao Sistema serão os mesmos do SIGRH. 

 

 

 

 

 2. Clicar em Plano Individual  

 

 

https://polare.ufabc.int.br/polare/login


 3. Clicar em Meus Planos  

 

 4. Em Homologado 2025, clicar nos 3 pontos (à direita da tela)  

 

 5. No menu que será exibido, selecione a opção "Editar" 

 



 6. Ao final da página "Edição do Plano Individual do Servidor" (Figura 1), 

localiza-se o campo "Vigência de Horário", onde deverá ser atualizada a 

data referente ao ciclo vigente.  

1.Para iniciar a edição, clique em "Editar ", conforme ilustrado na (Figura 2).  
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2. Devido à prorrogação do ciclo, o período de vigência (Data final) deverá 

ser editado para o dia 30/06/2025, conforme calendário definido pela CGE-

SUGEPE. 

 

3. Após a edição da Data final, clicar em “Concluir edição” 

 

4. A Vigência de todos os horários cadastrados no sistema Polare deve ser 
editada para a data final: 30/06/2025. 

 



5. Após a edição de todos os horários, verifique se há processos vinculados 
no plano individual:  

 

Caso haja, o total do percentual deverá ser de 100%. Por exemplo, se houverem 04 processos vinculados, o 

percentual de cada um deverá ser de 25%. 

OBS.: caso o campo de processos vinculados não apareça para você, siga para o próximo passo 

6. Clique em “Concluir Edição” 

  

 


