Instrucoes para Edicao da
Vigéncia e Horario do Plano
Individual no Sistema Polare

Prorrogacao do 1° Ciclo Regular do PGD




Alteragao da Vigéncia e Horario do Plano de Individual

—> 1. Acessar o Sistema Polare

O Sistema POLARE esta disponivel em: https://polare.ufabc.int.br/polare/login.

O(a) usudrio(a) e a senha utilizados para acesso ao Sistema serdo os mesmos do SIGRH.

(©)POLARE  rouae

ENTRAR NO SISTEMA
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= 2. Clicar em Plano Individual
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https://polare.ufabc.int.br/polare/login

= 3. Clicar em Meus Planos

- Servidor | 2932735 (Alterar Vinculo) 2]
- @ POLARE Coordenagdo de Gestao Estratégica da Sugepe o ‘
< Voltar ao menu
Plano Individual
Meus Planos
Cadastro de Plano Individual
0l3, vocé esta acessando o sistema do plano de gestdo de .
trabalho. Navegue em alguma das funcionalidades do &= Plano Gerencial
sistema para ter acesso ao que deseja.
B Plano Individual
L Y . .
= 4. Em Homologado 2025, clicar nos 3 pontos (a direita da tela)
<]

= (G)POLARE

< Voltar ao menu
Plano Individual
Meus Planos.

Cadastro de Plano Individual

Servidor | 3283236
Coordenagao de Gestdo Estratégica da Sugepe

A > Planoindividual

Meus Planos Individuais

Visualize, adicione e altere os seus planos individuais

+ Nesta pagina, vocé pode visualizar e atualizar seu plano individual.

Além disso, € possivel verificar o historico completo de alteragdes e homologagdes realizadas.

Através do plano individual, vocé pode acessar suas entregas de forma prética e rapida.

Assine e consulte o termo de ciéncia e responsabilidade do servidor.

+ CADASTRAR PLANO INDIVIDUAL

o
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2025

Homologado
2024

= 5. No menu que sera exibido, selecione a op¢ao "Editar"
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= 6. Ao final da pagina "Edi¢ao do Plano Individual do Servidor" (Figura 1),

localiza-se o campo "Vigéncia de Horario", onde devera ser atualizada a

data referente ao ciclo vigente.

1.Para iniciar a edi¢ao, clique em "Editar ", conforme ilustrado na (Figura 2).

Edicdo plano individual do servidor

* Campos abrigatrios

Nome

Siape

Unidade de localizacio

11012207 - COORDENAAD DE GESTAC ESTRATEGICA DA SUGEPE

Carga horéria do cargo

40h/Semana
Equipe

caE

Ano*

2015

Modalidade ds trabalho * @

Periodo de vigéncia

Data inicial * Data final *

Horéria de dispenibilidade para contato

Diada Semana *

Modalidade de trabalho *

Horario * @

Digite o hora de inicio Digite o fim do horirio de trabolho

VIGENCIA 06/01/2025 - 30/04/2025

Hordrio de trabalho 1 # EDITAR il EXCLUIR

Dias da semana: Segunda-feira & Quarta-feira.

Hordario: 07:00 &5 12:00

Vigéncia: 08/01/2025 a 30/04/2025

Modalidade de trabalho: Pressncial

.’

ke

VIGENCIA 06/01/2025 - 30/04/2025

Horario de trabalho 1 ; # EDITAR @ EXCLUIR

Dias da semana: Segunda-feira e Quarta-feira.
Moedalidade de trabalho: Presencial
Horario: 07:00 as 12:00

Vigéncia: 06/01/2025 a 30/04/2025

Horario de disponibilidade para contato 2 # EDITAR @ EXCLUIR

Dias da semana: Ter¢a-feira, Quinta-feira e Sexta-feira.
Modalidade de trabalho: Teletrabalho
Horario: 07:00 3s 12:00

Vigéncia: 06/01/2025 a 30/04/2025



2. Devido a prorrogacao do ciclo, o periodo de vigéncia (Data final) devera
ser editado para o dia 30/06/2025, conforme calendario definido pela CGE-
SUGEPE.

Periodo de vigéncia

Data inicial * a Data final *

02/01/2025 B 30/06/2025 =

Horério de disponibilidade pal

Junho 2025 >
Dia da semana * Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib
(4 segunda-feira (] Tercd D os s 4 s 5 g | & sextafeira [ Sabado (J Domingo

Modalidade de trabalho *
QO Presencial @ Teletrabg

15 16 17 18 19 20 21
Horério de disponibilidade |

22 23 24 25 26 27 28
08:00

Cancelar

3. ApOs a edi¢ao da Data final, clicar em “Concluir edigao”

Periodo de vigéncia
Data inicial * Data final *

02/01/2025 B 30/06/2025 ]
Horério de disponibilidade para contato
Dia da Semana *
Segunda-feira [ Terca-feira Quarta-feira [ Quinta-feira (& Sexta-feira (0 Sabado [ Domingo

Modalidade de trabalho *
(O presencial @ Teletrabalho
Horario de disponibilidade para contato * @

08:00 12:30

Cancelar

4. A Vigéncia de todos os horarios cadastrados no sistema Polare deve ser
editada para a data final: 30/06/2025.

VIGENCIA 20/03/2025 - 30/04/2025

Hordério de disponibilidade para contato 1  Miohamolagada E EXCLUIR

Dias da semana: Segunda-feira, Quarta-feira e Sexta-feira.
Modalidade de trabalho: Teletrabalho
Horério: 08:00 as 12:30

Vigéncia: 20/03/2025 a 30/04/2025

Horério de trabalho 2  Niio homologado > I EXCLU

Dias da semana: Ter¢a-feira e Quinta-feira.
Modalidade de trabalho: Presencial
Hordrio: 08:00 as 12:30

Vigéncia: 20/03/2025 a 30/04/2025



5. Apds a edicao de todos os horarios, verifique se ha processos vinculados
no plano individual:

Processos vinculados

Afastamento nacional/internacional \ne

Percentual de envolvimento|

Total de pencentual: 100%

Caso haja, o total do percentual devera ser de 100%. Por exemplo, se houverem 04 processos vinculados, o
percentual de cada um deverd ser de 25%.

OBS.: caso o campo de processos vinculados ndo apareca para vocé, siga para o préximo passo

6. Clique em “Concluir Edigao”

Percentual de envolvimento: 100%

Total de pencentual: 100%




