Descritivo de vaga

Cargo: Assistente em Administragdo

Unlda’d.e iz lelegio Agéncia de Inovacdo/Divisdo de Parcerias
Exercicio):

Local de trabalho: Campus Santo André / Bloco L

Presencial (obrigatério durante o 1° ano de estagio probatodrio)

Regime e Horario de trabalho: Das 8h00 s 17h00

Descritivo das atividades:

Participar dos processos de formalizagdo de parcerias institucionais, nacionais e internacionais.
Realizar a analise de documentos e verificar sua adequagdo as normas legais e institucionais.
Elaborar minutas, termos e documentos relacionados a convénios, contratos e acordos de PD&.
Apoiar a instrucdo processual para a tramitagdo de parcerias dentro da universidade.

Orientar e prestar suporte a servidores da UFABC quanto a procedimentos e requisitos para
formalizagdo de parcerias.

Preparar e encaminhar publica¢es no Diario Oficial da Unido.
Participar de reunides internas e externas, contribuindo para o alinhamento entre as partes envolvidas.

Manter interlocugdo constante com servidores de outros setores da UFABC, garantindo integracdo de
processos.

Atuar no relacionamento com empresas, auxiliando na negociagdo de acordos de pesquisa,
desenvolvimento e inovagdo (PD&I).

Conhecimentos técnicos desejaveis / a desenvolver:

Escala de conhecimento:

1- Conhecimentos basicos

2- Conhecimentos intermediarios
3- Conhecimentos avangados

Legislacdo sobre inovagdo e normas correlatas referentes a
formalizagdo e monitoramento de parcerias (pareceres
AGU, decretos e etc).

2- Conhecimentos intermediarios

Pacote office (planilhas e texto) 1- Conhecimentos basicos
Sistemas internos da UFABC 1- Conhecimentos basicos
Inglés 1- Conhecimentos basicos

Portugués e redagdo 1- Conhecimentos basicos




