Descritivo de vaga

Cargo: Pedagogo

Unidade administrativa (Lotagdo / Pro Reitoria de Graduagdo

Exercicio): Divisdo de ensino e Aprendizagem Tutorial — DEAT

Local de trabalho: Campus Santo André

el e MaEs et Presencial (obrigatério durante o 1° ano de estagio probatorio)
Das 11h as 20h

Descritivo das atividades:

- Orientagdo pedagdgica aos discentes ingressantes da graduagdo ingressantes: (a orientagdo compreende
a sistematizagao dos projetos pedagdgicos dos cursos de graduagao com objetivo de auxiliar no
planejamento das matriculas em disciplinas; a conclusdo do curso de graduagdo dentro do prazo de
integralizacdo)

- Orientac¢do Pedagdgica e de estudos aos discentes inseridos no programa de prevengao ao risco de
desligamento.

- Planejamento, organizacao e realizagdo de oficinas pedagdgicas, palestras e tutorias para discentes da
graduacao.

- Elaboragdo e execugdo de Projetos da Graduagdo para melhoria do ensino da Graduagdo; tutoria e
acompanhamento dos discentes da graduagdo em sua trajetdria académica.

Conhecimentos técnicos desejaveis / a desenvolver:

Escala de conhecimento:
1- Conhecimentos basicos:
2- Conhecimentos intermediario
3- Conhecimentos avangados:

e Legislagdo Educacional do Ensino Superior; Diretrizes
Curriculares Nacionais para os cursos de Bacharelados
e Licenciaturas.

e Desenvolver e aplicar atividades voltadas a jornada
académica e ao desempenho académico dos discentes;

e  Ministrar médulos de Orientacdo, alinhados as
necessidades dos discentes.

e Elaborar relatérios detalhados sobre atividades
realizadas e atendimentos prestados.

3- Conhecimentos avancados

e Dominio do pacote Microsoft Office (PowerPoint, Excel
e Word).

e Familiaridade com plataformas de reunido online 2- Conhecimentos intermediarios
(Zoom, Microsoft Teams, Google Meet, entre outras).

e Plataformas Académicas Digitais (Google; Moodle,
ResearchGate, entre outros)

e Realizar atendimento aos discentes oferecendo
orientagdo sobre ingresso, carreiras, cursos, monitorias
e normas académicas.

e Fornecer orientagGes personalizadas de estudo e
estratégias para otimizacdo de desempenho
académico.

e Oferecer acolhimento emocional diante das demandas
e desafios do periodo de provas e trabalhos
académicos e durante toda trajetéria académica.

1- Conhecimentos basicos




