
Descritivo de vaga 
 
Cargo: Técnico em Contabilidade 

Unidade administrativa (Lotação / 
Exercício): 

Auditoria Interna / Divisão de Desenvolvimento Estratégico e 
Governança da Auditoria Interna  

Local de trabalho: Campus Santo André / Auditoria Interna 

Regime e Horário de trabalho: 
Presencial (obrigatório durante o 1° ano de estágio probatório) 
Das 8h às 17h (Negociável) 

Descritivo das atividades: 

- Assessorar a Chefia no registro e controle dos recursos financeiros e patrimoniais da AUDIN, operando 
sistemas contábeis e de patrimônio de acordo com as normas e princípios vigentes. 
- Apoiar na elaboração de relatórios gerenciais e operacionais  
- Atuar como membro da equipe de apoio em ações de auditoria assessorando nas análises técnicas de 
informações contábeis e financeiras 
- Assessorar na gestão da área apoiando em ações necessárias ao efetivo, tempestivo e eficiente 
funcionamento.  
- Apoiar na organização, arquivo e publicidade de informações e documentos, por meio da utilização de 
recursos de informática (Business Inteligence, IA, Excel, Etc.). 
- Auxiliar no atendimento a órgãos fiscalizadores 
- Auxiliar na elaboração do planejamento das ações de auditoria assessorando no que for necessário. 
- Demais atividades compatíveis com a complexidade das atribuições e competências do cargo em 
questão 

Conhecimentos técnicos desejáveis / a desenvolver: 

Escala de conhecimento: 
1- Conhecimentos básicos 
2- Conhecimentos intermediários 
3- Conhecimentos avançados 

Lei nº 8.112/90; Lei nº 9784; Lei nº 14.133/21; Decreto-Lei 
nº 200/1967; Lei nº 12.527/2011 (Lei de Acesso à 
Informação - LAI) Lei nº 12.813/2013 (Lei de Conflito de 
Interesses), Decreto nº 1.171/1994 (Código de Ética 
Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo 
Federal) 

2- Conhecimentos intermediários 
 

 
Word, Excel 
 

3- Conhecimentos avançados 

SIAFI, COMPRASNET, CONTRATOS, SCDP, SIPAC, BI, IA 
2- Conhecimentos intermediários 
 

Gerenciamento de Riscos  
2- Conhecimentos intermediários 
 

Normas Internacionais para a Prática Profissional de 
Auditoria Interna do IIA (IPPF); 

Lei nº 10.180/2001 

 

1- Conhecimentos Básicos 
 

 


