) Guia Oficial do Fluxo Processual Eletronico

Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC - PCCTAE)

UFABC

ETAPA 1: Solicitante Técnico-Administrativo

2 - Acessar a Calculadora RSC e preencher as r'
informacoes requeridas. ﬂ

- Anexar todos os documentos comprobatorios. Dossié RSC
- Gerar o arquivo compactado final. PCCTAE (.ZIP)

o ETAPA 2: Solicitante Técnico-Administrativo

DOCUMENTOS GERADOS: o

ETAPA 3: Comissao do RSC-PCCTAE

ACAO:
- Cadastrar o processo no SIPAC. ACAO:
b A . : B Reguerimento c S

Dados Obrigatérios no Sistema: IIE_: de RSC PCCTAE - A Comissao recebe o processo. o
Tipo de Processo: 023.157 - Reconhecimento g - ™ - Realiza a analise de mérito, em gt

ANCi i E ossié & . o —
de Saberes e Competéncias (RSC - PCCTAE) ‘ E ; i | relaqan a0 memorial apresentadﬂ A /o
Assunto Detalhado: Requerimento para Etapa 1) DEI o servidor
concessao do RSC nivel XX do(a) servidor(a) ... — L e it Ata de

Memorial RSC - A documentacao e submetida a Reuni3o

- Assinar todos os documentos e encaminhar @ PCCTAE apreciacdo (deferimento ou

a Comissao. indeferimento).




ATENCAO

As etapas 4 e 5 somente ocorrerao quando a Comissao identificar
necessidade de correcoes na documentacao apresentada.

o ETAPA 4: Comissao do RSC-PCCTAE o ETAPA 5: Solicitante Técnico-Administrativo
AGAO:

- A Comissdo cadastra um : . - 0 solicitante recebe o processo )_lf] Requerimento
Despacho no processo o ﬁ

e realiza areapresentagao da [ o)) (Corrigido)

k) i informando as correcoes — documentacao. .
&7 e ¢ » = / -E[iepete1us zpassus de insercao A L| [cnus_.sig }
: 2 x & ' arrigiao
Assina o documento e solicita Despacho com (Etapas 1 e 2) com os novos W 9

ciéncia do solicitante. Orientacdes arquivos.

- 0 processo é devolvido ao . ) - Assina e encaminha novamente }Q Memorial
Solicitante para ajustes. a Comissao. Z o (Corrigido)




e Presidéncia

ETAPA 6: Parecer da Comissao

ACAO:

- “Emitir Parecer”
(indicando deferimento ou

indeferimento).

presidéncia.

- “Assinatura” da

" DOCUMENTO
GERADO:

>

- “Dar ciencia” ao Parecer

solicitante.

Assinado

b

ACAO:

ATOR: DPB (Divisao de RESULTADO:
Pagamento de Beneficios)

- Realizagao dos “acertos
financeiros” devidos ao servidor. Ajuste

ACAO:

- “Emissao” da
Portaria oficial.

- “Insercao” de copia
da publica¢ao no
Boletim de Servigo.

o ETAPA 8: Acertos Financeiros (DPB)

Financeiro

o ETAPA 7: Publicacao de Portaria

b

" DOCUMENTO
GERADO:

Portaria no

Boletim de Servico
h .




@ ETAPA 10: Arquivamento Definitivo

o ETAPA 9: Assentamento Funcional (DAC)
ATOR: Comissao RSC

ATOR: DAC (Divisdo de Acompanhamento de Carreira)

AGAO:

- “Registro” no assentamento
funcional digital do servidor.

RESULTADO:

- “Arquivamento
definitivo” do ;_:
processo.

Assentamento Digital
Atualizado

Sintese de Responsabilidades: Quem faz o que?

Solicitante

Divisao de Divisao de Pagamentos e
Beneficios (DPB)

Comissao RSC Acompanhamento de
Carreiras (DAC)

Prepara documentos e
usa a Calculadora (1)

Abre processo e
assina (2)

Realiza ajustes, se
necessario (5)

Analisa mérito (3) e

solicita diligéncia (4) Emite portaria e
. - comprovante (7)
Emite parecer de . Exgcuta 0s acertos
decis@o (6) Garante assentamento financeiros (8)

funcional (9)

Arquiva o processo
finalizado (10)

=
E

ACAO: RESULTADO:

Processo
Arquivado



O Checklist do Solicitante (Antes de Enviar)

*

z Calculei e extrai os dados corretamente usando a Calculadora RSC?

:J~/ Consolidei toda a documentagao comprobatoria num unico arquivo .ZIP?

z Classifiquei o arquivo .ZIP rigorosamente como Restrito (Sigiloso)?

:J\/ Classifiquei o Requerimento e 0 Memorial como Ostensivos (Publicos)?

z Inseri o Tipo de Processo (023.157) e Assunto exatamente no padrao exigido?

ﬂ Assinei eletronicamente todos 0s documentos inseridos antes de tramitar?

Elaborado por: Ana Lucia Geraldo



