
MANUAL CALCULADORA RSC-PCCTAE - UFABC 
 
 
A Calculadora RSC-PCCTAE é uma ferramenta online desenvolvida para auxiliar servidores técnico-
administrativos em educação a calcular sua pontuação, organizar os documentos comprobatórios, 
gerar relatório e formulário de requerimento automaticamente. A ferramenta calcula 
automaticamente a pontuação estimada, verifica a elegibilidade para os 6 níveis de REQUISITOS, 
considerando as regras de complexidade de cada nível. 
  
O processo de preenchimento da calculadora é simples e intuitivo, sendo dividido em três etapas: 
 
 

1) Preenchimento de dados do solicitante; 
 

2) Anexação de documentos comprobatórios; 
 

3) Geração de resumo e formulário de requerimento;  
 

ACESSANDO A CALCULADORA 

 
A calculadora RSC pode ser acessada através do seguinte domínio: 
http://calculadorarsc.ufabc.int.br/.  
O acesso só pode ser feito através da rede interna da UFABC, caso o servidor deseje acessar 
remotamente é necessário utilizar a VPN da UFABC. 
Segue o link dos manuais de como configurar a VPN: https://nti.ufabc.edu.br/docs-category/vpn/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

http://calculadorarsc.ufabc.int.br/
https://nti.ufabc.edu.br/docs-category/vpn/


DICAS IMPORTANTES ANTES DE INICIAR 
 
 

● Organize seus documentos em uma pasta no seu computador; 
 

● Nomes de arquivo descritivos facilitam a identificação; 
 

● Verifique a validade dos certificados;  
 

● Comece pelos grupos mais complexos (IV, V, VI) - eles são obrigatórios para níveis mais 
altos; 
 

● Use a barra de pesquisa para encontrar itens específicos; 
 

● Use PDFs claros e legíveis; 
 

● Verifique todos os dados antes de gerar o ZIP; 
 

● Salve o ZIP em local seguro; 
 

Salvando e carregando dados 

 
Todas as informações e documentos são armazenados localmente durante sua sessão, para 
acessá-las em uma máquina diferente é possível salvar seu progresso atual clicando no botão 
SALVAR DADOS. Será gerado um arquivo .json que pode ser carregado a qualquer momento em 
outro dispositivo para continuar seu progresso, basta clicar em CARREGAR DADOS e inserir o 
arquivo .json. 

 

 
 

Privacidade 

 
No botão PRIVACIDADE é possível obter informações sobre como os dados são tratados durante 

sua sessão, assim como algumas dicas de boas práticas. 

 

 



 
 

Painel de resumo 

 
Este é o painel de resumo, ele mostra a pontuação desejada para o nível requerido assim como os 
itens que devem ser contemplados. Nele você pode acompanhar o progresso de seu cálculo e 
também é possível redefinir todos os dados da sessão ao clicar no campo REDEFINIR DADOS. 
 
 
 

 
 

 

Barra de pesquisa 

Use a barra de pesquisa para encontrar itens específicos por palavra-chave.  

Exemplo: digite “curso” para filtrar todos os cursos disponíveis.  

 



 

 

 
Na medida em que cada CRITÉRIO ESPECÍFICO é selecionado, você pode acompanhar o progresso 
na interface de resumo: 

 

 
 
 

 
 
 
 



PRIMEIRA ETAPA 
 

Preenchimento de dados do solicitante 
 

Nesta etapa você deve preencher todos os campos com seus dados e selecione o nível de RSC que 
deseja requisitar: 

 

 
 

 
 

 



 
No campo Maior Qualificação Formal a pessoa servidora deverá selecionar a maior qualificação 
formal concluída: 
 
Exemplo 1: Se um servidor é nível E, e tem formação em especialização, então ele deve selecionar 
especialização: 
 

 
 
Exemplo 2: Se um servidor é nível E, e não tem nenhuma formação além da exigida para o cargo, 
ele deverá selecionar a qualificação mínima de seu cargo, neste caso a graduação: 
 

 
 

No campo Nível que você deseja solicitar a pessoa servidora deverá selecionar o nível de RSC que 
pretende solicitar. 

A escolha deve observar as seguintes regras: 

• o nível de RSC não poderá ser igual ou inferior à sua maior qualificação formal; 
• o nível de RSC não poderá ser superior em mais de um nível em relação à sua maior 

qualificação formal. 

 

 
 

Após preencher todos os campos, pressione o botão Próximo na parte inferior da página. 

 

 
 



ETAPA 2 

 

Anexação de documentos comprobatórios 
 

 
 
 



Na segunda etapa o servidor deve selecionar e quantificar cada um dos critérios específicos e 
anexar os respectivos documentos comprobatórios em cada critério selecionado, sendo que cada 
arquivo pode ter um tamanho de até no máximo 15MB, e devem estar em formato PDF.  

Como selecionar um item: 

1. Clique com o mouse sobre o REQUISITO (para cada REQUISITO selecionado abrirá a 
relação de CRITÉRIOS ESPECÍFICOS vinculados ao REQUISITO). 

2. Identifique o CRITÉRIO ESPECÍFICO que pretende utilizar para pontuação e clique no sinal + 
e quantifique quantas vezes que utilizará esse CRITÉRIO ESPECÍFICO. 

3. Em seguida clique no link para adicionar documentos e faça o upload dos documentos 
comprobatórios para o CRITÉRIO selecionado. 

4. Como anexar documentos: 

✓ Ajuste a quantidade clicando nas setinhas 

✓ Clique no ícone de clipe 📎 para incluir o documento 

✓ Selecione o(s) arquivo(s) PDF 

✓ Aguarde o upload (pode levar alguns segundos) 

✓ O nome do arquivo aparecerá abaixo do item 

✓ Importante: Para o atendimento de um mesmo critério específico, a pessoa 
servidora poderá anexar mais de um documento comprobatório, quando 
necessário. Nessa situação, deverá informar apenas uma unidade no campo 
Quantidade, pois todos os documentos apresentados se referem a um único 
critério. Como boa prática, recomenda-se reunir todos os documentos 
comprobatórios relativos ao mesmo critério em um único arquivo no formato PDF e 
realizar o upload desse arquivo. Essa medida facilita a organização da 
documentação e torna a análise do processo mais ágil e eficiente. 

 

 

 



 
 

5. Como excluir documentos 

Para remover algum documento clique no X ao lado do nome do documento e diminua a 
quantidade ou então clique no ícone de lixeira para remover todos de uma vez. 
 

 
 
Após anexar toda documentação e cumprir todos os critérios e pontuações, você pode verificar no 
Quadro resumo a direita da tela, o seu total de pontos, o número de critérios e se atingiu seu 
objetivo. 
 
Rolando o cursor para o final da pagina, também poderá ver seu desempenho por REQUISITO. 
 
Após verificar se atingiu seu OBJETIVO de pontuação e de CRITÉRIOS, você pode prosseguir para a 
última etapa. 
 

 
Clique no botão PRÓXIMO 



ETAPA 3 
 

Geração de resumo e formulário de requerimento e geração dos arquivos dos comprovantes 

 

 
Finalizada a seleção de critérios específicos e realizado o upload dos documentos comprobatórios, 
você passará para a última etapa.  
 
 
 

 
 

Nesta etapa o servidor pode verificar mais uma vez sua elegibilidade para cada um dos níveis do 
RSC, gerar um relatório para conferência e baixar os documentos juntamente com o formulário de 
requisição. 
 
 
 
 
 
 



Após Baixar os Relatórios e Comprovantes, todos os documentos comprobatórios serão salvos em 
uma pasta zip, o relatório e formulário de requerimento serão salvos separadamente, também em 
PDF. 
 

 
 

NÃO ALTERE EM HIPÓTESE ALGUMA AS NOMENCLATURAS DOS ARQUIVOS. A ALTERAÇÃO 
PODERÁ COMPROMETER A ANÁLISE DE SEU REQUERIMENTO 

 

 

ORIENTAÇÕES FINAIS: 
 
Encerrada a utilização da calculadora, os arquivos gerados serão utilizados para a abertura de seu 
processo no SIPAC. 
 
PRÓXIMOS PASSOS: 
 
2º passo – Elaboração do Memorial Descritivo   
3º passo - Autuação do Processo de Requerimento do RSC no SIPAC  
 
 
Produção do Manual: 
 
STI – SUPERINTENDÊNCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
 
Lincoln Teodoro de Carvalho Xavier da Silva, SIAPE 3502966 
 
DAC – PROGEPE – Divisão de Carreira e Desenvolvimento – PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE 
PESSOAS 
 
Alexandra Couto Cruz, SIAPE 1166349 
Haroldo de Oliveira Souza Filho, SIAPE 1759369 
 
 

 

 

 



 


