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FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS


     SEÇÃO DE INGRESSO E MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL



FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO DE PESSOAS


SEÇÃO DE INGRESSO E MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL

	MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL


V.06.06.19
	 FORMCHECKBOX 

	Mudança de exercício (alteração de Seção, Divisão ou Coordenação dentro da mesma Macro área).

	 FORMCHECKBOX 

	Remoção (alteração de Macro área)

	Motivo da alteração:
	     

	Data da alteração:
	     

	Possui CD / FG:
	 FORMCHECKBOX 
 Não     

	
	 FORMCHECKBOX 
 Sim. É necessário enviar uma CI para a SUGEPE solicitando a dispensa da função.


	IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

	Servidor:
	     

	SIAPE:
	     
	Cargo:
	     


	UNIDADE DE TRABALHO ATUAL

	Lotação (Macro área):
	     

	Divisão:
	     

	Seção:
	     

	Superior imediato:
	     

	Unidade:
	 FORMCHECKBOX 
 Campus SA
	 FORMCHECKBOX 
 Campus SBC 


	NOVA UNIDADE DE TRABALHO

	Lotação (Macro área):
	     

	Divisão:
	     

	Seção:
	     

	Superior imediato:
	     

	Horário de trabalho:
	   :    –     :    –     :    –     :   

	Unidade:
	 FORMCHECKBOX 
 Campus SA
	 FORMCHECKBOX 
 Campus SBC 

	Unidade de Trabalho:
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco A
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco L
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Gama

	
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco B
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Alfa I
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Ômega

	
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco C
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Alfa II
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Sigma

	
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco E
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Beta
	

	
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco K
	 FORMCHECKBOX 
 Bloco Delta
	

	Novas atividades a serem desempenhadas:
     


	CONTRAPARTIDA:

	 FORMCHECKBOX 
 Sem contrapartida

	 FORMCHECKBOX 
 Vaga desocupada*:      

	* Recomendamos verificar com a SUGEPE a disponibilidade e/ou origem da vaga.

	 FORMCHECKBOX 
 Permuta com outro servidor: 

	Nome:      

	Preencher outro formulário para o servidor envolvido na movimentação.


Data: ____/____/______
	
	
	
	
	
	
	

	
	Assinatura do servidor
	
	Assinatura e carimbo do 

dirigente da área atual
	
	Assinatura e carimbo do 

dirigente da nova área
	

	Observação: No caso de Mudança de Exercício é necessário somente a assinatura do Dirigente Máximo da área atual, juntamente com a assinatura do servidor.

	
	CHECKLIST SUGEPE


	
	Ciência Superintendência

	
	

	
	Digitalização Da Solicitação

	
	

	
	SIGRH

	
	

	
	SIAPE (remoção)

	
	

	
	Planilha De Cadastro

	
	

	
	Servidores Dados

	
	

	
	Folha de Frequência (confecção e envio)

	
	

	
	Registro na Planilha E-Mail


PROCEDIMENTO:

1- O formulário deverá ser utilizado apenas quando a mudança já estiver acordada entre os dirigentes dos setores;

2- Preencher todos os campus e colher as assinaturas e carimbos (caso não tenha carimbo colocar o SIAPE);

3- Encaminhar para SUGEPE/Seção de Ingresso e Movimentação de Pessoal até a véspera da mudança para atualização cadastral, alteração das permissões no sistema SIG e vinculação â nova Unidade Administrativa (em caso de Remoções).

	RECEBIDO NA SUGEPE/SIMP:
	LANÇADO PELA SUGEPE/SIMP:

	Data:
	Visto:
	Data
	Visto:



