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CADASTRO DE MODALIDADE DE TRABALHO OU DE OCORRÊNCIA/ AUSÊNCIA PARA O SERVIDOR 

DE SUA UNIDADE 

 

 

Nota:  A chefia que no momento da homologação final (2ª Etapa) detectar qualquer pendência na frequência 

do servidor sob sua responsabilidade deverá executar os lançamentos conforme a motivação devida. 

 

1. Acesso ao Portal da Chefia da Unidade 

 

Para entrar no Portal da Chefia da Unidade, acesse: sig.ufabc.edu.br e escolha o módulo SIGRH. Na tela 

seguinte, entre no sistema com seus dados de acesso institucionais: 

 

 

Assim que entrar no sistema, acesse Módulos > Portal da Chefia da Unidade: 
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https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf;jsessionid=1F79E59025BEF2B282DF597134E3B909.sig-1
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2. Cadastrar 

 

No Portal da Chefia da Unidade, acesse no menu superior: Frequência > Ocorrências/ Ausências > Cadastrar:  

 

 

O sistema apresentará a lista de todas as modalidades de trabalho e ocorrências/ausências disponíveis para 

cadastro. Escolha a situação a ser cadastrada e clique na seta verde . 

 

 

Na próxima tela, basta inserir o nome do(a) servidor(a) de sua unidade (1), período para cadastro da 

modalidade de trabalho ou da ocorrência/ausência (2) e se deseja que o cadastro seja homologado 

automaticamente* (3). Ao final, clique em Cadastrar (4). 

 

(*) Caso opte por não homologar, será necessário realizar o procedimento de homologação da modalidade de 

trabalho ou da ocorrência/ausência posteriormente, além da necessidade em inserir uma justificativa. 
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