PROCEDIMENTO PARA O “REGISTRO AUXILIO TRANSPORTE — DOCENTES/ DIRIGENTES” NO
SIGRH

Descri¢do: De acordo com a Instrugdo Normativa SRT/MGI n2 71/2025, do Ministério da Gestdo e da
Inovacdo em Servigos Publicos (MGI), desde 12 de marco de 2025 é obrigatdrio o registro, por parte
dos(as) servidores(as), dos dias em que houver deslocamento ao local de trabalho para fins de pagamento
do auxilio-transporte — inclusive na UFABC.

e A ocorréncia “REGISTRO AUXILIO TRANSPORTE — DOCENTES/DIRIGENTES” deve ser utilizada
exclusivamente por docentes e dirigentes dispensados(as) do controle de frequéncia.

e O pagamento do auxilio serd feito apenas para os dias com deslocamento efetivo as dependéncias
da UFABC.

e O registro é de responsabilidade de cada servidor(a) e, sem ele, o beneficio ndo serd concedido.
e Para mais informacdes, consulte o comunicado “Alteracdo na forma de Registro e Pagamento do
Auxilio-Transporte para Docentes e Dirigentes beneficiarios(as)”, clique aqui

PASSO A PASSO PARA A PESSOA SERVIDORA (DOCENTE/ DIRIGENTE) CADASTRAR A OCORRENCIA:

1. Acesse 0 SIGRH (https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf )

2. No Portal do Servidor, localize o “Acesso Rapido” e clique no bot3o “REGISTRO AUXILIO
TRANSPORTE — DOCENTES/DIRIGENTES”
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3. Natelaexibida, observe que o campo “Tipo de Ocorréncia/Auséncia” ja vem pré-preenchido
com “REGISTRO AUXILIO TRANSPORTE - DOCENTES/DIRIGENTES”. Assim, basta preencher
a data de inicio, correspondente ao dia de atividade presencial.

Atencao: O campo “Data de Término” serd preenchido automaticamente pelo sistema, pois
este é configurado para considerar apenas um dia por registro da ocorréncia. Também nao
é necessario utilizar os campos “Comprovante” ou “Observag¢ao”.

DADOS DA OCORRENCIAfAUSENCIA

Origem: SIGRH
servidor: [N
Matricula SIAPE: [N

Cargo:

Pré-preenchido
- *REGISTRO AUXILIO TRANSPORTE - DOCENTES/ DIRIGENTES i
ATENC.&O: q_OCORRéNCIA EXCLUSIVA PARA DOCENTES E PESS0AS DIRIGENTES DISPENSADAS DE FREQUENCIA, CONFORME

ORIENTACAQ DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAQ EM SERVICOS PUBLICOS (MGI).
Preencher » IData de Inicio: # = Data de Término: # |

Homologa: Pendente de Autonzagdo n3o utilizar

Tipo da Ocorréncia/Auséncia: #|

Comprovante: | Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido @

nao utilizar
A

Quantidade méxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

Cadastrar || Cancelar


https://www.ufabc.edu.br/servidor/portal-do-servidor/informes-da-sugepe/divulgacoes/alteracao-auxilio-transporte-2025
https://sig.ufabc.edu.br/sigrh/login.jsf

4. Apds cadastrar a data, clique em “CADASTRAR”.

DADOS DA OCORRENCIASAUSENCIA

Origem: SIGRH
Servidor: _
Matricula SIAPE: [N
cargo: IS
Tipo da Ocorréncia/Auséncia: # | *REGISTRO AUXILIO TRANSPORTE - DOCENTES/ DIRIGENTES hd

ATENCAD: MOCDRRENCIA EXCLUSIVA PARA DOCENTES E PESS0AS DIRIGENTES DISPENSADAS DE FREQUENCIA, CONFORME
ORIENTACAQ DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAQ EM SERVICOS PUBLICOS (MGI).

Data de Inicio: #|13/05/2025 75 Data de Término: * 13/05/202513/05/2025 |5
Homeologa: Pendente de Autonzacdo

Comprovante: | Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido @

Observacdo: P
Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitados: 0

5. O sistema emitira uma mensagem (no topo da tela) confirmando o cadastro da
ocorréncia. E importante destacar que essa ocorréncia ndo requer homologagdo pela
Direcao de Centro ou por qualquer outra autoridade superior, sendo de responsabilidade
exclusiva da pessoa cadastrante as informacdes inseridas.

-
_l./ +« Ocorréncia enviada com sucesso.

6. Repita o procedimento para cada dia em que houver o deslocamento efetivo as dependéncias da
UFABC.

7. Com base nos registros realizados, as equipes técnicas da SUGEPE enviarao os dados ao sistema
SIAPE, para que os pagamentos do auxilio-transporte sejam devidamente processados.

Permanecendo duvidas, contate:

¢ Divisdo de Acompanhamento Funcional (DAF), no que concerne o registro das ocorréncias no
SIGRH: daf.sugepe@ufabc.edu.br

e Divisdo de Pagamentos e Beneficios (DPB), no que concerne o pagamento do beneficio Auxilio-
transporte: dpb.sugepe@ufabc.edu.br



mailto:daf.sugepe@ufabc.edu.br
mailto:dpb.sugepe@ufabc.edu.br

