1- Acessar o link: SIGAC - Sistema de Gest3o de Acesso (sigepe.gov.br) e entrar com senha e

login

O rmm— e ————— K5 ) @
c Sigac SISTEMA

DE GESTAO
DE ACESSO
Faca login para prosseguir para o Sigepe

CERTIFICADO DIGITAL

ou Se vocé possui certificado digital,
clique em uma das opgdes abaixo &
acesse através de seu codigo PIN.

Acessar %

Precisa de Ajuda?

‘SELECIONE:: V‘

2- Apobs acessar o link acima. Verificar se o perfil estd como “Servidor/Pensionista”,
caso esteja como “Gestor”, basta clicar em cima do perfil e alterar conforme o perfil
de servidor.

& G | @ hipsy/admsi igepe.gov.br/sigep b/pri Trabalhofindexjsf A ) s ®
@200c

= Sigepe |

Vocé esté em: Area de Trabalho do Servidor

O |é Fa biO Sua sessdo expira em 00:28:48 '

Area de Trabalho do Servidor

4 i Tarefas a fazer
R Fabio Souza

Cargo
Assistente Em Administragdo

m Vocé ndo possui tarefas.

38DIV PAGAMENTOS E BENEFICIOS

A2, Ver dados

Mensagens € Favoritos

24/03/2023 09:38:10 - Extincdo da Funasa | Portaria altera lotacdo ! <>
25/01/2023 11:08:09 - Acelere! Ultimos dias de inscri¢des para o Li.. Moradia Gestdo de
20/01/2023 10:55:35 - LideraGOV: inscricdes até o dia 29 de janeiro ! Vinculo
19/01/2023 10:09:32 - Em busca de novas oportunidades? Estdo no... =

3- Apods conferir o perfil, va até o menu no canto esquerdo superior, (3 riscos) , ao lado do logo

SIGEPE, clicar e na janela que ird aparecer selecionar a ferramenta “requerimento”.


https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login?service=https%3A%2F%2Fadmsistema.sigepe.gov.br%2Fsigepe-as-web%2Fprivate%2FareaTrabalho%2Findex.jsf
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< G & httpsy, igepe.gov.br/sigepe-as-web/privat Trabalho/indexjsf R D

Pesquisal

Gestéo de Pessoas

,Q‘:‘ Gestdo de Pessoas >
Avaliacdo de Desempenho Avaliacdo de Desempenho Consignagdes
Lideres
Gestdo de Vinculo Moradia Previdéncia
Pl -
Cargo

Assistente Em Administragdo

Chefe

Joseli Gomes de Moura

Unidade de Exercicio

38DIV PAGAMENTOS E BENEFICIOS

Vocé ndo possui tarefas

Mensagens € Favoritos

24/03/2023 09:38:10 - Extincéo da Funasa | Portaria altera lotacdo !
25/01/2023 11:08:09 - Acelere! Ultimos dias de inscricdes para o Li..

Moradia Gestdo de
20/01/2023 10:55:35 - LideraGOV: inscricGes até o dia 29 de janeiro ! Vinculo

19/01/2023 10:09:32 - Em busca de novas oportunidades? Estdo no... =

4- Apds selecionar “requerimento” , no meu na faixa verde, clicar e “solicitar”:

& (@] [ https; 55055 .br/gestao-processos-web,/private/assunto/paginaAssunto jsfZchaveAssunto=requerimento A

ta erm: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas » Requerimento SERVIDOR / PENSIONISTA - UFABC - 263522318623

Tarefas Consultar Ajuda

Tarefas *

Regquerimento

Sua sessdo expira em 00:29:15

< Filtro Avancado

LISTA DE TAREFAS A FAZER

3

Aches sinais Identificacdo Tarefa P Criag,
¢ \ al |l \ \ Y

Nenhum registro encontrado

Jo

Resultados por pagina: 20 ¥ Oregistrofs) - Pagina | 1 |de0

Ajuda sobre o Fluxo: -

Secretaria de Gestdo de Pessoss & de Relagdes de Trebalhe - SGPRT | Esplenads dos Ministérios - Bloco C- 7° Ander - Brasilis-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 2009

5- Apds, na janela posterior, clique em “selecionar outro tipo de requerimento”:
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&< G 2  https://requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitarjsfinicio=true

> @

Sigepe

& em: Area de Trabalho do Servidor > Gestdo de Pessoas > Requerimento > Selicitar SERVIDOR / PENSIO

Tarefas Solicitar Consultar Ajuda

s _ s
50|ICItar ¥ Sua sessdo expira em 00:28:19 O
Requerimento

Solicitar um requerimento

ATUALIZAGAO caDASTRAL® ° ° °
- ACUMULACAQ DE ~ .
CARGOS, EMPREGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARAGOES LEGAIS CADASTRO DE ESTAGIARIO
FUNCOES E PROVENTOS
DECLARAGAO SOBRE ° DECLARACAO NEGATIVA ° TERMO DE °
VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPAGAO RESPONSABILIDADE -
FINS DE APURAGCAO DE GERENCIA SOCIEDADE COMPROVANTE EXTRA
SITUAGAO DE NEPOTISMO PRD SIAPE

Secretaria de Gestdo

de Trabalho - SGPRT | Esplan:

7° Andar - Brasilis-D 900 | Telefone: 0800 978 3009

6- Na janela seguinte, em “tipo de documento” a esquerda, selecione “comprovante de
quita¢do do plano de saude”:

~ O (3 https://requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-selicitarjsf?inicio=true JANE+Y 7= .

— Qinana

“ Informacdes do Documento

Tipo de Documento:

Nome Social : @

‘ | Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

CPF do Servidor: *

Situagdo Funcional : *

% Cancelar

Secretaria de Gest3o de Pessoss e de Rels¢Bes de Trabalho - SGPRT | Esplanads dos Ministérios - Bloco C - 7° Ander - Brasflia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

7- Role os campos a esquerda na tela acima, e preencha os campos “Plano de Saude
Contratado” e as datas de inicio e fim da comprovacado de pagamentos e depois clicar em
gerar documento.
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& G B hitps//requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-servidor-solicitar jsfinicio=true R S ®

= Qinana |

DIV PAGAMENTOS E BENEFICIOS

Plano de Sadde Contratado: *

Data Inicio de Comprovagdo: * 9]

[ }

Data Fim de Comprovagcdo : «()

Preencha as informacgdes do documento e clique no bot&o gerar documento.

8 Gravar ‘ X Cancelar

Secretaria de Gestdo de Pessoss e de Relagdes de Trabalho - SGPRT | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7 Ander - Brasflis-DF - 70046-000 | Telefone: 0800978 5009

8- Apods ter gerado o documento, clique em “gravar”

Vv Informacdes do Documento

Sigepe Requerimento

sSistema de Gestio de Pessoas Comprovante de Quitagio de Plano de Saude

1. IDENTIFI

Unidade de Lotagdo: *
|SUPERINTENDEN(\A DE GESTAO DE PESSOAS |

o)

Situagao Funcional: ATIVO PERMANENTE

| Matricula Siap Cargo Efetivo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Unidade de Exercicio: * Cargo em Comissac/Fungio:

| iv PAGAMENTOS E BENEFICIOS |

Unidade de Lotagao: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
PESSOAS

Plano de satde Contratado : * Telefone: 11 968174645 Unidade de Exercicio DIV PAGAMENTOS E BENEFICIOS
2. DADOS PARA COMPROVAGAO
Planc de Saide Contratado: Notre dame  Periodo de Comprovagic: 01/01/2022 a 11/05/2023

> Assinaturas Digitais

ﬁl\ « Concelor

Secretaria de Gestdo de Pessoss e de Relagdes de Trabslho - SGPRT | Esplanads dos Ministérios - Bloco C - 7° Ander - Brasilia-DF - 70046-500 | Telefone: 0800 978 9009

9- Apds clicar em “gravar”, ird aparecer a tela de solicitacdo de requerimento novamente,
porém, o requerimento que acabamos de preencher, estara localizado abaixo das op¢ées de
requerimentos e, entdo, clique no botdo “incluir anexo”, para que seja possivel anexar os
demonstrativos de pagamentos do plano de saude:
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Solicitar um requerimento

ATUALIZACAO capastra @ o o o
- ACUMULACAO DE . .
CARGOS, VPRGOS, CADASTRO DE SERVIDOR DECLARACOES LEGAIS CADASTRO DE ESTAGIARIO
FUNCOES E PROVENTOS
DECLARACAO SOBRE 0 DECLARACAO NEGATIVA o TERMO DE o o
VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAQ RESPONSABILIDADE - SELECIONE OUTRO
FINS DE APURACAO DE GERENCIA SOCIEDADE COMPROVANTE EXTRA REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPOTISMO PRD SIAPE

1 registrofs) - Pagina \I\dﬂ

Resultados por pagina: |2C|Z\

[

Regquerimento Assinado | Preenchimento | Mensagem do Servidor ~Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina: [20 v

1 Proxme 1 registrofs) - Pagina \I\dﬂ

‘ Assinar Selecionadofs) H Excluir Selecionadofs)

Registrar Ciéncia:
D Dou ciéncia de que as comunicacdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido. serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Reauerimento. como o

10- Apds ter incluido os anexos, na mesma pagina acima, selecione a caixa “registrar ciéncia” e
clicar no botao verde “Enviar para analise”.

&« C [ https://requerimento.sigepe.gov.br/SIGEPE-Requerimento/servidor/pacote-requerimento/visao-senvidor-solicitar,jsfinicio=true AN S '
VINCULO FAMILIAR PARA DE PARTICIPACAQ RESPONSABILIDADE - SELECIONE QUTRO B
FINS DE APURACAQ DE GERENCIA SOCIEDADE COMPROVANTE EXTRA REQUERIMENTO
SITUACAO DE NEPOTISMO PRD SIAPE
Resultados por pagina: |20:\ Anterior 1 Préximo 1 registra(s) - Pagina \I\dﬁ

Requerimento Assinado  Preenchimento ~ Mensagem do Servidor = Mensagem do Gestor de Pessoas

D Comprovante de Quitagdo de Plano de Salide | Opcional | Preenchido Inserir

Incluir Anexo

Resultados por pagina: |20:\ 1 registro(s) - Pagina \I\de 1

[

‘ Assinar Selecionados) H Excluir Selecionada(s)

as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso s cpias dos
ntido, serao realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o

ia e por meio do e-mall cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3° Ill e Art. 26°,
que as informagdes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art.
Brasileiro (falsidade ideologica).

- €3] Gravar rascunho H Voltar ‘
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