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Homologacdo de Afastamento Nacional sem dnus (sem diarias /passagens)

A homologacdo de um afastamento solicitado por um servidor é realizado pelo seu chefe através do SIGRH, para
acessa-lo digite o endereco https://sig.ufabc.edu.br/sigrh no seu navegador.

Para entrar no sistema utilize o mesmo login e senha do seu e-mail institucional. O login deve possuir apenas o nome
sem o sufixo “@ufabc.edu.br”.

Entrar no Sistema

Usuario: |u5uaricr |

Senha:

Na tela inicial do SIGRH clicar na opc¢do “Mddulos” (1) e, em seguida, acesse o “Portal da Chefia de Unidade” (2)
como indicado na imagem:
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No Portal da Chefia da Unidade selecione a op¢do Afastamentos (3) como mostrado a seguir.
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[E Homologaces | = Frequéncia | (3 Escalas de Trabalho | &3 Férias | [ Hora Extra [B Remocsio | 4% Outros

Ndo ha noticias cadastradas.

Homologagaes Ultimas Auséncias

Participagdo em Curso
Ferias

Gncias (73
IAiastamentos[z:. I 3

Viagem em Servigo (1)

Nio ha auséncias registradas para ests unidsde chefiada.

Frequéncia

Més Atual:  Janeire
O calendsrio ndo encontra-se sberto.

A préxima tela exibird na parte superior os afastamentos pendentes de homologacdo e na parte inferior os que ja
foram homologados.

Para cada afastamento que precisa de homologacao serdo exibidos quatro botdes que possuem as seguintes acoes:

'y Exibicdo do conteudo da solicitacdo de afastamento

& Autorizar o afastamento.

Negar o afastamento solicitado mediante justificativa. O servidor sera notificado que a sua solicitagao foi
indeferida.

Retornar o afastamento para que o servidor faga adequag¢des e envie novamente para homologac¢ao da
chefia

PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR AFASTAMENTOS

Através desta operacdo, € possivel homologar solicitacdes de afastamentos pendentes. Se a solicitacdo for autorizada, o sistema automaticamente gerara uma
solicitacdo de informativo para posterior publicacéo.

Mo caso de solicitacdo de afastamento de docentes, se houverem aulas a serem ministradas no periedo do afastamento, s6 serd possivel autorizar a solicitacio
quando ¢ mesmo cadastrar o plano de reposicdo de aulas no SIGAA.

@: Homeologar Solicitacédo )1 Retornar Solicitacdo {3: Negar Solicitacdo %1 Visualizar Solicitacdo

AFASTAMENTOS PENDENTES DE HoMoLoGacAo (2)

Item Matricula Servidor Data de Cadastro Periodo
1 GILBERT 26/11/2015 07/12/2015 a 10/12/2015 @ 3 Q =3
2 DENISE 29/01/2020 18/02/2019 & 20/02/2019 @ Q9 4
Pag.1 ¥
AFASTAMENTOS HoMmoLoGapos (1)
Item Matricula Servidor Data de Cadastro Periodo Status
1 DENIS 29/01/2020 27/01/2020 & 28/01/2020 Homologada 34
Pag.1 Y

Para autorizar o afastamento do servidor selecione o botio @

Na proxima tela verifique os dados inseridos pelo servidor, assim como o comprovante para o afastamento (4) e
clique no botdo “Autorizar” (5).
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Dapos Do AFASTAMENTO

Solicitacdo

1 9/2020

Cadastrado por:

Servidor:

Vinculo de Ocorréncia:

Tipo de Ocorréncia/Auséncia:
Descricdo:
Data de Inicio:

Data de Término:

Afastamento
AFASTAMENTO REGIONAL
06/01/2020

07/01/2020

Quantidade de Horas:

Nimero de Dias:
Status:

Origem:

Motivo do Afastamento:

2

Pendente de Autorizacdo
SIGRH

Para participacdo em Banca

Motivo Detalhado:
Observacdo:

Tipo de Financiamento:

DoOCUMENTOS ANEXADOS

Item Tipo
1 COMPROVANTE

LocaLipapes INFORMADAS
Localidade
SANTO ANDRE

Sem passagem/didrias

-4 1 Visualizar Anexo

Data
06/01/2020

Arquivo Namero Observacies

Docl.pdf

4]

UF
5P

NUMERO DA PORTARIA

Nimero da Portaria: # 4 y2020

5 Sancelar

Atencao: as opc¢oes de Negar e Retornar o afastamento possuem a mesma tela da autorizacdo para que o chefe
possa ver as informacgdes e realizar a operagao de Negar o afastamento ou Retornar a Solicitagdao, com a exceg¢do da
obrigatoriedade do preenchimento de um campo de Justificativa para informar ao servidor o motivo do ndo
deferimento da solicitagao.

Observagdo: a tela de homologacdo de afastamento também pode ser acessada pelo Portal do Servidor > menu
Chefia de Unidade > Homologag&es > Afastamentos Solicitados.




